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Quoi de neuf

- Pour connaitre votre numéro de version,
Ve rs I O n - accédez a la boite A propos disponible depuis le

Cart@DS CS - Quoi de neuf

menu Aide de I'application.

En cas de mise a jour, n'oubliez pas de
supprimer ['historique (et cookies) de votre
navigateur avant d'utiliser I'application.

L./ Ce chapitre liste I'ensemble des évolutions fonctionnelles de la version 5.5 de Cart@DS

CS. Elle corrige les anomalies détectées des versions précédentes et propose de nombreuses
évolutions principalement axées sur :

la poursuite de la refonte des formulaires dans le nouveau format MVC,

la refonte du module "Habitat - Péril Habitat" en "Habitat - Habitat Indigne", vous permettant
de gérer les signalements entrants en lien avec I'Habitat Indigne,

la refonte des modules "Fonctionnel - Taches et événements’, "Dématérialisation -
Interface Parapheur’, "Dématérialisation - Interface Pastell" ainsi que la mise a
disposition du nouveau module "Module Visa" vous permettant d'intégrer vos circuits
collaboratifs de visa et de signature simple,

ou encore la mise a disposition du nouveau module "Dématérialisation - Archivage", vous
permettant de vous interfacer avec un systéme électronique d'archive (SAE).

Cette version bénéficie également de nombreuses évolutions générales, ergonomiques et
fonctionnelles réalisées suite a vos demandes et aux changements législatifs en cours,
notamment en lien avec la publication des derniers CERFA en vigueur.

Parcourez ce guide pour découvrir 'ensemble des nouveautés illustrées de cette nouvelle version.
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Géneéral

/ Ce chapitre traite exclusivement des évolutions générales, techniques et fonctionnelles
liées a nos livrables, I'authentification et la sécurité de la solution Cart@DS CS.

Généralités - Livrables

¢ Installation - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation Les procédures dlinstallation et de
de [utilitaire UtilitaireCCS par la suppression des mise a jour de la solution sont décrites
différentes fonctionnalités (calcul des étapes, génération dans le livrable.
de serial, etc.). Désormais, [utilitaireCCS est
exclusivement utilisé pour configurer les bases de
données lors de la mise en place de la solution Cart@DS
CsS.

Généralités - Guides
e Navigation - [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilit¢é de naviguer dans les sections d'un
chapitre depuis les aides en ligne (Guide Administrateur, Guide Utilisateur et Quoi de neuf).

Exemple :

Sonimaire Recr?u;rche Cart@DS CS ) ne):pUbllca

~ ([ Gestion des Enseignes
r @ Dépat du dossier Gestion des Enseignes N < >

2 Recevabilité du dossier

Consultations et commissions

B Zoal B S o S ConSU|tati0nS et CommiSE Consulter un service

[ Proposition de linstructeur = Ajout manuel d'une consultation de service

3 Décision de I'autorité :j:;’:z:adre de l'instruction, les consultations sonf « Ajout manuel par lot ‘onsultation des
[2] Observations i « Interacti Javec le portail des services
[?) Etapes du dossier = Interaction avec le module Email
~ () Gestion des Procés verbaux C 0 n S u It e r u n Se Réceptionner un avis
[2) Dépot du dossier = Genéralités

[ Evénements du dossier Aj 0O ut man uel d ! unec - Modification manuelle

@) Decisi e dossi = Modification en lot
- eesons s dossier Pour ajouter une consultation, cliquez sur Verrouillage des avis (spécificité portail des services)

[# Instances juridiques ronglet Consultation, sélectionnez le service aco o e gen I Glo [
[ Observations mode et le type de consultation sont mi q i TEm! B G

[ Etapes du dossier automatiquement selon le paramétrage di SUPPrimer une consultation
+ ({1 Gestion fonciére et préemption sélectionné. Modifiez ces derniers le cas échéant. Avis communautaire distinguer les
v (3 Préemptions ) i . X Passage en commissions s diles “pour
La date d'envoi est proposée par défaut @ 12 daw we juw  srvie e pus vsev e < e BTGNS SONE

(3] Dépét du dossier

A (sauf pour les consultations "dématérialisées" ou la date est facultatives et permsttent d'éclairer I'autorité compétente sur la
?] Recevabilité du dossier

non renseignée et en lecture seule et renseignée par Uecision a prendre surle dossier

[ Consultations et commissions Cart@DS CS automatiquement aprés lenvoi de la & ) i )
. . . L la date limite est calculée automatiquement par Cant@DS
[ Préemptions consultation). i ) ) ) =~
CS selon le paramétrage du service et des informations saisies
[ Proposition de l'nstructeur sur le dossier une fois la date d'envoi renseignée.
) Décisions Dans le cas ol vous utilisez le portail des services, indiquez

les éventuelles piece(s) concernée(s) par la consultation Pour plus d'informations sur I'édition des courriers, consultez
(dans le cas ou la consultation porte sur une (ou plusieurs) le chapitre Edition et documentation du présent manuel.
pigce(s) précise(s)).

[@ Aspect juridique et financier
2 Observations
[? Etape du dossier

» @ Gestion fonciére Selon les cas, précisez les articles réglementaires associés a

= [ Gactinn da 'Hahitat v la ennailtation ou encore un objet de consultation. Si vous

ocalhost:8080/Consultationsetcommissions2.html#Ajout_manuel_par_lot eenriar Ln (Al nlusiaure) daciment/e) annayala) v

Généralités - A propos

e N°de version - [Amélioration] - version 5.5.0 : le numéro Cette évolution a pour but de
de version affiché est maintenant le numéro majeur suivi simplifier la lisibilité du n° de version
du n° mineur puis d'un numéro de correctif incrémenté affichée en production.
n+1. Le numéro de révision technique est caché.
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Exemple :
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Dans le cadre des versions de

préqualification a destination des sites
pilotes, le terme "Pilote" est ajouté.

Connexion a votre espace

J'ai oublié mon mot de passe.

Généralités - Sécurité

e Authentification - [Amélioration] - version 5.5.0
: I'attribut path des cookies est maintenant renseigné avec
le nom de l'application.

e Sécurité - [Correction] - version 5.5.0 : correction d'une
faille de sécurité de type open redirect a I'authentification
sur le parameétre returnUrl.

e Favoris (Interface utilisateur) - [Amélioration] -
version 5.5.0 :renforcement de la sécurité lors de la
suppression d'un favori depuis la page d'accueil. Une
vérification a été ajoutée pour s'assurer que le favori
appartient effectivement a ['utilisateur connecté avant de

Cette évolution, transparente pour
les utilisateurs, s'inscrit dans le cadre
des bonnes pratiques en matiere de
sécurité logicielle. Elle permet, en
autre, de sécuriser davantage les
environnements de recette et de
production, surtout lorsque ces
derniers sont hébergés sur un méme
serveur.

.Certains formats d’'URL externes
n'étaient pas rejetés.

.Cette évolution  corrige la
vulnérabilit¢ informatique de type
Lgoic Flow, luttant ainsi contre les
cyberattaques éventuelles.
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procéder a sa suppression.

Exemple : création d'un favori utilisateur depuis Cart@DS CS

Cart@DS CS
Favoris
Q@
A Nom * FAVORIS

Vs

Mon parapheur Aucun lien favoris
a Lien *

hitps://moniparapheur.fr
+

¥+ €C=-dXM/YAQEOXx N AHREIELXQAQO M2
TABOCALOOACCCEA ™D« wEEIIY SHE RN
S@BABIITT

EEHEOPOICCECE P KW

-
ddm e e—kh AR AN A A A A A A A P aw L NS L A m N

o Favoris (Administration) - [Amélioration] - version [f)cette  &volution corrige  la
5.5.0 :I'ajout ou la suppression d'un raccourci se fait vulnérabilit¢ informatique de type
désormais via l'identifiant de I'utilisateur connecté, ce qui IDOR, luttant ainsi contre les
renforce la sécurité de I'application. cyberattaques éventuelles.

Exemple : création d'un favori depuis I'espace d'administration
Cart@DS CcSs | Urbanisme +r Couriels + Commune o Taches planifices

Configurer guichet unique Configurer portail des services 4 Richard Dunkan ~

Administration / Référentiel consultations / Gestion des services Gestion des services Ajouter aux favoris

Gestion des services Rechercher page

Liste des services

Configuration systéme

@ Ajouter un service [&a Administration

Tout + | lignes visibles Recherche IG! Birt

Nom 4 Type Commune Archive Fonctions [ Cartographie

Agence Routiére Départementale Externe Nantes Non 20 1‘3! Documentation

(ARD) I (&g Emails

Généralités - Performances

: amélioration générale des performances de l'application. soient transparentes pour les
Cette optimisation passe par plusieurs améliorations : utilisateurs, la rapidité de la solution

devrait étre ressentie par vos agents,
/213
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réécriture de la requéte secondaire pour une meilleure expérience
HistoriqueDossier, qui était trés lourde a exécuter Uutilisateur et efficacité de la solution.

optimisation de la méthode de récupération des & certaines de ces optimisations ont
pieces par code ; été fournies précédemment dans un
optimisation des requétes de vérification des Patch o4

évenements PLAT'AU ;

ajout d'un systéme de cache coOté serveur sur

certaines tables (paramétrage, paramétrage

documentation, paramétre application,

paramétrage Birt, paramétrage SIG et préférences

utilisateur). Ce cache expire au bout de 30 minutes

ou en cas de mise a jour dans I'administration et

des préférences utilisateurs.

la mise a jour d'un dossier recemment consulté est

réalisée au maximum une fois toutes les 5 minutes

(et non plus a chaque acceés) ;

refactorisation d'une partie de laccés a |la

documentation et réduction du nombre de

requétes et appels de requéte moins

consommatrices en ressources.

Généralités - Page d'accueil

e Personnalisation - [Amélioration] - version 5.5.0 Les widgets sont associés au profil
: possibilité de personnaliser la page d'accueil par I'ajout de I'utilisateur connecté.

de widget.

Exemple : vue de la page d'accueil de Cart@DS CS avec un profil disposant de widgets

= 2 s
Cart@DS CS 4 Parcelles - W Dossiers - 9 Cartographie - = Rapports - %5 Traitements ~ & Gestion - ® @ = © ade- L ElisaRULLAIN -~

Contréle légalité =] Avis recus B ADS déposés en ligne DIA déposés en ligne Nouvelle version ® os/m2i2023

L'ensemble des

applications Cart@DS CS est & nouveau disponible. Pour rappel, les
59, nouveautés de la nouvelie version sont disponibles dans le Quoi de neuf?. Des
| o sessions de mise & niveau dispensées par Inetum sont disponibles également
) . via le site replay.gecsphera fr. N'hésitez pas & vous y inscrire.
Dossiers Auis 1/ 17 déposés en ligne 0 /1déposés en ligne
Flux PLAT'AU [ Flux PLAT'AU (E] Flux PLAT'AU @ Messages non lus [ ]

Si vous rencontrez des dificuités, vous pouvez nous contacter du lundi au
vendredi de 14h00 & 16h30.

. Corgizlement
& compléter
L service Informatiqus (support@maville fr)

L Jp—
A compléter En erreur Messages
A signer = A viser Y
Documents Documents

| Récemment déposés @ Urgents &, Sans afiectation @ Déposés via le portail Deéposés via ADYAL Recherche rap\de

B a

=
=

Adresse du .
Numéro du dossier

Numéro de dossier Date dépdt Demandeur principal  terrain Commune Datelimite  Stade
PC 085 003 25 B0001 2702025 LES 11 RTE DE AIZEMAY  27/04/2025  Dossier fransféré au péle
COPROPRIETAIRES NANTES ADS
Code barre du dossier
CUa 085 003 25 BOOOZ 11/02/2025  ROY ANNICK AIZEMAY  11/03/2025  Dossier terminé
PC 085 008 24 BOD14 05/12/2024  SAINT-DENIS Eloise LABOULINIERE ~ APREMONT 050202025 Compiétude & valider

Intervenant

Généralités - Préférences Utilisateur

o Refonte - [Amélioration] - version 5.5.0 : migration MVC pour rappel, les préférences sont
de la page Préférences Utilisateur. Cette migration spécifiques a chaque utilisateur.
s'accompagne d'une restructuration des préférences par
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onglet pour une meilleure lisibilité.

o L'onglet Accueil permet de personnaliser le mode
d'ouverture par défaut de l'interface
cartographique a l'ouverture de I'application ainsi
que les préférences a appliquer sur l'encadré
Dossiers de la page d'accueil.

o L'onglet Dossier permet de gérer tous les
paramétres disponibles a l'intérieur d'une fiche
Dossier.

o L'onglet Recherche et tableaux de bord, permet de
gérer ses préférences sur la recherche de dossier
ainsi que l'ensemble des tableaux de bord de
I'application.

o Enfin, l'onglet Mes informations, est dédié aux
informations personnelles de I'utilisateur (jusque-
la réservé aux administrateurs des droits)
coordonnées, téléphone, courriel, etc., ainsi que la
possibilité de modifier son mot de passe (dans le
cas d'une authentification locale).

Exemple :
Préférences de |'utilisateur

Dossier Recherche et tableaux de bord Mes informations

Cartographie

Mode d'ouverture de la cartographie
par défaut

Onglets v

O Connexion automatique

Dossier

Onglet affiché par défaut sur la page
d'accueil des dossiers

Dossiers recemment consultés v

Dossiers déposés dans les derniers
mois

(Si aucune valeur n'est renseigné, 3
moeis par défaut)

U Tri décroissant

e Préférences "cadastre" - [Amélioration] - version 5.5.0
. la section Cadastre des préférences des utilisateurs est
dorénavant toujours visible.

Exemple :

>hexpublica

En dehors de la refonte, de
nouveaux parametres en lien avec les
modules GED-Document Manager,
Dématérialisation - Interface PLAT'AU
et Dématérialisation - Module VISA ont
été ajoutés. lls sont détaillés dans la
suite de ce document aux sections
dédiées.

Par le passé, il fallait disposer de
l'interface SIG avec Intr@Géo pour
disposer de ces parameétres.
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Préférences de l'utilisateur

Accusil E Recherche et tableaux de bord Mes informations

Création de dossier

Signature

>he3xpublica

Edition de documents

[ Engager l'instruction a la création de dossier

Autorité compétente par défaut

Description du projet (ADS)

Recopier la pétition au dépét dans la description du projet

Cadastre

Dans la fenétre d'ajout des parcelles, la case 'Intégrer les unités fonciéres' est cochée par
défaut

Dans la fenétre d'ajout des parcelles, la case "Voir les zones POS/PLU associées’ est
cochée par défaut

Dans la fenétre d'ajout des parcelles, la case 'Importer les locaux’ est cochée par défaut

Fiche d'instruction

O sauvegarder la fiche dinstruction dans la documentation du dossier

[ Contextualisation de la documentation

{attention, ceci peut engendrer un ralentissement lors de Fafichage de la page)

Mode d'enregistrement par défaut Format d'enregistrement par défaut

[2) Accés & la documentafion aprés génération du document
[Z) Ecraser un fichier existant lors du stockage du document

Document Manager
[ Afiichage liste par défaut

{Si coché, la documentation s'affichera sous forme de liste par défaut au lisu des vigneties.)

Afficher les métadonnées par défaut
Répertoire de destination par défaut pour la découpe PDF

Pitces du dossier -
Webmail

Utiliser e webmail intégré & rapplication

Le paraméirage du serveur de mail n'autorise pas

Aunom de la commune (reply-t Fusurpation didentité. Le mail doit &tre envoyé au nom

de Papplication.

o Préférences "Importer les locaux" - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'une nouvelle
préférence permettant d'importer les locaux a la suite d'un import de parcelles dans les dossiers

de type "HI" (habitat indigne).

Exemple :

Préférences de l'utilisateur

Accueil E Recherche et tableaux de bord Mes informations Signature

Création de dossier

Edition de documents

[ Engager linstruction & la création de dossier

Autorité compétente par défaut

Description du projet (ADS)

Recopier la pétition au dépdt dans la description du projet

Cadastre

Dans la fenétre d'ajout des parcelles, la case 'Intégrer les unités fonciéres' est cochée par
défaut

Dans la fenétre d'ajout des parcelles, la case "Voir les zones POS/PLU associées’ est
cochée par défaut

Dans la fenétre d'ajout des parcelles, la case 'Importer les locaw’ est cochée par défaut

Fiche d'instruction

[0 sauvegarder la fiche dinstruction dans |a documentation du dossier

O c isation de la dot tation

{attention, caci peut engendrer un ralentissement lors de Fafichage de la page)

Mode d'enregistrement par défaut Format d'enregistrement par défaut

[ Accés a la documentation aprés génération du document
[J Ecraser un fichier existant lors du stockage du document

Document Manager
[ Affichage liste par défaut

{Si coché, la documentation s'affichera sous forme de liste par défaut au lieu des vignettes. )

Afficher les métadonnées par défaut
Répertoire de destination par défaut pour la découpe PDF

Pigces du dossier v

Webmail

Utiliser le webmail intégré & lapplication

Le paramétrage du serveur de mail n'autorise pas
LULCL BRI EY PR R S U EER Y rusurpation didentits. Le mail doit tre envoyé au nom

de 'application.
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Dépot et gestion des dossiers

/ Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées aux dépbts et a la gestion des
dossiers depuis la fiche dossier, toutes catégories confondues, via la solution Cart@DS CS.
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Généralités

Sont décrits dans ce chapitre les évolutions générales associées aux dossiers, quel que soit son
type ou sa catégorie.

Dossier - Manipulation sur les dossiers

o Création de dossier "historique™ - [Correction] - Bien que certains types de dossier
version 5.5.0 :correction du contréle empéchant la soient obsolétes, il est tout a fait
création d'un dossier lors de la vérification de la date de possible de les enregistrer dans
dépbt d'un type de dossier aujourd’hui obsoléte (ex : Cart@DS CS a des fins historiques.
création d'un dossier de type DT en date du 11/10/1987).

Exemple :
Création de dossier

A Erreur
» Attention, ce type de dossier n'existe plus depuis le 01/10/2007

Deépartement Commune*

85 v 3 - AIZENAY
Type* Date de dépdt * Année
LT v | | B 2510372025 2025
Autorité compétente
Maire au nom de la commune
Numéro*
0 0001

Engager l'instruction

[ Associer & une ou des parcelle(s)?

En séparant par des ; s'il y en a plusieurs et / ou avec - pour une plage de parcelles ex: 3 AB 31 -3 AB 35; 3 AB 39

Valider

e Création d'un dossier modificatif ou par copie et (2] 5 note d'étude reste conservée
lien avec la note d'étude - [Amélioration] - version uniquement dans le cas des dossiers
5.5.0 :la note d'étude n'est plus recopiée lors de la de transfert uniquement.
création d'un dossier par copie ou d'un dossier modificatif.

e Création d'un dossier CT par import - [Amélioration] - version 5.5.0 : prise en compte
d'un autre format pour les géométries (balises SurfaceMember ... posList) lors de l'import
DT/DICT.

Dossier - Fiche Dossier (Généralités)

o Bandeau supérieur et affichage - [Amélioration] - [£]cette évolution permet d'améliorer
version 5.5.0 : en dessous de 992 px, seuls les champs [affichage et la navigation sur
N° de dossier et Date de dépbt sont visibles dans le Cart@DS CS via une tablette ou un
bandeau supérieur. smartphone.

Exemple :
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Cart@Ds C5

o FC 083 006 24 BOD14

_--r-

>he> publlca

Fm- Deossiar ~ Rappors - Prolection - Inlervenants - Taches el évérements -~ Carographie -~ Dossier -

Dossier

Damandaur - SAINT-DEMIS Eloise
Instructsur :
Teamaln : L& BOULINIERE - - BS670 APREMONT - {6 B G25)

Padttion - Corstruction d'une maisan individuelle Emprise au sol svar isvaur ; 88 Emprise au sol créée

Reésume

Pricislon des travaue

Suparficss du farrain (m?) : 2210

surface planchar créss (m - 13115

Mb niveaux au dessus du 2ol - 2

Mb niiveaux an dessous du sal - 1

Mb de logaments - 4

Typologle logemants < 171, 2 T2 3 T3, 4T4, 5 TS, & TE+

"y Avis

Déclskon : Favorabis 1) {16/0272025)

Ml Carte

e impossble de géndner la mincare

& Dates

Damande : 011012025
Dbt - 0501212024
Doaslar Incomplef -
Do=slar complat -
Hotification dalals :
Limite &' Inetrucfion - 05022025
Prasantation daclsion
Travau:

Conformits :

Erviol Tacture dossler
Erviol Tacture récolament :

Fiche dossier et performances - [Amélioration] -
version 5.5.0 :refonte technique partielle de la page
Dossier. Cette évolution technique, transparente pour les
utilisateurs, passe par la réduction du nombre de requétes
exécutées sur chaque page du dossier. Le bandeau
supérieur d'un dossier, la barre d'outils, la barre de

Le gain est imperceptible (100/200
ms) mais réel, créant in fine une
amélioration significative des
performances dans la consultation
d'un dossier.
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navigation, la barre latérale ainsi que les informations
complémentaires ne sont plus gérés dans des actions a
part, mais dans un seul contréleur.

URL de chargement d'un dossier - [Amélioration] -
version 5.5.0 :suppression des anciennes pages
permettant de charger un dossier au profit de I'URL
suivante :
https://domain.tld/adscs/dossier/Resume?idDossier=123
45. La fonction de linterface SIG ainsi que les
événements et modéles de courriels ont été adaptés en
conséquence.

>he3xpublica

Attention, les anciennes URL
peuvent avoir été utilisées dans des
applications tierces (une application
SIG par exemple) ou des rapports
BIRT personnalisés :
o Dossiers/PC/ChargerDossi
er.aspx
o pages/dossier/ChargerDoss
ier.aspx
O pages/dossier/Resume.asp
X
Pensez a les modifier en conséquence
si vous étes concernés.

Refonte des formulaires - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour des formulaires au
format MVC. Cette migration s'accompagne d'améliorations techniques et ergonomiques,
sécurisant et facilitant la saisie des éléments. Les éléments liés a la refonte par formulaire ne
seront pas détaillés. Seules les nouvelles évolutions fonctionnelles liées aux formulaires migrés

sont présentées dans la suite du document.

Exemple :

% PA 085260 24 B0029 | @ 29/05/2024 | XOR-37M-375
7 3 SCP g8 144 BIS Rue du chemin Rouge - SAINT-PAUL-MONT-PENIT

Attente DOC le 30/08/2024

fle dui =i

Assainissement

d'avis

C TR P VTRl TP TT ® Lancer les consultations  Mode d'envoi  Tous v

Service Mode d'envoi Date d'envoi Date limite Date de l'avis Avis Fichiers Date retour Avisrequalifié Date notification
VEOLIA Dématérialisé  13/06/2024  13/07/2024 13/06/2024  Défavorable ::::ma“m 13/06/2024 Par e 3

Papier 12/06/2024  14/06/2024 23/06/2024 Par 3B 3
Dématérialisé  14/06/2024  14/07/2024 14/06/2024 LS e =
Dématérialisé  14/06/2024  14/07/2024 14/06/2024 Par 3k 3 -1
Dématérialisé  14/06/2024  14/08/2024 14/06/2024 Par e 3 -

Service . o (B o
Dématérialisé | 28/05/2024  29/06/2024 | 30/06/2024 retour 28/05/2024 S %

Les formulaires liés aux dossiers divers sont maintenant correctement associés aux formulaires migrés.
Les formulaires spécifiques, tels que Détail des éléments et PFAC ne sont pour l'instant pas encore migrés,
tout comme les formulaires liés a la fiscalité, aux taxes et aux participations.

Acceés au dossier - [Correction] - version 5.5.0 : correction générale de I'accés au dossier et
au formulaire Déclaration des intervenants ou une erreur survenait lorsqu'un pétitionnaire
avait acces au dossier mais n'avait plus d'adresse courriel associée (suite a une suppression

par exemple).

Dossiers de la parcelle - [Correction] - version 5.5.0 :

la fonction Dossiers de la parcelle
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s'adapte aux droits de ['utilisateur connecté.
Exemple : accés a un dossier non autorisé

& HI 085 003 24 BO004 LGN §§  21/06/2024

2 indéfini g8 11 RTE DE NANTES - AIZENAY

Signalement dépose le 21/06/2024

LM a me EEFR mm =

Recherche rapide... HeE =

. . | Dossiers sur la parcelle
wr Dossier — x Ml Carte + x
| @PC 085003 25 BOODT @ |

HI 085 003 25 00001 @

{ P HI 085003 24 BOD04 &

Signalant : Indéfini

Gestionnaire habitat :

Contrdleur habitat :

Terrain : 11 RTE DE MANTES - - 85190 AIZEMAY -

| g HI 085003 24 B000Z @ |

¥ Résumé

Objet(s) de la demande :

A Erreur

+ Vous ne disposez pas des droils requis pour accéde

Nouvelle version © 08/02/2023 > Recherche rapide
a mise a jour de la solution FOEETT TR L'ensemble des applications Cart@D$S CS est & nouveau disponible. Numeéro du dossier
Pour rappel, les nouveautés de la nouvelle version sont dispenibles dans le Quoi de neuf?. Des sessions de mise & niveau
dispensées par Inetum sont disponibles également via le site replay.geosphere ir. N'hésitez pas & vous y inscrire. -

Rappel - avant de vous connecter aux appiications, pensez & vider le cache de votre navigateur Code barre du dossier

Si vous rencontrez des difficultés, vous pouvez nous contacter du lundi au vendredi de 14h00 & 16n30.

Cordialement,
Le service Informatique (support@maville fr) Intervenant
IJ_:rl Récemment déposés ) Urgents £ Sans affectation Type
(@ Déposés via le portail -
Demandeur  Adresse Année début Année fin
Numéro de dossier Date dépdt  principal duterrain  Commune Date limite  Stade
. 2025 hd 2025 v
= @ B HI 085 003 25 00001 20/01/2025 POUCLET 11 RTEDE AIZENAY  20/01/2025 A cldturer
CHANTAL NANTES
Commune
= @ B HI 085 003 24 B00D4 21/06/2024  Indéfini 11 RTEDE AIZENAY 21/06/2024  Signalement
NANTES déposé N
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Formulaires communs

Sont décrits dans ce chapitre les évolutions associées aux formulaires communs a I'ensemble des
dossiers, quel que soit son type ou sa catégorie.

Dossier - Objet de la demande (Généralités)

e Copie Description du projet - [Amélioration] - version Cette derniére est cochée par
5.5.0 : la recopie de la description du projet au dépdt vers défaut et peut étre modifiée dans vos
la description du projet au niveau du formulaire Engager préférences de I'utilisateur.
I'instruction est conditionnée par la case a coche "Copie
projet".

Exemple : incidence de la case "Copie projet" sur le formulaire Engager l'instruction

Objet de la demande Date de saisie

Constructions et fravaux non soumis a permis de construire v g 24/03/2025

Précision des travaux Dot dafich .
Maison individuelle a atfichage papler

iz
Mode de dépdt Date de demande

P . a . Date d'affichage numérique
Dépdt dématéri._» @ 24/03/2025

ey

Réf. demande Do e Conttie d
2007891/0PMNNK 'a i 'envm au Contrdéle de
légalité

Description du projet Copie projet =]

Construction d'une maison individuelle de 110m? avec garage.

VA

Note de
complexité

L

]
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Description du projet
Construction d'une maison individuelle de 110m® avec garage.

Valider la description du projet (pétition)

Motifs de consultation et de majoration du délai d'instruction  Autres critéres
[]Archéologie préventive (avec étude dimpact) Aucun critére
[_] Dérogations (travaux d'accessibilité handicapé)
[ Périmétres d'abords
[]Archéologie préventive (sans étude dimpact)
Bords de la Loire et d'un de ses affluents
Changement de destination pour les batiments désignés en

zones agricoles I%
Changement de destination pour les batiments désignés en

zones naturelles

e Description du projet et lien avec le Guichet unique - [Correction] - version 5.5.0 : la
description du projet au dépét et a l'instruction n'est plus écrasée lors d'une complétude

déposée via le Guichet Unique.

Dossier - Désignation du terrain (Généralités)

e Composant CCSMap - [Amélioration] - version 5.5.0 : (& )pour bénsficier du composant, le
intégration du composant CCSMap (Mon territoire3D) géoservice "Mon territoire3D" doit étre
sous la forme d'une vignette cartographique dynamique, activé depuis I'espace
zoomeée et centrée sur |'adresse/les parcelles du dossier. d'administration.

Exemple : cas d'un dossier avec au moins une parcelle connue
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F 7 L%
Adresse Situation Juridigue  Antériorité Dossiers Remembrement

~r
#, Rechercher une adresse

p

Meode de la carte
[ 137 ruE TRAVOT

o - I

Superficie totale (m?)

Superficie constructible (m?)
1207

:

+  Ajouter ie MAldela charge des parcelles

1203
Emplacement Superficie
| » 128%Y0 199 | 4

Synthése des reglements du dossier

* Catégorie: Zonage
u

¥ Catégorie: Servitude d utilité publique

4 yenpit

Servitudes relatives aux transmissions .. exploités par |'Etat - Lizison troposphéngue
de Corcoué sur Logne a Rochefort - La Roche sur Yon - Zone spéciale de dégagement
- Couloir de 500 m - Hauteur maxi pour nouvelle construction cf. plan

Servitudes relatives aux transmissions .. exploités par |'Etat - Station hertzienne de Les
Lucs sur Boulogne - Zone secondaire de dégagement - 2 000 m x 100 m - Hauteur
maxi pour nouvelle construction 80 m NGF

+ Catégorie: Contrainte annexe

Zone d'assainissement collectif

Exemple : cas d'un dossier identifié sur la voie publique

Adresse Situation Juridique  Antériorité Dossiers Remembrement

#, Rechercher une adresse

—

Mode de la carte ‘Consultation
| 137 RuE TRAVOT

1189
\ZB

+

222

Superficie totale (m?) Superficie constructible {m?)

n

+ Ajouter | Se MAI dela charge des parcelles

Emplacement Superficie

Aucune donnée

Synthése des réglements du dossier

Aucune donnée

En mode édition, le composant cartographique vous permet de mettre a jour a la
volée les parcelles du dossier (ajout, suppression).

Exemple : mise a jour des parcelles du dossier depuis la cartographie
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Adresse Situation Juridique  Antériorité Dossiers Remembrement

= 0 zen -~
# Rechercher une adresse '
Mode de la carte [ +
137 RUE TRAVOT A Validel I -
z f
i .l
B 1179
Superficie totale (m?) Superficie constructible (m?) i :
365 0 Valider UBa

+  Ajouter e MAldela charge des parcelles ‘/:

Emplacement Superficie

129 A8 1188 365m* Q S %

-

Synthése des réglements du dossier

¥ Catégorie: Zonage

u zL
I

¥ Catégorie: Servitude d'utilité publique 214

Senvitudes relatives aux transmissions ... exploités par I'Etat - Lizison troposphérigue de
Corcoug sur Logne a Rochefort - La Roche sur Yon - Zone spéciale de dégagement -
Couleir de 500 m - Hauteur maxi pour nouvelle construction cf. plan

¥ Catégorie: Contrainte annexe

Zone d'assainissement collectif

N\

Dans le cas d'un ajout manuel d'une parcelle, les champs Préfixe, Section et N° de
parcelle propose une aide a la saisie par complétion.
Exemple :

Ajouter une parcelle
57

Recherche de parcelle(s) Prefixe
@ Une seule parcelle
(21 Plusieurs parcelles 58
(C1Une adresse Intégrer
(2 Un ayant droit Vair les
59
6
Résultats
O Emplacement 6d Superficie

Aucune donnée

65

66

Ou saisir manuellement une parc

Prefixe Section * N® de parcell 67

000 YH | v %

N® Voirie Indice de Adres 68 C
répetition -

69

Rivoli Complément d'adresse
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e Ajout de parcelle(s) - [Correction] - version 5.5.0 : lors de I'ajout d'une parcelle par recherche
cadastrale, I'adresse contenant une apostrophe n'est plus tronquée lors de son insertion dans

le dossier.
Exemple : import d'une parcelle
Ajouter une parcelle Désignation du terrain Parcelles - Ajouter une parcelle
Recherche de parcelle(s) Préfixe Section®  N° de parcelle *
@ Une seule parcelle bk 194

(") Plusieurs parcelles

() Une adresse Intégrer les unités foncigres

() Un ayant droit Voir les zones POS/PLU associées

Q, Rechercher
Résultats
] Emplacement Adresse Superficie PLU et réglements Observation

-p SelechoEer

résultat :

Parcelles Situation Juridique Anteriorité Dossiers Remembrement

N° Voirie Adresse Guartier Canton

|IMP DE L' UNIVERS |

Code postal Boite postale  Cedex Lieu-dit Secteur administratif

85190

Rivoli Complément Secteur TA
1210

[_] Hors agglomération

Point de Repére (PR) de début  Point de Repére (PR) de fin

L]

Emplacement Adresse

3BK 194 IMP DE L' UNIVERS Pl

e Réglements d'une parcelle - [Amélioration] - version [f)cette  évolution permet  une
5.5.0 : le tableau des reglements de la parcelle est meilleure lisibilité des informations,
disponible dorénavant sous chaque parcelle. Un bouton notamment dans le cas d'un dossier
action permet d'ajouter manuellement un réglement le cas contenant de nombreuses parcelles.

échéant.

Exemple :
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Adresse  Situation Juridique  Antériorité Dossiers Remembrement

%, Rechercher une adresse

Superficie totale (m?) Superficie constructible (m?)

m n

Mode de la carte | Consultation +

MP DE L UNIVERS v

>

+  Ajouter
|Z| 3BK 233 480m? |§| k"]

\ Réglement COS CES Superficie éSb
=
Secteur de mixité sociale au titre du L.123-1-5-4° z =
du Code de IUrbanisme wnt S O K 5
us PR - 383 e
=

® MAIdela charge des parcelles

Emplacement Superficie

I

Zone d'application du Droit de Préemption Urbain

.
- DPU - Zones Uet AU wm SO X

Zone d'obligation du permis de démolir - — |
Application sur Iintégralité du territoir communal - 480 m? S O R
Délibération communale du 08 juillet 2015

Synthése des reglements du dossier

v

v

v

Catégorie: Zonage
U

Catégorie: Prescription d urbanisme

Secteur de mixité sociale au titre du L.123-1-5-4° du Code de I'Urbanisme

DE L'UNIVERS

Catégorie: Contrainte annexe

IMP,

Zone d'application du Droit de Préemption Urbain - DPU - Zones U et AU

Zone d'obligation du permis de démalir - Application sur lntégralité du territoir communal -
Délibération communale du 08 juillet 2015

Synthése des réglements du dossier - [8) egt possible de revenir sur un

[Ameélioration] - version 5.5.0 : suppression du rapport Birt rapport d'affichage Birt (comme par le

au profit d'un tableau dynamique regroupant les différents passé), cependant, aucun rapport au

reglements du dossier (toutes parcelles confondues). format Birt ne sera fourni ou maintenu
par Inetum Software.

Exemple :

Adresse Situation Juridique  Antériorité Dossiers Remembrement

# Rechercher une adresse

137 RUE TRAVOT v

Superficie totale (m*) Superficie constructible (m?)

EANE AN Sams SN v oa

5
2 Mode de la carte Consultation

+ Ajouter | S8 MAJ dela charge des parcelles

3

>

Emplacement Superficie
129Y0 198 3853 m* O /5 %
129 Y0 199 1207 m* o 5 x

Synthése des réglements du dossier

¥ Catégorie: Zonage

v Catégorie: Servitude d'utilité publique

¥ (atégorie: Contrainte annexe

u

Servitudes relatives aux transmissions .. exploités par 'Etat - Liaison tropesphérique de
‘Corcoué sur Logne & Rochefort - La Roche sur Yon - Zone spéciale de dégagement - Couloir
«de 500 m - Hauteur maxi pour nouvelle construction cf. plan

Senvitudes relatives aux transmissions .. exploités par [‘Etat - Station hertzienne de Les Lucs sur
Boulagne - Zone secondaire de dégagement - 2 000 m x 100 m - Hauteur maxi pour nouvelle
construction 80 m NGF

Zaone d'assainissement collectif
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e Calcul de la superficie du terrain et suppression - (& )py, défaut, la superficie du terrain
[Correction] - version 5.5.0 : la suppression d'une parcelle est la somme des superficies des
entraine dorénavant la mise & jour du calcul de la parcelles enregistrées dans le dossier.
superficie du terrain.

Exemple :

Adresse Situation Juridique  Antériorité Dossiers Remembrement

EANE AN Sams e

% Rechercher une adresse A\
2 Mode de la carte

137 RUE TRAVOT

Superficie totale (m?) icie constructible (m?)
[[s080 | o
+ Ajouter | S MAJ de la charge des parcelles
Emplacement Superficie
» 12970138 3853 m?
»  129Y0 199 1207 m*

Synthése des réglements du dossier

v Catégorie: Zonage
u
¥ Catégorie: Servitude d'utilité publique

Servitudes relatives aux transmissions .., exploités par I'Etat - Liaison froposphérigue de
Corcoué sur Logne & Rochefort - La Rache sur Yon - Zone spéciale de dégagement - Couloir
de 500 m - Hauteur maxi pour nouvelle construction cf. plan

Servitudes relatives aux transmissions .. exploités par I'Etat - Station herizienne de Les Lucs sur
Boulogne - Zone secondaire de dégagement - 2 000 m x 100 m - Hauteur maxi pour nouvelle
construction 80 m NGF ps &
o, a9
8- pomd

BAGAN

e Adresse, Secteur TA - [Amélioration] - version 5.5.0 : le champ Secteur TA est masqué du
formulaire, sauf pour les dossiers de type DP, PC et PA.

v Catégorie: Contrainte annexe

Zaone d'assainissement collectif

e Adresse, Complément d'adresse et lien avec le Ce champ, pour rappel, n'existe
Guichet unique - [Correction] - version 5.5.0 : correction pas dans les CERFA officiels.
de la récupération du champ "Complément d'adresse" lors
d'un dépbt dématérialisé via le Guichet Unique.

e Adresses complémentaires et lien avec le Cette fonctionnalité avait éteé
Guichet unique - [Amélioration] - version 5.5.0 : les désactivée volontairement en 5.4.
adresses des parcelles complémentaires sont de
nouveau remontées via le cadastre lors d'un dépbt depuis
le Guichet unique. Une fonction optimisée a été créée
dans le cas de grand nombre de parcelles afin qu'un
plantage ne bloque l'intégration du dossier.

Dossier - Dématérialisation (Généralités)
o Dématérialisation - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout Le détail des pieces déposées
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du tableau Historique des dépdts, listant la chronologie reprend le nom des fichiers tels qu'ils

des dépots réalisés par le(s) pétitionnaire(s) sur le Guichet ont ~ été  déposés  par  le(s)
unique. pétitionnaire(s) avant renommage des

fichiers intégrés par I'application.

Exemple :
Dépét en ligne Accés utilisateur Messages
Informations du dépat en ligne
Date réception Numéro AEE
#  25/03/2025 08:06 100499
Stade Nom archive
Prize en charge automafique terminée 306dc9a3-c508-4f59-94b8-1c&74756e5d2 zip
Date stade Récépissé envayé
B 25/03/2025 05:06
Déclarant
Dénomination Adresse mail
Madame Chiron Caroline chironi@gmail.com
Adresse Complément adresse
5 RUE DE LA CHARPENTERIE
Code postal Commune
85190 AIZENAY
Téléphone Téléphone portable
0650607080

Mandaté pour déposer la demande d autorisation

Certifie &tre autorisé par le bénéficiaire de 'autorisation d'urbanisme & agir en son nom

Historique des dépdts

10 ~ | lignes par page Recherche
Numeéro AEE L Type de dépot Date de dépot Etat Piéces
100499 Initial 25/03/2025 Terminé DPCO01 : 01 jpg

DPCO2 - 02.jpg
100500 Complétude 25/03/2025 Terminé DPCOD3 - 03 pdf
100501 Figce 25/03/2025 Terminé DPCOD4 - 04 pdf

DPCO5 - 05.png
100502 Travaux 25/03/2025 Termminé

- - -

Dossier - Recevabilité du dossier (Généralités)

 Piéces, Gestionnaire de piéces - [Amélioration] - (8]| 4 visualisation d'un document était
version 5.5.0 : la visualisation d'un document est de une fonction spécifique du module
nouveau possible avec le gestionnaire de piéces, méme Document Manager.
si le module Document Manager n'est pas active.

Exemple :
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Dossier incomplet : 25/02/2025  Dossier complété : 25/03/2025

Pigces
Filtrer par Actions
Toutes les piéces v [+ + '+ Jig} &0 o & 250372025 =
[CJ Cacher les fichiers (] Cacher les entétes des fichiers
Mode de Date Date Date Date
Piéce Disponible Valide Type dépot réception demande | présentation | relance Observations Actions
~ DPCO0. Formulaire Cerfa
e DPCO0 | Oui | Mon | Inifisle | Dépét |25/03/2025) ! ! ! Lol
i ' ' ' oo ' ' ' : ar
1o 1 ! ! | dématerialise | i i 1 | H
Fichiers Valide | Authentique | ID PLATAL Observations
i @ :Recapitulatif de la demande.pdf Mon Mon [+] &
{ | DPCO0 | Oui | Oui |Modificaive] Dépdt |25/03/2025 25032025 125/05/2025 | .
h : : : | dématérialisé | : : : : TR
| Complétude | 1 1 1 1 o
Fichiers Valide | Authentique | ID PLAT AU Observations
@ : Recapitulatif de la demande_2.pdf Oui Oui o m
» DPCOA. Plan de situation du terrain
» DPCO2. Plan de masse coté
» DPCOD3. Plan en coupe du terrain et de la construction
> DPCO4. Plan des fagades et toitures
» DPCOS5. Représentation de Paspect extérieur de la construction

o Lettre de premiers mois - [Amélioration] - version Dans le cas des publications via le
5.5.0 : ajout du champ "Date AR", permettant de Guichet unique, cette date n'est jamais
renseigner, le cas échéant, la date inscrite sur 'accusé renseignée (la date Iégale qui fait foi

réception de la LRAR ou de la LRE. étant la date de présentation, calculée
a J+1 de la date de transmission).

Exemple :
Lettres aux pétitionnaires Ajouter une letire aux pétitionnaires Leftras aux pétifionnaires = Ajouter

Type de document * Date de création * Fichiers

Letire du premier mois v B 25032025 Mom du fichier Identifiant PLAT'AU
Mode d'envoi Aucune donnée
Date de fransmission Date de présentation

& &

Date AR

&

Observations

~

Données Plat'AU

1D Plat'AU

Emetteur Plat’Al Signataire Plat AU

Etat Plat'ALl

e Délais - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout du champ Cette date est alimentée
"AR notification du premier mois", permettant de automatiquement avec la date AR de
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renseigner, le cas échéant, la date inscrite sur l'accusé la lettre de premier mois enregistrée
réception de la LRAR ou de la LRE.

Dates

MNotification du premier mois

:::]
Présentation nofification du
premier mois

AR nofification du premier
mois

Dossier - Examen technique (Généralités)

Date dossier incomplet

& | 25032025
Date limite de fourniture des
piéces

Date dossier complet

B 25/03/2025

Exemple :

Date de modification en cours
d'instruction

e

Date de prolongation

Date de suspension des délais

Date de reprise des délais

Date limite d'instruction
251052025

Dossier complet

Envoi service instructeur
250032025

dans le formulaire dédié.

/ Modifier les délais

Délai de base : 1 mois
Délai complémentaire © 1 mois
Délai mineur : @ mois
Délai exceptionnel : @ mois

Réception service instructeur

généralisation de la fiche d'instruction a I'ensemble des

dossiers, quelle que soit leur catégorie.

dite, destinée aux instructeurs, est
réalisée a travers le formulaire Etudes.
Ce dernier permet de réaliser la fiche
d'instruction au format numérique et
ainsi déterminé la conformité du
projet/de la demande. Le paramétrage
de la fiche d'instruction par type de
dossier et par commune est réalisé par
les administrateurs de la solution. Au
besoin, pensez a adapter vos profils en
conséquence.

Les sections Ventilation des
surfaces et critéres de rejets implicites
n'apparaissent que pour les dossiers
de la catégorie Autorisations.

Exemple : cas d'une fiche d'instruction utilisée dans le cadre d'une inspection sanitaire (dossiers

divers)
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Dossier HA 085 003 25 00001 > FEtudes

Fiche d'instruction

Etude du 25/03/2025 réalisée par Richard

Dunkan

Commune : AIZENAY
Demandeur : Indéfini

Diossier HA 0B85 003 25 00001 - Déposé le 25/03/2025

Date limite d'instruction 26/0272026
Pétition :

Adresse :

Terrain : Parcelles

Total : 0 m?

Nom de I'étude

Conclusion de I'étude

~ Non renseigné —

Réglements impactant le terrain

>hexpublica

Dossiers antérieurs sur le ferrain

v Copier MNétude
Geneérer la fiche dinstruction

Dossiers liés

[0 ssuvegarder Iz fiche dans |2 Documentation dus
dossier

Grille -

A-Locaux B-Equipement
Libellé

Abords entretenus

Propreté visuslles des locaux

C-Fonctionnement

Réglement

D-Tracabilité et gestion des NC

E-Déchets F-Hygiéne du personnel

Projet

Les abords et I'environnement & la charge du
restaurant doivent étre entretenus (dégagés, pas
de stockage envahissant),

Propreté visuslle des locaus | locaux non

encomirés

G-PME et Documents

Conformité

F ] o]
A

F ] o]
A

"Genérer la fiche d'instruction” sauvegarde maintenant les de cette sauvegarde ce qui fait qu'il n'y

a plus de probléme de token expiré (et
donc plus de probleme de time-out)
lors de l'enregistrement.

saisies en cours.

Dossier - Consultation de services (Généralités)
Refonte - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour des formulaires Services, Avis

&

communautaire et

Commissions au format

MVC. Cette migration s'accompagne

d'améliorations techniques et ergonomiques, sécurisant et facilitant la saisie des éléments.

Examen technigue

g8 Consultation des services

=

Services

Commissions

Exemple : formulaire Avis communautaire

+ Ajouter B | Lancer les consultations

-

Date signature ATC

Avis n®1
Résumé de l'avis

Date de réception :
Objet du dossier :

Emetteur de I'avis : Richard Avis ATC ; Avis RCU :
Dunkan

Service Mode d’envoi Date d'envoi Date limite Date de I'avis
»  Service Déchets Fapier 25/03/2025 25/04/2025

Avis ATC

Date de rédaction ATC :
Date de signature ATC:

Date signature RCL

Avis RCU

Date de rédaction RCU :
Date de signature RCU :

e Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : suite a la (]| es
migration, les tableaux des consultations du dossier modification, d'ajout et de modification
permettent dorénavant de trier les consultations sur la par lot ont été adaptées lors de la
colonne de votre choix.

refonte.

fonctions

Emetteur de I'avis

Richard Dunkan LS+ e R

Date retour

d'ajout, de
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Exemple :
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=+  Ajouter L@ Ajouter parlot f Modifier par lot . Supprimer les enregistrements &% | Lancer les consultations Mode d’envoi  Tous -

Service Mode d'envoi
» - Dématérialisé
Service
» Aménagement Dématérialisé
- PLUIR
Service 3y s
> Dématerialisé

Assainissement

Date d'en@' e limite

25/03/2025 25/04/2025

250372025 25/04/2025

24/03/2025

Date de I'avis Avis Fichiers Date retour Avis requalifié Date notification

SRS
25/03/2025 Ve ® =
25/03/2025 4 b 4

Consultation, Informations résumées - [Amélioration] - version 5.5.0 : suite a la migration,

le résumé de la consultation est consultable sous chaque consultation.

Exemple :

=+  Ajouter e Ajouter parlot p‘ Modifier par lot . Supprimer les enregistrements & | Lancer les consultations Mode d'envoi  Tous A

Service Mode d'envoi

' ol

Service
] Aménagement Dématéralisé
- PLUih

Résumé de la consultation

Service : Service Aménagement - PLUIR
Date d enwoi @ 25/03/2025

Mode d’envoi : Dématérialisé

Type de consultation : Conzultation
Date de réception :

Date limite : 25/04/2025

Service . I
> . Dématérialisé
Assainissement

Date d'envoi Date limite Date de I'avis Avis

Favorable

25/03/2025 | 25/04/2025 | 25/03/2025 avec 25/03/2025
réserve

Avis : Favorable avec réserve Objet de la consultation :

Date d’'Avis : 25/03/2025

Date de retour : 25/03/2025
Date de retour ACR :

Avis requalifié :

Date de notification : 25/03,/2025

25/03/2025 | 25/04/2025

Fichiers Date retour Awvis requalifié Date notification

S =
25/03/2025 S e =
Prescriptions :
wvoir dicument joint
25/03/2025 d b 4

Consultation, prescriptions disponibles - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'un icone

vous indiquant la présence de prescriptions associées a l'avis.

Exemple :

+ Ajouter | @ Ajouter par lot y‘ Modifier par lot '. Supprimer les enregistrements & | Lancer les consultations  Mode d'envoi  Tous A d

Service Mode d'envoi

> - Dématérialise

Dated'envoi Date limite Date de I'avis Avis

24/03/2025
Service Favorable
3 Aménagement Dématérialisé 25/03/2025 | 25/04/2025 | 25/03/2025 avec 25/03/2025
- PLUiR réserve
» servics Dématérialis€ | 25/03/2025 | 25/04/2025
Assainissernent
Consultation, objet de Ila consultation

[Amélioration] - version 5.5.0

Fichiers Date retour Avis requalifi¢ Date notification

S xS
25/03/2025 rar e 4 -1
25/03/2025 rd x

) : ' - Pour rappel, la fonction "Texte
linsertion d'un texte prédéfini" vous permet de paramétrer

prédéfini dans I'objet de la consultation est dorénavant par service, par type de dossier et par
possible pour les types de dossiers disposant d'objets de objet de la demande un texte par

demandes multiples (comme dans le cas d'un dossier HI défaut

qui sera inséré

7213




par exemple).
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automatiquement dans l'objet de la

consultation. Si vous souhaitez

plus

d'informations sur ce paramétrage,

consultez le guide d'administratio

n.

Consultation, déclarer les piéces manquantes - [Amélioration] - version 5.5.0 : lors de
la déclaration des demandes de piéces depuis une consultation, si la pieéce n'est pas présente,
alors la demande de piéce est créée avec le type de piéce "Complémentaire " (au lieu d"initial").

Gestion des commissions - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour du menu Gestion
des commissions (dédié au gestionnaire de commission) au format MVC. Cette migration
s'accompagne d'améliorations techniques et ergonomiques, sécurisant et facilitant la saisie des

éléments.

Exemple :

Cart@DS CS 4 Parcelles - '®w Dossiers - 9 Carlographie ~ = Rapports ~ % Traitements - & Gestion -

2
= © Aide ~ L Richard Dunkan

Gestion des commissions

Commissions & venir Historique

Date de commission Y  Type de commission T

22/03/2025 Contrale
19/03/2025 Contrale
18/03/2025 Urbanisme
17/03/2025 Controle
14/03/2025 Hygiéne
14/03/2025 Hygiene

soud

Lieu

Lieu

&’ Gestion des commissio
B Archives et préts

U

@ Dossiers déposés en ligne

Gestion des dossiers AD'AU

Y  Ordre du jour

Dossier - Décision (Généralités)
Proposition de I'état - [Amélioration] - version 5.5.0 : le
formulaire Proposition de I'état est dorénavant disponible

pour les dossiers avant réformes.

QOrdre du jour

Ordre du jour

O, Rechercher...

Y  Observations T

Observations

NN NN, N N,
IR S 3 B 3

Obsenvations

Pour rappel, ce formulaire apparait

uniquement lorsqu'un dossier
instruit par un pole de type état.

est

Affichage numérique - [Correction] - version 5.5.0 : actualisation automatique de I'affichage
numeérique dans le cas d'une décision tacite.

Exemple :
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Décisions et évéenements liés Résumé de la décision
Favorable tacite (25/03/2025) f Décision : Favorable facite Signataire : Le Maire Le : 25/023/2025
N° d'arrété : dAIZEMAY
Prescription : Date de caduciteé :
28/05/2028
Date limite de retrait :
26/08/2025

Transmission au pétitionnaire

Made d'envoi : Mize 3 Document associé :
disposition AmreteFavorable-25-03-
Date de transmission : 2025.pdf

250032025

Date de présentation :

26/03i2025

Affichage

Date d'affichage papier :
Date d'affichage numérigue 125.{)3.'2325 - 26/06/2025

Observations :
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Spécificités ADS

Sont décrits dans ce chapitre les évolutions associées aux formulaires et fonctionnalités
spécifiques aux dossiers de la catégorie Autorisations.

Généralités

Création de dossier par PDF - [Amélioration] - version Les CERFA 13404 (DP), 13702
5.5.0 :compatibilit¢ les nouveaux CERFA "ADS" de (DPLOT), 13703 (DPMI), CERFA
janvier 2025. Par ailleurs, la liste des parcelles 13411 (Permis Modificatif) et 13412
supplémentaires est dorénavant disponible dans un (Permis de Transfert) sont supprimés
document annexé au CERFA principal. au profit des nouveaux CERFA 16702

(DPC), 16703 (DPA), 16700

(Demande de Modification) et 16701
(Demande de Transfert).
Exemple :
Création de dossier viaror
Département* Commune*
85 v 3. AIZENAY
Type dossier* Cerfa*
oF - cerfa_16700-01.pdf cﬂ'"] - Télécharger le cerfa
Date de dépdt * Veuillez saisir un caractére . ks
B 25032025 cerfa_16700-01. pdf
Cerfa* cerfa_16701-01.pdf
X cerfa_16702-01.pdf Sélectionner un fichier
Annexes références cadastrales cerfa_16703-01.paf
kS cerfa_annexe_parcelle_cadastrales pdf

Sélectionner des fichiers
cerfa_13408-12 pdf

Compatibilité CERFA - [Amélioration] - version 5.5.0 : compatibilité des formulaires du
dépdbts avec les nouveaux CERFA "ADS" (compatibilité Janvier 2025). Les évolutions majeures
sont détaillées dans le présent chapitre ci-dessous.

version 5.5.0 : adaptation de I'icdne "Notifications" suite a |ettres de 1er mois et arrétés sont a

la suppression du type "Correspondant" dans les adresser au demandeur principal
intervenants du dossier. obligatoirement.

Exemple :
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Attente conformité le 25/03/2025

& DP 085 003 25 80021 EUZEE @ 2510372025 |

2 Madame Chiron Carcline B8 3 Rue des chaufoumniers - AIZENAY

Bl dui FEES a2 #8 EEE

Récepteur Instructeur Autorité compétente Pdle

v Elisa RO'LLAIN v Maire au nom de la commune - Pdle BDE v

7] Désignation du terrain

Recours architecte non
] construction obligatoire

E5] Législation connaxe

S
= Projes
7] Dématérialisation
+ i [+ ooe MBS
Type

Dénomination Adresse Email Téléphone

Demandeur  Madame Chiron Caroline 5 RUE DE LA CHARPENTERIE 85190 AIZEMAY chironi@gmail.com 0650607080 @ .f x

Dépot du dossier

5.5.0 : mise a jour de la liste "Objet de la demande" pour apparaissent pour les dossiers
les dossiers de type "DP". déposés a partir du 01/01/2025.
Exemple :
Objet de la demande % Date de saisie
Consfructions et fravaux non soumis a permis de construire - &  25/03/2025

I | Date d'affichage papier

. ) ) =
Constructions et travaux non soumis 3 permis de construire [:=2]
Installations et aménagements non soumis & permis d'aménager Date d'affichage numérique
rrs
=

Réf. demande .
Date d'envoi au Controle de

légalité
Description du projet Copie projet &
véranda
~
La description a &té validée et n'est donc pas modifiable.
Naote de
complexité

Les valeurs antérieures sont conservées jusqu'au 31/12/2024. Une fois la mise a jour effectuée, les DP
("DPmi", "DP", "DPIlot") déposées aprées le 01/01/2025 seront automatiquement transférées dans les
nouvelles nomenclatures ("DPc", "DPa"). Si une catégorie de travaux dans le formulaire Construction est
sélectionnée dans le cas des DP "Autres travaux", I'objet de la demande sera actualisé en "Constructions
et travaux non soumis a permis de construire", sinon "Installations et aménagements non soumis a permis
d'aménager".

Dans le cas d'un dépét d'une déclaration modificative ou de transfert déposé sur une déclaration
préalable déposée avant le 01/01/2025, I'objet de la demande du dossier créé sera mis a jour avec les
nouvelles valeurs en conséquence.
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e Objet de la demande et formulaires, DP - [Amélioration] - version 5.5.0 : chargement des
formulaires selon l'objet de la demande pour les dossiers de type "DP".

Exemple : DP "Construction"

¥ Dépdt du dossier |<Mer‘|ul .a“Ac‘Iiol'IS'l%ecqe‘cqe'apicle... - &8 ed 4 ded BEEE o2 =0 EPFE Pr =
5= Objet de la demande

. N 'Objet de la demande Date de saisie
Déclaration des S N N vy
B intervenants Consfructions ef fravaux non soumis 3 permis de construire v | BB | 25/03/2025
zsionati i Précision des travaux
E7] Désignation du terrain / Date d'affichage papier
7] construction E
L Mode de dépdt Date de demande ) L
E5] Législation connexe s Date d'affichage numérique
] Projet . =
Reéf. demande i .
7] Dématérialisation Date d'envoi au Controle de
légalité
Description du projet Copie projet &

Note de
complexité

Exemple : DP "Aménagement"

P Dépidt du dossier |<Meﬂul -»“Ac‘liorlsvlRecqe‘cqa'apicle... - w8 e 4 duld 2T o2 =9 EPFE Pe =
85 Objet de la demande

Objet de la demande Date de saisie

|Inslallaliuns el aménagemenis non soumis & permis d'aménager - | 8 250032025

& Déclaration des
intervenants

Zeignati i Précision des travaux
5] Désignation du terrain / Date d'affichage papier

7] Aménagement &
B} Mode de depot Date de demande )
] Législation connexe & Date d'affichage numerique
] Projet i =B
Ref. demande i .
7] Dématérialisation Date d'envoi au Contrile de
legalité
Description du projet Copie projet &

Note de
complexité

e Objet de la demande, description du projet - Cette derniére est cochée par
[Amélioration] - version 5.5.0 : la recopie de la description défaut et peut étre modifiée dans vos
du projet au dépdét vers les formulaires du projet est préférences de I'utilisateur.
conditionnée par la case a coche "Copie projet" et le
type/objet de la demande du dossier. Ainsi,

o si le dossier est de type "DP" et l'objet de la
demande "Constructions et travaux non soumis a
permis de construire", alors la description du projet
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est recopiée dans le formulaire Construction,

o si le dossier est de type "DP" et l'objet de la
demande "Installations et aménagements non
soumis a permis d'aménager”, alors la description
du projet est recopiée dans le formulaire
Aménagement,

o sile dossier est de type "PC", alors la description
du projet est recopiée dans le formulaire
Construction,

o sile dossier est de type "PA", alors la description
du projet est recopiée dans le formulaire
Aménagement,

o sile dossier est de type "PD", alors la description
du projet est recopiée dans le formulaire
Démolition.

>hexpublica

Exemple : validation du formulaire Objet de la demande (Case Copie projet cochée)

Obijet de la demande

Précision des travaux
Lotizsement

Mode de dépdt Date de demande
Dépdt en mains pr...« &8 25/03/2025

Réf. demande

Description du projet opie projet

Création d’un lotissement pour 60 logements

Note de
complexité

v

Date de saisie
B 25032025

Date d'affichage papier

Date d'affichage numérique

=
Date d’envoi au Contrale de
1égalité

~E3

et résultat au niveau du formulaire Aménagement (PA)

Travaux Lotissement Camping

Creation d'un lotizsement pour 60 logements

-
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o Déclaration des intervenants, Correspondant - Pour rappel, les notifications

Récepteur

[Amélioration] - version 5.5.0
correspondant pour les dossiers
01/01/2025.

Ingtructeur
v Elisa ROLLAIN

Recours architecte non
obligataire

suppression

du (lettres de premiers mois et décisions)

déposés apres le doivent étre adressées obligatoirement

Exemple :

Autorité compétente
- Maire au nom de la commune -

[Amélioration] - version 5.5.0

dans le cas des dossiers "AT".

Type Dénomination Adresse
Demandeur Indéfini
Déclaration des intervenants, Auteur

Email

au demandeur principal.

Comme dans les précédentes
versions, dans le cas des dossiers
déposés via le Guichet unique, le

Une personne "Indefini”™ a ete creee par defaut. Vous devez modifier cette personne avant de pouvoir en ajouter d'autres.

déclarant reste indiqué pour
informations dans le formulaire
Dématérialisation.

Pole

Pile BDE -

Téléphone

- Les astérisques présents sur ces

les champs "N° de champs n'ont pas d'impact lors de la
récépissé" et "Conseil régional" ne sont plus obligatoires validité du formulaire.

Exemple :
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Type d'intervenant L'intervenant est :
Auteur » || Personne morale [ Suivi par courriel
Civilité Mom* Prénom *
Monsieur * RIO * Sami
Type N° de récépissé * Conseil régional *
Architecte . | |
N° de voirie Indice de répétition Adresse * Complément d'adresse
15 Rue de la montagne
BP Cedex Lieu-Dit
Les mouling
Code Postal * Code INSEE Commune * Pays Division territoriale
44100 44108 MANTES France v
Courriel Téléphone portable Téléphone fixe Fax Indicatif Pays
0635555554 0855412200
Observations

-

e o Valider

e Désignation du terrain, lotissement - [Amélioration] - version 5.5.0 : remplissage
automatique du lotissement en fonction des réglements de la parcelle (remplissage PLU) au
niveau de l'onglet Situation juridique du formulaire Désignation du terrain, une fois la case
"Oui" cochée.

Exemple :

Parcelles Adresse Situation Juridique Antériorité Dossiers Remembrement
Le pétitionnaire est-il titulaire d'un cerificat d'urbanisme pour ce terrain 7 (10U (TyMon @7 Lotissement
Le terrain estil situé dans un lofissement 7 La Planche Barbe v
Le terrain est-il situé dans une Zone d'Aménagement Conceriée (ZA.C.) 7 C0ui C)Mon @7 Surface plancher constructible (m?)
Le telrlfun fait-il partie d'un remembrement urbain (Association Fonciere ~0ui O Mon @7
Urbain) 7 - - N N® lots
Le terrain est-il situé dans un périmétre ayant fait I'objet d’'une convenfion de - -

; : ans tn pe Y ! Cou ONon @7
Projet Urbain Partenarial (P.U.P) ?
Le projet est-il situé dans le périmétre d'une Opération d'Intérét National - -
Pt F P Cou ONon @7
(01N} ?
Programme d'aménagement
Dates de décision ou d'autorisation, numéres et dénominations

A
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Aménagement - [Amélioration] - version 5.5.0 : le nombre et le contenu des tranches des
travaux des aménagements sont maintenant découpés dans 2 champs distincts.

Exemple : formulaire Aménagement

Description Lotissement Camping

[ Lotissement

[Tl Remembrement réalisé par une association fonciére urbaine libre

[ Terrain de camping

[CIParc résidentiel de loisirs

[ Aménagement d'un terrain pour |3 pratique de sports ou de loisis motorizés

[ Ameénagement d'un parc d'attraction ou d'une aire de jeux et de sports

] Aménagement d'un golf
Aménagement d'un terrain pour au moins deux résidences démontables, créant une surface de plancher tolale supénieure a 40 m?, constituant I'habitat
permanent de leurs ufilisateurs

[ Aménagement d'une aire d’accueil ou d'un terrain familial des gens du voyage recevant plus de 2 résidences mobiles

[ Aires de stationnement

[ Travaux d'affouillements ou d'exhauszements

Dans les secteurs protéges

Aménagement gitué dans un espace remarquable ou milieu du littoral identifié dans un document d'urbanisme comme devant étre protégé
Secteurs protégés : Chemin piétonnier ou objet mobilier desting & 'accueil ou & Minformation du public, lorsqu'ils sont nécessaires  |a gestion ou a

O l'ouveriure au public de ces espaces ou milieux
Secteurs protégés | Aménagement nécessaire a l'exercice des activités agricoles, de péche et de culture marine ou lacusires, conchylicoles, pastorales et
Forestiéres (dans secteurs protégés)

Ameénagement gitué dans le périmétre d'un site patrimonial remarquable ou dans les abords des monuments historiques

[C] Périmétre site patrimonial ou abords monument historique : Création d'une voie

[_| Périméfre site patrimonial ou abords monument historique - Travaux ayant pour effet de modifier les caractéristiqgues d'une voie existante
[C] Périméfre site patrimonial ou abords monument historique - Création d'un espace public

Aménagement gitué dans un site classé ou une réserve naturelle
[ Périméfre site classé ou réserve naturelle : Création d'un espace public

Superficie & aménager (m7)

Nombre de tranches

Contenu des tranches

p

Aménagement - [Amélioration] - version 5.5.0 : les anciennes natures de travaux dédiées
aux lotissements et divisions fonciéres (anciennes DP "lot") sont déplacées au niveau du
formulaire Aménagement, onglet Lotissement.

Exemple :formulaire Aménagement (DP)
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Travaux Description Camping Abattage d'arbres

Mombre de lots Surface plancher m* Art. L.441-4 du CU, certifie avoir fait appel aux compétences nécessaires pour le projet
architectural, paysager et environnemental
. Art.9 de la loi n°77-2 du 3 janvier 1977, surface de ferrain a aménager supérieure a
Constructibilite []2500m?, certifie |a participation d'un architecte pour le projet architectural. paysager et
- environnemental

[_]Demande de travaux de finition difiérée
[[Jvente ou location de lots par anticipation

Lotissements et divisions fonciéres

[ Division dans une commune qui a institué |2 contrdle des divisions dans le cadre de l'article L 115-3 du code de 'urbanisme
[C] Division en vue de construire

e Construction, Travaux - [Amélioration] - version 5.5.0 Ces oeliesitone st wEles
- dans le cas des ADS, adaptation des champs de l'onglet selon le type et I'objet de la demande
Travaux du formulaire Construction en cohérence avec du dossier.
les CERFA en vigueur dans le cas des permis et
déclarations préalables.

o ajout de la valeur "Transformation d'un garage en
piece de la construction" a la section Travaux sur
construction existante.

o ajout du champ "Porte sur une installation
agrivoltaique" et renommage du champ
"Puissance créte énergie solaire au sol (kW)" en
"Puissance créte énergie solaire au sol ou
d'ombriére photovoltaique (kW)" a la section
Divers.

o suppression du champ "Emprise au sol (m?)" au
profit des nouveaux champs "Emprise au sol avant
travaux (m?)", "Emprise au sol créée (m?)" et
"Emprise au sol supprimée (m?)" a la section
Divers.

Exemple : Formulaire Construction (DP "Construction")
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Description Complément  Surf. plancher

MNature des travaux
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Service Public Stationnement

Annexe a I'habitation

[ Cldture
[CINouvelle construction
[ Travaux sur construction existante (ou changement de destination)

Travaux sur construction existante

[ Abri de jardin
] Autres

[ Garage

] Piscine
[CJWéranda

Divers

] Extension

[ Surélévation

[T Création de niveaux supplémentaires

] Autres

Iﬂ Transformation d'un garage en piéce de |la construction

Construction, Complément - [Amélioration] - version
5.5.0 : dans le cas des ADS, adaptation des champs de
l'onglet Complément du formulaire Construction en
cohérence avec les CERFA en vigueur dans le cas des

permis et déclarations préalables.

Exemple :

[ Division du terrain avant achévement des travaux

[_J Porte sur une installation agrivoltaique

Puissance électrique [kVA)

Puissance créte énergie solaire au sol ou d'ombriére photovoltaique

(kW)

Destination principale énergie produite

Emprize au 30l avant travaux (m?)

Emprige au sol créee (m?)

Emprise au sol supprimée (m?)

La modification du champ "Foyer
ou hébergement" en plusieurs champs
permet de renseigner la répartition du
nombre de logements créés par type
de résidence. Les cases a coches ont
été conservées pour garder I'historique
des dossiers déposés avant le
01/01/2025.
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Travaux Description Complément Surf. plancher Service Public Stationnement

Nombre créés Destination
Logements dont Individuels  Collectifs Pigces Utilisation principale Destination
créées v -
Reéparition par financement : NIVEEU
L] social L Aidé op1z L] Autres Precision Niveaux max au dessus du Niveaux max en dessous du
sol sol

Reparition par type -

™ T2 T3 T4 5 TE+
Répartition par type de résidence
] Personnes [ Etudiants [ Tourisme [J Hateligre &
dgées vocation sociale
| saciale [ personnes [ Autres Précisions

handicapées

Chambres créées (hotel, foyer, centre)

e Construction, Surf. plancher - [Amélioration] - La liste des destinations propose
version 5.5.0 : dans le cas des ADS, adaptation des désormais les nouvelles valeurs au
champs de l'onglet Surf. plancher du formulaire 01/01/2016 par défaut en cas d'ajout.
Construction en cohérence avec les CERFA en vigueur
dans le cas des permis et déclarations préalables.

Exemple :
AjOU’[E‘I’ une destination de Su rface Construction Ajouter une destination de surface

Destination

Exploitation agricole et forestiére - Exploitation agricole B Destination au 1er janvier 2016

Surface plancher existante (m*)

Surface plancher construite (m®)

Surface plancher créée par changement de destination (m?)
Surface plancher démolie (m?)

Surface plancher supprimée changement de destination {m?)

e Législation connexe - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de la législation connexe "Si votre
projet reléve du Il de l'article L. 171-4 du code de la construction et de I'habitation".

Exemple :
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Indiguez si le projet
Porte sur une installation. un ouvrage, des travaw: ou une activité (I0TA) soumis & déclaration Loi sur I'eau en application des arficles L. 214-1 et suivants
du code de l'environnement

[Tl Porte sur des travaux soumis a auforisation environnementale en application du L 151-1 du code de I'environnement

[CIFait 'objet d'une dérogation au fitre du L.411-2 4° du code de lenvironnement (dérogation espéces protégées)

[ Porte sur une installation classée soumise a enregistrement en application de larficle L. 512-7 du code de 'environnement
Reléve de l'article L.632-2-1 du code du patrimoine {avis simple de |'architecie des Batiments de France pour les antennes-relais et les opérations liées au
traitement de 'habitat indigne)

[ A déja fait I'objet d'une demande d'autorisation ou d'une déclaration au fitre d'une aufre Egisiation que celle du code de I'urbanisme
Est soumis & une obligation de raccordement a un réseau de chaleur et de froid prévue a l'article L 712-3 du code de lénergie

("] 5i wotre projet reléve du Il de I'article L. 171-4 du code de la construction et de 'habitation

Indiquez si le projet se situe dans les périmétres de protection suivants

[ Se situe dans le périméire d'un site patimonial remarquable

[ Se situe dans les abords d'un monument historique

[15i votre projet se situe dans un site classé ou en instance de classement au fitre du code de lenvironnement

e Construction, spécificité AT - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour du formulaire
Construction au format MVC pour les dossiers de type AT. Cette migration s'accompagne
d'améliorations techniques et ergonomiques, sécurisant et facilitant la saisie des éléments.

Exemple :

Activité Nature travaux Effectif Stationnement Dérogations Accessibilité

5i parc de stationnement couwert
Type de parc de [Clintégré [ lsolé
stationnement

Année dobtention de Fautorisation
5i parc existant

MNombre de places

Avant réalisation du projet Aprés realisation du projet
Mombre de places de stationnement

Dont nombre de places réservées aux
personnes handicapees

Examen technique

o Etudes - [Amélioration] - version 5.5.0 : dans le cadre des |:>0ur bénéficier de  cette
permis et déclarations, si le projet est situé sur un fonctionnalité, assurez-vous d'avoir
lotissement, l'onglet Ventilation des surfaces est amendé complété en amont les informations
des informations associées au lotissement, a savoir : associées au lotissement coté

o les informations associées au permis de administration
lotir/d'aménager associé ;
o laliste des dossiers autorisés sur ledit lotissement.

Exemple :
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Destination de la surface Surf. plancher existante Surf. plancher construite Créée changement destination Surf. plancher démolie Supprimée changement destination Totale
Habitation - Logement 78 m? 78 m? /‘ x

Surfaces totales om? 78 m om* om* om? 78 m*

Copier les surfaces ventiées
Lotissement

Nom
La Planche Barbe

Autorisé le 08/10/2017 pour 8 lats &t 1800 m# de surface plancher

Dossier en cours

Numéro du lot Superficie du lot (m*) Superficie constructible du lot (m?)
2 240 90

Détail des autorisations déja accordées

Numéro de dossier Date de I'autorisation Date de conformité Numéro du lot Superficie du terrain (m?) Superficie constructible (m?) Superficie autorisée (m?)
DP 085 003 17 V0149 161112017 855 1338

PC 085 003 17 V0055 130972017 800 167,28

Superficies totales 1655 0 301,08

Un clic sur la fonction [PA/LT associé] vous permet d'accéder au dossier concerné, sous réserve
de vos droits.

Décision
e Calcul de la date de caducité - [Amélioration] - Les autorisations dites expresses
version 5.5.0 : adaptation des régles de calcul de la date sont les décisions de nature
de caducité au niveau du formulaire Décision de "Favorable" et "Favorable avec
lI'autorité vis a vis de la réglementation en vigueur. Ainsi, réserves" pour rappel.
o dans le cas d'une autorisation accordée
tacitement, la date de référence pour le calcul de
la date de caducité est la date limite d'instruction +
1 jour, lorsque celle-ci est renseignée ;
o dans le cas d'une autorisation accordée de
maniere _expresse, la date de référence pour le
calcul de la date de caducité reste identique au
calcul standard (date de présentation ou date de
transmission ou date de décision le cas échéant) ;
o dans le cas d'un modificatif ou transfert, la date de
caducité est reprise du dossier initial
précédemment accordée.

Exemple :
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Décision de |'autorité Modifier une décision
Décision Signataire Le
[ Favorabie tacite « | | Le Maire aarzENAY | & 0642025
N° de I'arréte Date de caducité Date limite de retrait
& | 26/05/2028 & | 06/07/2025 [ Prescriptions
Secteur TA

Transmission au pétitionnaire

Document associé

[l Publier le document sur le guichet unique

Mede d'envoi O Date de transmission @ Date de présentation
L =
Affichage Observations de I'autorité
Date d'affichage papier au
= =
Date d'affichage numérique au
E E

Suivi du chantier

Contréleur (Constat terrain) - [Amélioration] - version
5.5.0 : amélioration de I'affichage des intervenants de type
"Contréleur" dans la page d'édition d'un constat terrain.
Ainsi les intervenants archivés et non associés a la
commune apparaissent dans des catégories distinctes
pour une meilleure lisibilité.

Exemple :
Modifier un constat

Type de constat terrain
Constat basigue
Date de constat

Contréleur
Julie CORAN a

Simon brund

Intervenant(s) archivé(s)
Hervé MARTIN
Intervenant affecté

Julie CORAN

-

Les intervenants affectés sont des
intervenants qui ont été associés au
dossier par le passé puis qui ont perdu
leurs droits sur la commune suite a une
modification de paramétrage. Ainsi cet
affichage permet de conserver
I'historique des saisies passées.

Constats terrain Modifier un constat

-
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DAACT et recevabilité - [Amélioration] - version 5.5.0 : la section recevabilité de la DAACT
apparait désormais uniqguement lorsque le stade des travaux correspond a une DAACT dans
la page d'édition d'avancement de travaux.

Exemple :

Etat d'avancement de travaux Ajouter un état d'avancement de travaux

Ajouter un état d'avancement de travaux

Stade Identifiant Plat'ALl
| Achévement v
Date des travaux Date de dépdt Date de destination Mode de dépdt
& =] =] Papier v
Travaux par franches
Surface plancher créée  Logements dont individuelz dont collectifs
Social Accession sociale PTZ Autre
{Hors PTZ)
Y

Recevabilité de la DAACT

Date de rejet

Observations

Date et heure de rendez-vous

Consultation des

services (Chantier)

Etat d"avancement Ajouter un état d'avancement de travaux

Pigces

AT2_ Attestations du respect des régles de construction parasismique et des
régles de construction lies au risque de retrait gonflement des sols argileux

AT3. Attestation de respect de |a réglementation thermique

AT3-1. Attestation de respect des exigences de performance Energétique et
environnementale

AT4._ Attestation de la prize en compte de la réglementation thermique

ATS. Attestation pour F'opération de consiruction considérée du respect par le
maitre d'ouvrage des régles relafives a I'acoustique et I'accessibilité

DAACT. Formulaire Cerfa DAACT

Valider et consulter les services

- Les formulaires bénéficient des

[Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour du formulaire méemes évolutions que le formulaire
Consultation des services au format MVC. Cette Services.

migration s'accompagne d'améliorations techniques et

ergonomiques, sécurisant et facilitant la saisie des

éléments.

Exemple : validation d'une DAACT et ajout des consultations
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AJOUtEI’ des COHSUH&UOI‘IS par |Ot Consultation des services Ajouter des consultations par lot
© Sélectionner les services a consulter Prescriptions
[ Tout sélectionner
[C] Agence Regionale de Santé (ARS) Date d'envoi
Agence Routigre Départementale (ARD) &
Architecte Batiment de France (UDAPSS)
[QCAUE 85 Date de notification Type de consultation
[CCCDSA ) v
E‘gg:gs Dihe de réception Mode de consultation
[JCDPENAF - PLATAU B N
LI CETMEF Date limite Avis
[C1Chambre d Agriculture —
[ Conseil Général = ’
[C1DDASS Service Environnement Date de I'avis Avis requalifié
[ DDTM Service Accessibilite & -
[C]DDTM Service Risques
[ Direction Régionale de I'Aviation Civile Ouest Date de retour
Ceeee =]

[C]ERDF - Electricité Réseau Distribution France
[T Ministéres des armees
C1ONF
[Tl Drange - Unité de pilotage réseau ouest
RFF - Délégation territoriale de lNmmobilier
O ouest
[CIRTE - GMR: Atlantique
[ Service Aménagement - PLUih
(1 Service Assainissement
Service Départemental d'Incendie et de

Piéces concernées

Observations

Secours (SDIS)
[ Service récolement
[ Service Régional de I'Archéologie (SRA) 4~
[ Service sécurité —
[ Service Voirie (accés)

[ Services Fiscaux

[CISHIA - Pdle de Mantes
Société d'Aménagement Urbain et Rural

O (SAUR)

[CISPANG

[IT-[PAPIER]

[CIWendée Eau

Service(s) Mairie

[T Services Techniques Mairie

O VEOLIA

Service(s) archivé(s)

O APAC

. Supprimer les enregistrements &  Lancer les consultations  Mode d'envoi  Tous - m

Service Mode d'envoi  Date d'envoi  Date limite Date retour Date del'avis Avis Date notification Avis requalifié

Architecte
Catiment .
» ST Dématérialisé  25/03/2025  25/04/2025 25/03/2025 SOxX =
de France )
(UDAPSS)

e Constat terrain et conformité - [Correction] - version pour rappel, cette case a coche
5.5.0 : correction de la case a coche "Reporter les permet de recopier les constats terrain
informations sur les précédents dossiers modificatifs en etinformations relatives a la conformité
cours" dans le cas d'un dossier modificatif. du dossier modificatif vers le dossier

initial.

Exemple :
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Délai
Délai Date limite

3 Mois v ]

Avis

Date d"avis Avis
B 06/01/2025 Mon contestation

>hexpublica

Date de mise en demeure

Date de régularisation Date limite de régularisation

vy vy

Observations conformité

Attestation

Date de demande Date d'envoi

Reporier les informations sur les précédents dossiers modificatifs en cours

Etape du dossier

e Etape "En attente de décision" - [Amélioration] -
version 5.5.0 : dans le cas des autorisations d'urbanisme,
I'étape "En attente de décision" est réalisée une fois la
décision transmise dans le cas des décisions expresses.

o Etape "Attente DAACT" - [Amélioration] - version 5.5.0
: adaptation de [I'étape "Attente DAACT" pour les
déclarations préalables expresses. Ainsi, l|'étape se
déclenche une fois la décision transmise (dans le cas des
décisions induisant I'étape "En attente DAACT").

o Etape "Dossier terminé" - [Amélioration] - version
5.5.0 : adaptation de I'étape "Dossier terminé" pour les
autorisations expresses. Ainsi, I'étape se déclenche une
fois la décision transmise (dans le cas des décisions
induisant I'étape "Dossier terminé").

Exemple :

Mode d'envoi

Pour rappel, dans le cas des
autorisations, les décisions expresses
(non tacites) doivent étre notifices
obligatoirement au demandeur. La
modification des régles de gestion de
ces étapes permette ainsi de corriger
le statut du dossier sur le Guichet
Unique. Ainsi les dossiers seront
terminés une fois la transmission au
demandeur réalisée dans le cas ou
l'autorisation n'est pas accordée.
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Dossier terminé le 26/0:3/2025

A PC 085 003 25 10006 LRSI @ 251032025 |
V4 Indéfini 88 r

» Dépdi du dossier

Recherche rapide... fl dud =20 oa =9 EEF e =

& Recevabilité du dossier

e + e [ & ==

+ ‘Contentiewx
| Consultation des services

— Deécisions et événements liés

7 Procédure contradictoire

Résumé de la décision

Défavorable {25/03/2025) Ve Décision : Défavorable gnataire : Le Maire Le : 25/03/2025
[T Proposition de linstructeur R ———

Date limite de retrait -

5] Observations de la décision

Date de présentation :

Affichage

Date d'affichage papier :
Date d'affichage numérique : 26/03/2025 - 25/05/2025

Observations :
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Généralités
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e Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour Gréce a cette migration, les

des formulaires au format MVC
terrain

controleur, Constat

Proposition du
évenements,

Transmission au parquet, Procédures d'enquéte,
Proposition de l'agent assermenté, Audiences et
Astreintes).

Intervenant (Constat terrain, Transmission au parquet,
Astreinte, etc.) - [Amélioration] - version 5.5.0
amélioration de l'affichage des intervenants dans les
pages d'édition. Ainsi les intervenants archivés et non
associés a la commune apparaissent dans des catégories
distinctes pour une meilleure lisibilité.

Exemple :

formulaires sont convertis en format
responsive, ce qui leur permet de
s'adapter a toutes les tailles d'écran.

Les intervenants non associés a la
commune sont des intervenants qui
ont été associés au dossier par le
passé puis qui ont perdu leurs droits
sur la commune suite a une
modification de paramétrage. Ainsi cet
affichage permet de conserver
I'historique des saisies passées.

Date Intervenant
1510572025 Simon brund

0200172025 Simon brund

01/01/2025

Hervé MARTIM (Archivé ou non associé a la commune)

Evénements du dossier

Objet

Constat d'astreinte P
Maotification dinfraction /‘ x
Constat d'infraction Pl 4

version 5.5.0 : les constats sont dorénavant présentés par sont ensuite triés par date de création.
date de constat décroissante (et non plus par date de

création).

Exemple :

Date Intervenant

15/05/2025 Simon brund

02012025 Simon brund

01/01/2025 Simon brund

Objet
Constat d'asfreinte
Motification d'infraction

Censiat dinfraction
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Spécificités Foncier

Généralités
5.5.0 : compatibilite avec le nouveau CERFA 10072*04.  conséquence.
Exemple :
Création de dossier via PoF
Département® Commune®
85 o 3 - AIZENAY -
Type dossier® Cerfa*

1A v cerfa_10072-04.pdf

- Télécharger le cerfa
Date de dépdt *

B 25/032025

Cerfa*

ks

Sélectionner un fichier
Annexes références cadastrales

EA

Sélectionner des fichiers

Dépbt du dossier

e Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour
des formulaires Désignation du bien (DC,IA), Usage et
occupation (GF, IA, DC), Modalités de la cession (DC,
IA), Gestion de la division (GF), Modalités financiéres
(GF), Marchés fonciers (IA) au format MVC.

Gréce a cette migration, les
formulaires sont convertis en format
responsive, ce qui leur permet de
s'adapter a toutes les tailles d'écran.

Exemple :
|(Menul -'AclionS']Re:'ec'e apide . = ~ @'ﬁ. Y 2l o' me EFFE Pm OO0 =

7] Objet de la demande

Adjudication - ’ Le(s) soussigné{s) déclare{nt)...
7] Déclaration des intervenants

7] Désignation du terrain 9 Volontaire
7 Désignation du bien - } ) . )
o [_| Ou rendue par une d tive ou e
[7] Usage et occupation
5 Mettant fin 3 une indivision ne résultant pas d'une donalion-pariage
7] Marché foncier Date
_ B 01012021
-] Dématérialisation
Lieu
Besancon

Mise & prix (en €)
250000

Prix au m* (en €)

Mode de calcul
Calcul automatique

Estimation (en €)
260000

o Déclaration des intervenants - [Amélioration] - Cette évolution permet ainsi de
version 5.5.0 : dans le cas d'un dépdét en ligne d'une DIA,

si le signataire est le propriétaire, alors la case "suivi par
courriel" est activée par défaut.

permettre que la publication vaut
notification.
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Décision
des formulaires Procédure (GF), Action aprés décision formulaires sont convertis en format
(GF), Préemption (DC,IA) au format MVC. responsive, ce qui leur permet de
s'adapter a toutes les tailles d'écran.

Exemple :

A GF 035 003 25 10001 [EEEAS =
rd 088 nizENEY

« Dépdt du dossier

En cours de saisie le 25/03/2025
2 Indéfini

# Actions ~ § Recherche rapide...

& Recevabilité du dossier

Décision
s Examen technique

Date prévisionnelle Date de délibération
|5 Consultation des services & &

g Décision
B Procédure

7] Propesition de I'nstructeur

L ; Délibération Acte Classement/Déclassement Transaction Convention
E7) Décision de 'autarité

[E5] Action aprés décision Date de début Durée (en mois) Date de fin
E7] Obsarvations d= la décision = =
Observations

4

Juridique et financier

e Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour (flgrace & cette migration, les
des formulaires Acte juridique (DC, IA), Financement formulaires sont convertis en format
(DC, IA) et Rétrocession (DC) au format MVC. responsive, ce qui leur permet de

s'adapter a toutes les tailles d'écran.

Exemple :

A 1A 085 260 24 B0006 [REEY 01072024

; CLEMENGEAL { Indéfini

Dossier terming le 01/09/2024

‘ 144 BIS Rue du chemin Rouge - SAINT-PAUL-MONT-PENIT

fle ¢ 202 o2 #=e EFF == 00 =

« Dépdt du dossier

Recherche rapide...

& Recevabilité du dossier

Date de I'acte notarié Montant de la transaction (en €)
=Y Examen technique &
% Consultation des services N° de l'acte N° de I'engagement

[ Décision

& Juridique et financier
58 Acie juridique

[ Financement

Etapes sur le dossier

e Décision - [Correction] - version 5.5.0 : correction du déclenchement de I'étape Dossier
terminé selon le paramétrage des natures de décision associées au dossier.
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Spécificités Voirie

Dépot du dossier

e Objet de la demande - [Amélioration] - version 5.5.0 : Bien que les dossiers enregistrés
ajout du Champ "Document d'urbanisme antérieur". sur le méme terrain soit calculé a la
volée, ce champ permet de reporter

manuellement par le pétitionnaire le

numéro de dossier de la déclaration ou

permis de  construire  déposé

précédemment quand il existe, dans le

cas d'une demande de permission ou

d'autorisation de voirie, de permis de

stationnement, ou d'autorisation

d'entreprendre des travaux (CERFA

Exemple :

# Dépdt du dossier £ Menu l # Actions ~ l Recherche rapide T HEe & =2ET o 28 EEFE e =
&5 Obijet de la demande
[ Objet de la demande Date de saisie
[EZ] Déclaration des intervenants . N . e

Arrété de circulation v B 01/07/2024
5] Désignation du terrain

Précision de la demande Mode de dépdt Date de demande Date d'affichage papier
) Travawe Dépdt dématérialisé « @ 01072024 =
= Réglemantation et Description du projet Copie projet Date d'affichage numénque

“ signalisation at
B 01/07/2024

[] Dématérialisation - ——

Date d'envei au Controle de légalite

La description a été validée et n'est donc pas modifiable.

Document d'urbanisme antérieur Note de
complexité

e Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise & jour Gréce a cette migration, les
des formulaires Travaux (AV, CT), Souhaits pour le formulaires sont convertis en format
récépissé (CT) et Réglementation et signalisation (AV) responsive, ce qui leur permet de
au format MVC. s'adapter a toutes les tailles d'écran.

Exemple :

7213




>he3xpublica

A AV 085 260 24 B000S [EEE Complétude 2 valider le 01/07/2024

’ & Madame SAINT-DENIS Eloise  J8f 144 BIS Rue du chemin Rouge - SAINT-PAUL-MONT-PENIT
Recherche rapide.. Fl< ¢ 28 o =e FE e =
[ Objet de Iz demanda
5 Déclaration des intervenants Nature et date  EENEIETESEIGLLEEL M Saillie ou surplomb  Aménagement d'acces  Ouvrages divers
F7] Désignation du terrain [ ] Demande initiale [] Prolongation

”
Reféerence du permis de

. Réglementation et stationnement
“ signalisation

E7] Dématérialisation

Nature du dépdt ou stationnement

[ Matériaux Autres
["1Benne

[ Grue

[ Etalage

[l Echafaudage

[C) Mobilier urbain

[ Terrasses de café

D\'eme le long de la voie ou sur aire
de service

e Travaux - [Correction] - version 5.5.0 : correction de la récupération des champs "Date prévue
de début des travaux" et "Durée des travaux (en jours)" sur le formulaire Travaux lors d'un
dépbt via le Guichet Unique.

Décision
¢ Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour du Gréce a cette migration, les
formulaire Récépisse (CT) au format MVC. formulaires sont convertis en format

responsive, ce qui leur permet de
s'adapter a toutes les tailles d'écran.

. 24/03/2025 En cours de saisie le 24/03/2025

“ CT 085 260 25 00001 Jel-CEE
V4 8 indéfini  §8 SAINT-PAUL-MONT-PENIT

= Dépdt du dossier

Recherche rapide...

& Recevabilité du dossier
: RELLECI  Localisation Recommandations
= Examen technique

|5 Consultation des services Réponse Le De

g Décision -~ &3 Le Maire de SAINT-PAUL-MONT-... ~
58 Reécépissé Observations

Date notification
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Spécificités Habitat

Gestion des subventions PPRT (RT)
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e Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour La mise en place de cette migration
des formulaires au format MVC.

o Formulaires de la phase Dép6t du dossier : Suivi

diagnostic, Diagnostic

vulnérabilité,

Diagnostic logement, Estimation des travaux.
Formulaires de la phase Montage du dossier et

financement
administratif.

Préfinancement,

Suivi

Formulaires de la phase Suivi du chantier : Suivi

des travaux, Financement réalisé.

Formulaires de phase Suivi des paiements

Déconsignation, Fin d'accompagnement.

inclut des améliorations techniques et
ergonomiques, ce qui assure la
sécurité et facilte la saisie des
éléments. Les formulaires adoptent
donc une approche "responsive
design", ce qui permet d'ajuster le
formulaire en fonction de la taille de
votre écran, afin d'améliorer le confort
et I'expérience utilisateur.

Exemple : formulaire Estimation des travaux

& Parcelles - S Dossiers - '@ Carlographie -

B Rapports -

B recette-cartsds geosshersfr

£ Trastements -

Travaux estimés (RT)

< Aiouter on poste de travaux de renforcement

R Ouvrage Risgis:
Tomwes  Risque

SWEISON  Coweriue en petits
EiEments (uikes)

Diagracts: logament

Améliorations [Autres)

< Aiouter on poste de travaux o amEloraton

Améboratian propasée

o Fcevakilitd du dossier wsolation thomqet mareur:

= Examen lechnique
% Momlage du dosseer of
nanczment
Consutaton des services

8 Suivi du chan
Suivi des paismanks
1, Obssrestions

Ltape du dossier

M en place dune 96500

Morant HT j4n £

O zestion -

B & O bwe - L Hichard Dunkan -

Simulation financiere

Moritant tolal travaus KT HT (e €)

Moerant fatal travas BT TTC fen

Gestion des subventions d'Ecorénovation (EV)

des formulaires au format MVC.

Formulaires spécifiques a la phase Dépdt du

o

o

dossier : Commandes, Batiment.
Formulaires spécifiques a
Accompagnement,
technique, Validation financiére.
Formulaires spécifiques a

la

la phase Audit :
Audit CAUE, Validation

phase

inclut des améliorations techniques et
ergonomiques, ce qui assure la
sécurité et facilte la saisie des
éléments. Les formulaires adoptent
donc une approche "responsive
design", ce qui permet d'ajuster le
formulaire en fonction de la taille de
votre écran, afin d'améliorer le confort
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Programmation Accompagnement
programmation, Accompagnement renforcé,
Programmation CAUE.

o Formulaires spécifiques a la phase Conception :
Conception.

o Formulaires spécifiques & la phase Travaux : Etat
d'avancement, Description des travaux, Colits

devis factures, Dépenses, Instruction
technique travaux, Instruction financiére
travaux.

o Formulaires spécifiques a la phase Financement :
Plan de financement, Aide individuelle ANAH.
o Formulaires spécifiques a la phase Suivi des

>hexpublica

et I'expérience utilisateur.

consommations : Energie.

Injonction de ravalement (IR)

o Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : harmonisation générale de la mise en forme des
formulaires (les icones actions sont déplacés a la derniére colonne).

e Lier les intervenants - [Amélioration] - version 5.5.0 : la fonction Lier les intervenants est
limité a l'instructeur du dossier pour les dossiers de type IR.

Exemple : Lier les intervenants (IR

ﬁ IR 085 003 22 00004 | @ 26/07/2022
ra 2 Indéfini g 6 Rue de la montagne - AIZENAY

b4 f TEEw 2 =me

7 Dépdt du dossier
[E5] Objet de la demande
[E] Déclaration des intervenants

Lier des intervenants

[] Désignation du terrain
] Immeuble Instructeur

[E] Evénements

Permis de diviser (DI)

Premier contréle a réaliser le 28/07/202:

EEE mm 00 =

-

des formulaires au format MVC.

o Formulaires spécifiques a la phase Examen du

dossier : Expertise.

o Formulaires spécifiques a la phase Suivi du

chantier : Suivi des travaux.

inclut des améliorations techniques et
ergonomiques, ce qui assure la
sécurité et facilte la saisie des
éléments. Les formulaires adoptent
donc une approche "responsive
design", ce qui permet d'ajuster le
formulaire en fonction de la taille de
votre écran, afin d'améliorer le confort
et I'expérience utilisateur.

e Objet de la demande - [Amélioration] - version 5.5.0 : déplacement des champs "Type
d'habitat", "Occupation", "Nature juridique" et "Période de construction" vers le formulaire

Locaux existants.

Exemple : Formulaire Objet de la demande d'un permis de diviser
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Objet de la demande

Création de logement pour un membre de la famille v
Nombre de places de Nombre d'habitants
stationnement immeuble

1 15

Desservi par un réseau d'assainissement collectif
Présence local OM

Plus de 50% de logement dans limmeuble

Projet Procédures et conventions sur le bien

Division de la maison en deux logements distincts

pour du locatif.
Date Type de procédure

Aucune donnée

e Locaux existants - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout des unités de mesures pour les
champs de type surface, volume et hauteur.

Exemple : Formulaire d'édition d'un local
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Locaux existants Editer un loca

Hom du local

Logement n*1

N*® invariant Batiment

[l Division moins de 10 ans

[ Ascenseur desservant I'étage

Quverture{s) donnant & Fair libre dans chacune

des piéces principales

Usage

Surface @

Surface des piéces usage pro

Hauteur sous plafonclE

Travaux prévus

Surface de plancher nr\éée@

Nombre de logements créés suite 3 la
division

Hombre de stationnements créés

Description des travaux

Surface = a QIEE

Surface des piéces habitation

Escalier Miveau

[ Eau potable

[ Evacuation eaux usées

Volume habita blEE

[l Réfection toiture

[ Isolation des murs

[l Isolation des combles

[ Pose de fenéfra isolante

Nombre de piéces habitation

>hexpublica

Locaux exdstants. Editer un locss
Type d'habitat
Maison i
Porte Occupation
Habitat i

Période de construction

1940-1074 v

Nature juridigue

Nombre de piéces usage pro

Indivision i
Type
T8 -
N® de lot
P

o Dématérialisation - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout Ce dernier a été ajouté & vos profils
du formulaire Dématérialisation.

Exemple :

existants (avec le méme droit que le
formulaire Déclaration des
intervenants).
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4 DI 085 086 24 00002
’

P Dépét du dossier

B 210572024
& Indéfini §88 FALLERON

£ Menu # Actions ~ | Recherche rapide...

[ET] Obiet de la demande " i BEET o me EER mm

[] Déclaration des intervenants

7] Désignation du terrain

Accés utilisateur Messages

Modification

+ Ajouter un utilisateur

] Locaux existants

] Locaux créés

>he3xpublica

Dossier terminé le 01/10/2024

10 w lignes par page Recherche
Dénomination 4 Login Actif Date de demande Commentaire Action
Aucune donnée
Consultation
10 w lignes par page Recherche
Dénomination 4 Login Actif Date de demande Commentaire Action

Aucune donnée

Expertise - [Amélioration] - version 5.5.0 : amélioration
de l'affichage des intervenants au niveau de I'édition d'une
expertise. Ainsi les intervenants archivés et non associés
a la commune apparaissent dans des catégories
distinctes pour une meilleure lisibilité.

Exemple :

.Les intervenants non associés a la
commune sont des intervenants qui
ont été associés au dossier par le
passé puis qui ont perdu leurs droits

sur la commune suite a une
modification de paramétrage. Ainsi cet
affichage permet de conserver

I'historique des saisies passées.

Visite de contrdle

Rapport d'expertise / conclusions

Date de réception

Nature des travaux ou aménagements a prévoir

Date de visite Date du rapport

= = &
Par Avis

OQuzna Halliday a

Hervé MARTIN

Justine Prieux

Ouzna Halliday

Renaud Guill
Intervenant(s) archivé(s)

s
U
Ints
-

Observations complémentaires

Tonny PERRON
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Changement d'usage (US)

des formulaires au format MVC. inclut des améliorations techniques et
o Formulaires spécifiques a la phase Examen du ergonomiques, ce qui assure la
dossier : Expertise. sécurit¢ et facilite la saisie des

o Formulaires spécifiques a la phase Suivi du €léments. Les formulaires adoptent

chantier : Suivi des travaux donc une approche “responsive
design", ce qui permet d'ajuster le

formulaire en fonction de la taille de
votre écran, afin d'améliorer le confort
et I'expérience utilisateur.

e Page résumée - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de la description du projet dans la
section Dossier et déplacement de la section "Avis" en bas de page.

Exemple :

Dossier

Demandeur : Madame POUCLET CHRISTELLE

Gestionnaire habitat : Hervé MARTIN

Terrain : PATIS DES RUELLES - - 85190 AIZEMAY - (3 A 298)
Projet : Changement d'un logement en bureau avec accueil du public.

B Locaux transformés
Mom local Batiment Escalier Niveau

1 A 0 0

B Locaux en compensation

Mom local Batiment Escalier Niveau
1 A 0 0

2

Wy Avis

Décision : Favorable (1) (22/01/2025)

e Objet de la demande, nouvelle liste - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de nouvelles
valeurs dans |'objet de la demande :

o "Changement d'usage avec compensation" (8)les anciennes valeurs  sont
o "Changement d'usage sans compensation”. reportées dans le nouveau champ

dédié "Usage souhaité".

Exemple :
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Objet de la demande Projet

Changement d'usage avec compensation v Changement d'un logement en bureau avec accueil du public.

Usage souhaité
Bureaux v

[ Mixité Habitation-Activite

Surface concernée par le changement d'usage (m?)

Desservi par un réseau d'assainissement collectif

Plus de 50% de logement dans 'immeuble

Objet de la demande, Meublé de courte durée - Le champ "Précision” permet
[Amélioration] - version 5.5.0 : dans le cas ou l'usage d'indiquer la référence du dossier US
souhaité est un "meublé de courte durée", les champs en question.

"Pétitionnaire titulaire d'une autorisation pour un autre

meublé" et "Précision" apparaissent.

Exemple :
Objet de la demande Projet
Changement d'usage avec compensation v Changement d'un logement en bureau avec accueil du public.
Usage souhaité
|Meublé de courte durée v

étitionnaire fitulaire d'une autorisation pour un autre meublé

Précision
US 085 003 24 00005 #“
[ Mixité Habitation-Activite

Surface concernée par le changement d’usage (m?)

Desservi par un réseau d'assainissement collectif

Plus de 50% de logement dans Iimmeuble

Objet de la demande, champs déplacés - [Amélioration] - version 5.5.0 : déplacement
des champs "Type d'habitat", "Occupation”, "Nature juridique" et "Période de construction" vers
le formulaire Locaux transformés.

Objet de la demande, champs supprimés - [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression
des champs "Nombre de places de stationnement", "Nombre d'habitants immeuble" et
"Présence d'un local OM" et de la section "Procédures et convention sur le bien".

Objet de la demande, mixité Habitation-Activité - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout
des champs "Mixité Habitation-Activité" et "Surface concernée par le changement d'usage
(m?)"
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Exemple :

(Objet de la demande Projet
Changement d'usage avec compensation v Changement d'un logement en bureau avec accueil du public.

Usage souhaité
Commerce v

MD-:ité Habitation-Activité

Surface concernée par le changement d'usage (m?)
[0 4

Desservi par un réseau d'assainissement collectif

Plus de 50% de logement dans limmeuble

e Déclaration des intervenants - [Amélioration] - version 5.5.0 : Ajout du type d'intervenant
"Régie" dans la déclaration des intervenants des dossier US.

Exemple :

Gestionnaire habitat Autorité compétente Pdle
Hervé MARTIN v Maire au nom de la comm... = v

+ cComespondant | 4= Propriétaire | 4~  Bailleur cgie | JH Aiouter copro. des matrices

Type Dénomination Adresse Email Teéléphone

Demandeur Madame POUCLET CHRISTELLE 23 RUE DES PRUNELLIERS 85190 AIZENAY a4

e Locaux transformés - [Amélioration] - version 5.5.0 : modification du libellé du formulaire
"Locaux existants" en "Locaux transformés".

Exemple :

Fle & FEE=

P Depdt du dossier

Recherche rapide...

o ®me

7] Objet de la demande

] Déclaration des intervenants . R
Liste de=s locaux transformés

Iou:.al Batiment Escalier Niveau Porte

1 A 0 0 1 S X

7] Désignafion du terrain
E7] Locaux en compensation
E7 informaticns

7] Dematérialization
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e Locaux transformés, édition d'un local - [Amélioration] - version 5.5.0 : améliorations
diverses sur le formulaire d'édition.

o modification du libellé du champ "N° de lot" en (8] o T —

Lots". renseigner plusieurs lots le cas
échéant.

o suppression des cases a coches "Ascenseur desservant ['étage", "Ouverture(s)
donnant a l'air libre dans chacune des piéces principales", "Eau potable" et "Evacuation
des eaux usées"

o ajout des cases a coche "Convention ANAH", "Hypercentre" et "Respect des régles
sanitaires d'hygieéne et de salubrité".

o ajout du champ "Usage actuel", positionné par défaut sur la valeur "Habitation".

o suppression des champs "Nombre de pieces habitation", "Nombre de piéces usage
pro", "Hauteur sous plafond" et "Volume habitable".

o les champs "Surface", "Surface des piéces habitation" et "Surface des piéces usage
pro" sont renommés respectivement en "Surface totale (m?)", "Surface restant
habitation (m?)" et "Surface transformée".

o le champ "Surface transformée (m?)" est calcuk‘é Si la case est cochée, le champ
automatiquement (=surface totale) dans le cas oU eyt atre saisi manuellement.
la case "Mixité Habitation-Activité" au niveau du
formulaire Objet de la demande est décochée.

o suppression de la section "Travaux prévus" et "Description des travaux".

o ajout du champ "Observations".

Exemple :
Locaux transformes Eediter un local Locaux transformés Editer un local
Nom du local Type d'habitat
1 Appartement M
Lots QOccupation
Lot 2 : 106/1000 Habitat v
N® invariant Batiment Escalier Niveau Porte Période de construction
A 0 0 1 1975-1989 v
Nature juridigue
[ Division moins de 10 ans [ Convention ANAH Copropriété .
0 Respect des régles sanitaires d'hygiéne et [J Hypercenfre Type
de salubrité T2 -
Usage actuel
Habitation v
Surface totale (m?) Surface transformée (m*) Surface restante habitation
55 ULl (m?)
55
Observations

i
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e Locaux en compensation, édition d'un local - [Amélioration] - version 5.5.0
améliorations diverses sur le formulaire d'édition.
o ajout du champ "N° de l'autorisation d'urbanisme".

o modification du libellé du champ "N° de lot" en "Lots".
o ajout de la case a coche "Respect des régles sanitaires d'hygiéne et de salubrité”.
o ajout du champ "Surface offerte en compensation (m?)".
o suppression de la section Energie.
o ajout du champ "Observations".
Exemple :
Locaux en Compensation Editer un local Locaux en compensation Editer un loca
Nom du local N* invariant
1
Lots N* de l'autorisation d"urbanisme

Adresse, si différente du bitiment

N rue Extension Adresse Complément d'adresse
45 rue de la Bréche

Batiment Escalier Niveau Porte

A 0 0 1

Type Usage

T2 v Habitation

Surface totale (m?) Surface offerte en compensation (m?)
60

Observations

Parcelle, le cas échéant

N*® de la parcelle

[ Respect des régles sanitaires d'hygigne et de salubrité

Duplex

P

e Locaux en compensation, fonction propriétaires - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout
de la fonction [Propriétaires], permettant d'enregistrer les propriétaires des locaux en

compensation.

Exemple :

Liste des locaux en compensation Information

s surle local

+ Ajouter Nom du local : 1 N° Invariant :

Type: T2 Usage : Habitation
Nom local Batiment Escalier Niveau Porte Surface totale: 60 m* Surface offerte en
. compensation :
1 A 0 0 1 s X Duplex : Respect des régles
N sanitaires d'hygiéne
? £ X et de salubrité :
Lots :
Adresse, si différente du batiment Parcelle, le cas échéant

rue de la Bréche

N® de parcelle :

Propriétaires

:

Désignation

MOUGARD ARSENE CLEMENT ,I. x
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e Dématérialisation - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout Ce dernier a été ajouté dans vos

du formulaire Dématérialisation. profils existants (avec le méme droit
que le formulaire Déclaration des
intervenants).
Exemple :
# Actions - [ Recherche rapide

[Z] Obijet de Ia demande " EF FEET ok =® EFEE AR =

D Déclaration des intervenants
A Acces utilisateur Messages
[£7] Désignation du terrain

[ Locaux transformés Modification

[£] Locaux en compensation " "
+ Ajouter un ufilisateur

[ Informations
10 ~ lignes par page Recherche
B8 Démalérialisation

I

Dénomination “ Login Actif Date de demande Commentaire Action

Aucune donnée

Consultation
10 ~  lignes par page Recherche
Dénomination 4 Login Actif Date de demande Commentaire Action

Aucune donnée

o Lettres aux pétitionnaires - [Amélioration] - version pour information, ce formulaire
55.0: ajout du formulaire Lettres aux pétitionnaires. permet d'enregistrer les notifications
réalisées au demandeur lors de
l'instruction du dossier (Demande de
pieces, Modification  du  délai

d'instruction, etc.).

Exemple :
[z Dépbt du dossier & Actions ~ || Recherche rapide... -
# Recevabilité du dossier 44 & TEEE g2 ®e EFER AR =
] Délais
] Pigces

Type de document Fichier{s) Mode denvoi Date de transmission ID Plat AU Etat Plat'/AU

Aucune donnée

o Expertise - [Amélioration] - version 5.5.0 : amélioration .Les intervenants non associés a la
de 'affichage des intervenants au niveau de I'édition d'une commune sont des intervenants qui
expertise. Ainsi les intervenants archivés et non associés ont été associés au dossier par le
a la commune apparaissent dans des catégories passé puis qui ont perdu leurs droits
distinctes pour une meilleure lisibilité. sur la commune suite a une

modification de paramétrage. Ainsi cet
affichage permet de conserver
I'historique des saisies passées.
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Exemple :
Visite de contrdle Rapport d'expertise / conclusions
Date de visite Date du rapport Date de réception
= = &
Par Avis

Ouzna Halliday

Hervé MARTIN

Justine Prieux

CQuzna Halliday

Renaud Guill
Intervenant(s) archivé(s)

Tonny PERRON

ints

&
(| cEEEE——— )

Observations complémentaires

Nature des travaux ou aménagements a prévoir

e Délais - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout des champs Ces champs sont alimentés

"Notification du premier mois", "Présentation notification
du premier mois" et "AR notification du premier mois".

Dates

Motification du premier mois

Présentation notification du
premier mois

AR notification du premier
mois

Date dossier incomplet

Date limite de fourniture des
piéces

E
Date dossier complet

B 2210172024

automatiquement pour
information/rappel avec les
informations saisies au niveau des
lettres aux pétitionnaires.

Exemple :

Date de suspension des délais Date limite dinstruction
El B 221022024
Date de reprise des délais

& Modifier les délais

Délai de base 1 mois

Dossier complet Délai complémentaire : @ mois / @ jour{s)

Décision, Abandon - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du formulaire par I'ajout d'un

motif d'annulation spécifique au changement d'usage ("Retour au logement").

Exemple :
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Modifier une décision

Décision
Annulation

Motifs ¥

etour au logement
N° de l'arrété

Date d'envoi CAF/IMSA
s

Transmission au pétitionnaire

Document associé

[_] Publier le document sur le guichet unique

Mode d'envoi

Transmission aux services fiscaux

Date de transmission

Affichage
Date d'affichage papier
B

Date d'affichage numérique

e Décision, calcul
[Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation des regles de pour tourisme sans compensation, le
calcul de la date de caducité dans le cas ou lI'objet de la délai de caducité est de 9 ans. Dans

demande est un

>hexpublica

Décision de I'auforité Modifier une décision

Signataire Le
Le Maire - B 22/01/2025
Date de caducité Date limite de retrait
& B8 | 22/04/2025
@ Date de transmission © Date de présentation
B 22/01/2025 B 22/01/2025

Observations de I'autorité

au

au

= 4

de la date de caducité - Pourles autorisations personnelles

"changement d'usage sans les autres cas, la date de caducité est

compensation" dont l'usage souhaité est un "meublé de nulle.
courte durée" et dont le local existant n'est pas en

hypercentre.

Modifier une décision

Décision
Favorable

N° de l'arrété

Date d'envoi CAF/MSA

Exemple :
Décision de I'autorité Modifier une décision
Signataire Le
- Le Maire v & 22/01/2025
Date de caducité Date limite de retrait
|& | '@ 2210412025

version 5.5.0 : ajout d'une alerte indiquant la présence de gérer les signalements liés aux

d'un dossier HI en
années.

cours déposé sur le 5 derniéres thématiques de lutte contre I'Habitation
Indigne.

Exemple :
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Dossier terminé le 16/11/2024

4 US 085003 24 00003 | i@ 07/03/2024

7, & Indéfini #88 2 2 Rue de malparlida de cacéres - AIZENAY

(< e | 2 hcions- |

:ﬁ"“ W AmElT mk =9 EEFE mm @

Recherche rapide

- Présence d'un dossier HI en cours sur les 5 derniéres années
ParcSic=

e Lier les intervenants- [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation de la fonction aux
intervenants du dossier.

£ Menu & Actions ~ | Recherche rapide...

e« & Fals o% =9

FE mr =
Lier des intervenants

Gestionnaire habitat

Contréleur habitat

Signataire
e Suppression - [Correction] - version 5.5.0 : correction L'enregistrement d'une

générale lors de la suppression d'un dossier de type US. transmission du dossier au contrdle de
Iégalité empéchait la suppression.

Permis de louer (PL)

e Migration - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour La mise en place de cette migration
des formulaires au format MVC. inclut des améliorations techniques et

o Formulaires spécifiques a la phase Dépbt du ergonomiques, ce qui assure la
dossier : Désignation du bien. sécurité¢ et facilite la saisie des
o Formulaires spécifiques a la phase Examen du €léments. Les formulaires adoptent
dossier : Expertise. donc une approche "responsive
o Formulaires spécifiques a la phase Suivi du fes'grl‘: e q]E” ptgrmedt C:aj’tls'her dle
chantier : Suivi des travaux. N D N e
Formulaires spécifiques a la phase Décision votre écran, afin d'ameliorer e confort
© . e s 'p q P et I'expérience utilisateur.
Décision de I'autorité.

o Expertise - [Amélioration] - version 5.5.0 : amélioration ()| a5 intervenants non associés 4 Ia
de l'affichage des intervenants au niveau de I'édition d'une commune sont des intervenants qui
expertise. Ainsi les intervenants archivés et non associés ont été associés au dossier par le
a la commune apparaissent dans des catégories passé puis qui ont perdu leurs droits

distinctes pour une meilleure lisibilité. sur la commune suite a une
modification de paramétrage. Ainsi cet
affichage permet de conserver
I'historique des saisies passées.

Exemple :
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Visite de contrdle

Rapport d'expertise / conclusions

Date de visite
s

Par
Ouzna Halliday

b

Hervé MARTIN

Justine Prieux

Ouzna Halliday @
Renaud Guill

Intervenant(s) archivé(s) \nts

{ G
™

Tonny PERRON

Observations complémentaires

Date du rapport  Date de réception
ez &
Avis

Nature des travaux ou aménagements a prévoir

Habitat indigne

dossier PH (Péril Habitat) au profit d'un nouveau type de existants "Paiement-recouvrement”,

dossier HI (Habitat Indigne).

Création de dossier par PDF - [Amélioration] - version
5.5.0 . suppression du

"Subventions" et "Privilege spécial
immobilier" ont été migrés dans le
nouveau format MVC.

_ La gestion des signalements
formulaire dématérialisés associés a I'Habitat

"Fiche_signalement_peril_securite.pdf" et le type de Indigne est gérée directement via le

dossier PH.

Guichet Unique et/ou l'interface avec la
solution Histologe dans le cadre du
nouveau module Habitat Indigne.
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Spécificités Enseignes
Généralités
e Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du dossier EN aux CERFA actuels

14798 et 14799. Les principales évolutions sont détaillées dans la suite du chapitre.

e Résumé - [Correction] - version 5.5.0 : déplacement de la section Avis en bas de page.

Exemple :

& EN 085 260 24 00004 | @ 240572024 @ Dossier terminé le 21/06/2024

’ = Madame SAINT-DENIS Eloise ﬁ 144 BIS Rue du chemin Rouge - SAINT-PAUL-MONT-PENIT

P Dépit du dossier Recherche rapide... - S

de & BT o =8 EFF Pm O =

] Objet de la demande

[=] Déclaration des intervenants

& Dossier - X M Carte + =

[£7] Désignation du terrain
Demandeur : Madame SAINT-DENIS Eloise
[£] Enseignes Instructeur :
Terrain : 144 BIS Rue du chemin Rouge - BP B22 Lieu-dit Estuaire - 85670 SAINT-PAUL-MONT-

7] Autres dispositifs PENIT - Cedex 30

[F7] Dématérialisation

My Avis - x

Décision : Favorable (1) (21/06/2024)

Dépot du dossier

- ajout de nouveaux champs au niveau de l'onglet Adresse pour les enseignes, de préciser la

du formulaire Désignation du terrain. situation de I'activité, et d'autre part, de
préciser la localisation des autres
dispositifs.
Exemple :

Parcelles Adresse

N° Vioirie Adresse Quartier Canton
144 BIS Rue du chemin Rouge
Code postal Boite postale Cedex Lieu-dit Secteur administratif
85670 B22 30 Estuaire
Rivoli Complément -
Activité
- [JRdc
(") Hors agglomération
et/ou étage n® a (si plusieurs)

] Emprise aéroport

Gare ferroviaire

(7] Centre commercial délimité RLP

Propriété prive

Longueur du coté de I'unité fonciére bordant la voie publigue (en m)
1

Domaine public

Longueur du cdté de I'unité fonciére bordant I'emplacement prévu (en m)
12

Distance de linstallation projetée par rapport :
aux baies des immeubles situées sur des fonds voisins (en m)

14

aux limites séparatives de propriété (hors domaine public) (en m)
13
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e Enseignes - [Amélioration] - version 5.5.0 : renommage Ce formulaire  est  dédié
du formulaire "Dispositifs" en "Enseignes". exclusivement a la déclaration des

enseignes projetées et existantes.

Exempile :
& Actions ~ | Recherche rapide...

4 & =T o =e

P Dépdt du dossier

=
[E7] Objet de la demande BN
[Z] Déclaration des intervenants R . R
Dimensions des fagades commerciales
[£7] Désignation du terrain

mommes ey
BE= Enseignes

£ Autres dispositifs Dy L (m) Hauteur (m) Surface (m?) Surf. totale enseignes (m?) % occupation enseignes Adresse

[ Dématérialisation Facade1 15 16 240 110 4583 £ %

Liste des enseignes projetées

Type Largeur  Hauteur  Epaisseur Surface
Désignation Support d'enseigne {m) {m) {cm) {m?) Saillie Localisation
Dispositii ~ Paralleledala  Autre 11 10 9 110 Oui Facade1 -
s X
facade

Liste des enseignes existantes

Support Localisation Nombre Surface cumulée (m?)

Aucune donnée

Surface cumulée des
enseignes sur toiture (m®)

0

e Enseignes, Dimensions des facades |_e champ "%  occupation
commerciales - [Amélioration] - version 5.5.0 : le champ enseignes" est mis a jour en
Surf. totale enseignes (m?) prend en compte la somme conséquence.
des enseignes existantes et projetées exclusivement de
type "Paralleéle a la fagade" et "Perpendiculaire a la
facade".

Exemple :
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# Dépdt du dossier 4" Actions ~

aa o

Recherche rapide...

ElT o me BFEF mem O o

[F] Objet de la demande

[ Déclaration des intervenants R . R
Dimensions des fagades commerciales
[-] Désignation du terrain

B g m) Hauteur {m) Surface (m urf. e g m resse
£ Autres disposiifs Désignati L {m) {m} Surface (m*} | Surf. total i (m*) % ti i Adi

[£] Dématérialisation Facadel 15 16 240 110 4583 f x

Liste des enseignes projetées

Type Largeur Hauteur Epaisseur Surface
Désignation Support d'enseigne (m) (m) (cm) (m?) Saillie Localisation
Dispositif Paralléle & la Autre 1L 10 9 110 Oui Facade !. %
facade

Liste des enseignes existantes

Support Localisation Nombre Surface cumulée (m?)

Aucune donnée

Surface cumulée des
enseignes sur toiture (m?)

0

e Enseignes, Liste des enseignes projetées - .Les enseignes existantes
[Ameélioration] - version 5.5.0 : I'ancien tableau "Liste des perpendiculaires a la fagade, paralléles
dispositifs" a été renommé en "Liste des enseignes a la facade, scellées ou installées

projetées". directement au sol ont été reportées
dans le tableau des enseignes
existantes.
Exemple :

P Dépit du dossier & Actions ~ § Recherche rapide... -

7] Objet de la demande

E Déclaration des intervenants

Dimensions des fagades commerciales

[E7] Désignation du terrain

mee ey
B2 Enseignes

E7 Autres disposilifs Désij i Lt (m) Hauteur (m) Surface (m*) Surf. totale i (m?) % occ i i Adresse

7] Dématérialisation Facade1 13 16 240 110 45,83 f ®

Liste des enseignes projetées

Type Largeur Hauteur Epaisseur Surface
Désignation Support d'enseigne {m) {m) {cm) {m?) Saillie Localisation
Dispositif1 Parallgle d la Autre " 10 9 110 Oui Facade1 .
s X
facade

Liste des enseignes existantes

Support Localisation Nombre Surface cumulée (m?)

Aucune donnée

Surface cumulée des
enseignes sur toiture (m®)

0
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¢ Enseignes, Liste des enseignes existantes - [Amélioration] - version 5.5.0 : comme dans
les CERFA, le détail des enseignes existantes se fait dans un tableau a part.

Exemple :
Recherche rapide... -

BT @ =e EEF

¥ Dépdt du dossier 4" Actions ~

a4 o

] Objet de la demande

[ Déclaration des intervenants R . R
Dimensions des fagades commerciales
[E7] Désignation du terrain

[ Autres dispositifs D L

g {m) Hauteur{m)} Surface (m®} Surf. totale ig {m?) % ti i Adresse

[E] Dématérialisation Facade1 15 16 240 110 45,83 f 4

Liste des enseignes projetées

Type Largeur Hauteur Epaisseur Surface
Désignation Support d'enseigne (m) (m) (cm) (m?) Saillie Localisation
Dispositif1 Parallgle d la Autre 1 10 a 110 Chui Facade !. %
facade

Liste des enseignes existantes

Support Localisation Nombre Surface cumulée (m?)

Aucune donnée

Surface cumulée des
enseignes sur toiture (m?)

0

e Enseignes, Surf. cumulée des enseignes sur toitures (m?) - [Amélioration] - version
5.5.0 : la surface cumulée des enseignes sur toitures (m?) est calculée automatiquement en
fonction des informations saisies et proposée en lecture seule.

Exemple :
Recherche rapide... v

20T o =e EEF

¥ Dépdt du dossier 4" Actions ~

gl o

[E7] Objet de la demande

[ Déclaration des intervenants R . R
Dimensions des fagades commerciales
[£7] Désignation du terrain

+ Ajouter

7] Autres dispositifs ol i Lc {m) Hauteur (m) Surface (m*) Surf. totale I (m?) % occ i i Adresse

[7] Dématérialisation Facade1 15 16 240 110 4583 £ %

Liste des enseignes projetées

Type Largeur  Hauteur  Epaisseur Surface
Désignation Support d'enseigne {m) {m) {cm) {m?) Saillie Localisation
Dispositif1 Paralléle ala  Autre L 10 9 110 Oui Facade1 >
s R
facade

Liste des enseignes existantes

Support Localisation Nombre Surface cumulée (m?)

Aucune donnée

Surface cumulée des
enseignes sur toiture (m®)
0

7213




>hexpublica

e Enseignes, édition d'une enseigne projetée - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation
du formulaire afin de faciliter la saisie au regard du CERFA actuel (CERFA 14798*01).

©)

Le champ "Type dispositif" et ét¢é renommé en
"Support" et propose désormais les valeurs
suivantes : "Parallele a la facade",
"Perpendiculaire a la fagcade", "sur toiture", "sur
auvent ou marquise", "sur garde-corps", "scellé ou
installé directement au sol", "sur cléture", "a
faisceau de rayonnement laser", "Autre cas".

L'association d'une fagade a une enseigne n'est

plus obligatoire.

dans le cas dune enseigne "a faisceau de
rayonnement laser", le champ "Précision" permet
de renseigner la puissance de la source.

Le champ "Détail dispositif* a été renommé en
"Type d'enseigne" et propose dorénavant les
valeurs suivantes "Lettres découpées”, "Bandeau
support", "Enseigne double face" et "Autre".

La case "Temporaire" a été ajoutée (en
remplacement du type de dispositif "Enseigne
temporaire" et du champ "Temporalité dispositif").
Le champ "Type d'éclairage" a été remplace par la
case a coche "Enseigne lumineuse".

La case a coche "Numérique" a été ajoutée (en
remplacement du type de dispositif "Enseigne ou
publicité numérique" et du champ "Numérique".
Les cases a coche "Défilante" et "Déroulante" sont
reprises en tant que précision de la case "Autre"
dans le cas des enseignes lumineuses.

Les champs "Luminescence max jour (cd/m?)",
"Luminescence max nuit (cd/m?)" et "Efficacité
lumineuse (Im/W)" ont été ajoutés.

Les champs "Hauteur libre au-dessus du sol (m)"
et "Saillie sur la fagade (cm)" ont été ajoutés.

Les champs "Largeur de la voie (m)" et "Largeur
du trottoir (cm)" apparaissent en lecture seule pour
information selon la fagcade sélectionnée.

Le champ "Descriptif de I'enseigne (matériaux,
RAL, couleurs..)" a été renommé en
"Observations complémentaires (matériaux, RAL,
couleurs...)".

Exemple :

Les dossiers "EN" existants ont été
mis a jour en conséquence.

La fagcade pourra étre renseignée
pour les enseignes paralleles et
perpendiculaires aux fagades.

Le champ "Puissance du laser (en
W) n'a pas été repris.

La valeur "Autre" a été ajoutée afin
de pouvoir conserver les anciennes
valeurs enregistrées dans le champ
"Précision".
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Enseignes Editer une enseigne

Désignation
Dispositif1

Support *
Paralléle 3 |a facade

Temporaire

Enseigne lumineuse

|_] Projection ou transparence
Clignotante

Numeérigue

Autre

Précision
Défilante et Déroulante

Couleur du fond
rouge

Largeur (m)
1"

Saillie par rapport au batiment

Hauteur libre au-dessus du sol (m)

Fagade
Facadel

Début d'installation
& 12/02/2022

Luminescence max jour (cd/m?)

Luminescence max nuit {cd/m?)

Efficacité lumineuse (Im/W)

Couleur des lettres
Noir

Hauteur {m)
10

Saillie sur la fagade {cm)

Observations complémentaires (matériaux, RAL, couleurs...)

Descriptif de l'enseigne

e Enseignes, édition d'une enseigne existante - Comme pour les

Type d'enseigne
Autre

Fin d'installation
& 02/02/2023

Heure début allumage
@®  06:00

Heure extinction
® 1630

Variation luminosité

Hauteur lettrage (m)
15

Surface (m?)
110

Largeur de la voie {(m)
18

[Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité d’enregistrer les

enseignes

existantes

"Parallele

facade",

"Perpendiculaire a la facade", "Sur toiture" et "scellé ou
installé directement au sol", a l'instar du CERFA actuel

(CERFA 14798*01).

Enseignes Editer une enseigne existante

Support *
Paralléle a la facade
Fagade concernée =
Facade1

Nombre

1

Surface cumulée {m3)*
0.67

Exemple :

>hexpublica

Enseignes Editer une enseigne

Précision
- Caisson lumineux Collées

Epaisseur (cm)
9

Largeur du trottoir (m)
17

P

enseignes
projetées, les facades peuvent étre
précisées, permettant ainsi a
I'application de calculer
automatiquement le  total des
enseignes d'une facade et leur %
d'occupation.

Enseignes Editer une enseigne existanie
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ajout d'un nouveau formulaire permettant de déclarer les selon l'objet de la demande, que vous
autres dispositifs afin d'assurer une compatibilité avec les soyez sur une déclaration ou une

CERFA actuels (14798-01 et 14799*01).

autorisation.

Exemple : Cas d'une demande d'autorisation préalable

Nature du dispositif ou du matériel Concession d'affichage Dispositifs de petit format (micro-affichage) Baches

Nature du dispositif ou du matériel

Autres dispositifs ou matériels existants sur I'unité fonciére

Dispositifs muraux Nombre Format
Sur mur

Sur cldture
Sur palissade
Autres

Dispositifs scellés au sol ou installés
directement sur le sol
Nombre de faces

[ Simple-face [ Double-face

Dispositifs sur toiture

Caractéristiques de la publicité lumineuse

Durée d'installation

Detail dispositif

Luminance moyenne de jour {cd/m?) Luminance maximale de jour {cd/m?)
Luminance moyenne de nuit (cd/m?) Luminance maximale de nuit (cd/m?)
Efficacité lumineuse {Im/W)

Consommation électrigque

Exfinction prévue (horaires)

Dispositifs muraux Nombre Format
Sur mur

Sur cloture
Sur palissade
Autres

Dispositifs scellés au sol ou installés
directement sur le sol
Dispositifs sur toiture

Exemple : Cas d'une déclaration préalable

Nature du dispositif ou du matériel Concession d'afiichage Dispositifs de petit format (micro-aflichage) Baches Dispositif temporaire

Nature du dispositif ou du matériel

Autres dispositifs ou matériels existants sur I'unité fonciére

Dispositifs muraux Nombre Format
Sur mur

Sur clture
Sur palissade
Autres

Dispositifs scellés au sol ou installés
directement sur le sol

Nombre de faces [ Simple-face ) Double-face
Dispositifs sur toiture

S'agit til d'un dispositif &clairé par projection ou par fransparence ? O Oui @ Non
S'agit til d'un dispositif déroulant ? O Oui ®Non

Dispositifs muraux Nombre Format
Sur mur

Sur clture
Sur palissade
Autres

Dispositifs scellés au sol ou installés
directement sur le sol
Dispositifs sur toiture

Dans le cas des dispositifs de petit format (micro-affichage), le tableau des facades commerciales
est rappelé ici. Comme pour les enseignes, la surface totale des micro-dispositifs sur fagade et leur
% d'occupation sont calculés automatiquement par I'application.

Exemple :
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Nature du dispositif ou du matériel ~ Concession d'affichage ENEGE UL RO ER (PO Wi0 M Baches

Dimensions des fagades commerciales

Désignation Longueur (m) Hauteur (m) Surface (m?) Surf. totale enseignes (m?) % occupation enseignes  Adresse

f x Facade1 15 16 240 0,14 0,06 45 Rue de la montagne 44100 NANTES

Dispositifs de petits formats
Surf. cumulée délarée

Localisation Type Nombre Surface o )
Surf. cumulée existante
# R Facaded Déclaré 1 0,1 (m?)
# R Facadel Existant 2 0,02 0.04
Recevabilité
o Lettres aux pétitionnaires - [Amélioration] - version Ce formulaire  vous  permet
55.0: ajout du formulaire Lettres aux pétitionnaires. d'enregistrer VOS transmissions
concernant vos courriers de demande
de piéces et de notification d'une
modification du délai d'instruction et
ainsi  bénéficier de tous les
automatisations existantes de la
solution.
Exemple :

[z Dépdt du dossier 4 Actions ~ erche rapide... - Y

it . L4 B © i [ L
# Recevabilité du dossier 4« & AEET of ®=e EER Ld
[ Délais

+ Ajouter une letire aux pétitionnaires

7 Pigces
Type de document Fichier(s) Mode d'envoi Date de transmission ID Plat'AU Etat Plat'AU

BS Letires aux pétitionnaires
Aucune donnée

délai de fourniture de piéces a 2 mois par défaut. information coté Administration.
Exemple :
Dates
Notification du premier mois Date dossier incomplet Date de modification en cours  Date limite d'instruction I. Modifier les délais
E | & | 26/052024 | d'instruction = K
s Délai de base : 1 mois
Présentation notification du Date Iimitege fourniture des [l Dossier complet Délai complémentaire - @ mois
premier mois piéces Date de prolongation Délai mineur 8 mois
® | & 260712024 | B Envoi service instructeur Délai exceptionnel © & mois
AR nofification du premier Date dossier complet Date de suspension des délais
mois & & Réception service instructeur
=i
S Date de reprise des délais
=
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Edition et documentation

, / Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées a la gestion documentaire de la
solution Cart@DS CS.
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Publipostage et édition

Gestion des modeéles de courriers

e Modeéles de courriers standards - [Amélioration] - Les modeles "avant réforme” ne
version 5.5.0 : mise a jour des modeles de courriers sont plus livrés.
standards dans le livrable vis a vis de la réglementation
en vigueur (Récépissé de dépdt de dossier par exemple) Seuls les futurs sites Cart@DS CS
et amélioration générale de la mise en forme de bénéficient de cette évolution. Dans le
I'ensemble des modeéles. cas des sites existants, les modéles
Parmi ces améliorations, on retrouve par exemple Peuvent étre mis a jour a l'aide du
l'adaptation automatique des cadres réservés aux livrable.
destinataires et demandeurs en fonction de la typologie
des personnes (personnes physiques ou personnes
morales) ou encore [alimentation des articles de
majoration de délai et de consultation de délai en lien avec
les critéres d'instruction du dossier dans le cas des
autorisations d'urbanisme.
Les modéles associés exclusivement aux anciens types
de dossiers "LT" et "DT" sont supprimés en base de

données.
Exemple :
Exemple : GEN Lettre au pétitionnaire
+ 3
REPUBLIQUE FRANCAISE A rappeler dans toute correspondance
Himzge:logn_communes DOSSIER : N® «<NOM_DOSSIER»
wTableStartzentetesnuenteteL s TableEnd:entetess Déposé le : «DATE_DEPOT»

Demandeur(s) : «liste_dem»

Pour un logement sis & : «MN_VOIRIE_TERRAIN®
«ADRESSE_TERRAIN® 3 «NOM_COMMUNE»
{«CODE_POSTAL_COMMUNE®)

Référence(s) cadastrale(s) : « TERRAIN®»

«nom_demp» «grenom_dem», représenté par
“NOM_repr» «prenom_repr»

«n_woirie_dem» «r_voirie_dem» zadresse _dem»
wcomplement adresse dem»

«gode _postal dem» «gommune, dem»

Dossier suivi par : «INSTRUCTEUR»
«COMPLEMENT_INSTRUCTEUR»

Objet: «NOM_DOSSIER»

«CIVILITE_DEM», ucivilite_repr», |

Vous avez déposé le «DATE _DEPOT» unfe) «TYPE_DOSSIER» enregistré(e) sous le n®

«NOM_DOSSIER» au bénéfice de:

* «TableStart:Demandeurs “nNomm» €prenoms: (représenté par «NOM_reprs
«prenom_repre)«TableEnd:Demandeurs

Champs de fusion et requétes de publipostage

e Vues existantes, ajout de nouveaux champs de fusion - [Amélioration] - version 5.5.0
: ajout de nouveaux champs de fusion.
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Champs ajoutés dans la vue "vue_edit_gen" :

Champ de fusion |

Descriptif

date_envoi_servic
e_instructeur

Réception service instructeur (Recevabilité du dossier -
Délais)

date_recept_serv_

Réception service instructeur (Recevabilité du dossier -

instructeur Délais)

declarant Nom (ou dénomination) du déclarant (Dép6t du dossier -
Dématérialisation)

|mode_depot ||Mode de dépdbt (Dépbt du dossier - Objet de la demande)|

secteur_administr
atif

Secteur administratif (Dépét du dossier - Désignation du
terrain, Adresse)

visa_lotissement

Texte visa associé au lotissement (Administration,
Gestion des communes, Lotissement)

Champs ajoutés dans la vue "vue_edit_pc":

Champ de fusion ||Descriptif

date_mise_demeu
re

Date de mise en demeure (Suivi du chantier - Conformité)

nb_stationnement
_apres

Nombres de places de stationnement aprés réalisation
(Dépbt du dossier - Construction, Stationnement)

nb_stationnement
_avant

Nombres de places de stationnement avant réalisation
(Dépbt du dossier - Construction, Stationnement)

utilisation_principa
le

Utilisation principale (Dépbt du dossier - Construction,
Complément)

installation_agrivol
taique

Porte sur une installation agrivoltaique (Oui/Non) (Dépbt
du dossier - Construction, Travaux)

puissance_electriq
ue_prevue

Puissance électrique (kVA) - (Dépét du dossier -
Construction, Travaux)

emprise_sol_avant
travaux

Emprise au sol avant travaux (m?) - (Dépét du dossier -
Construction, Travaux)

emprise_sol_cree
e

Emprise au sol créée (m?) - (Dépbét du dossier -
Construction, Travaux)

emprise_sol_supp
rimee

Emprise au sol supprimée (m?) - (Dépbt du dossier -
Construction, Travaux)

nb_logement_pers
onnes_agees

Nb de logement pour une résidence pour personnes
agées (Dépbt du dossier - Construction, Complément)

nb_logement_etud
iants

Nb de logement pour une résidence pour eétudiants
(Dépbt du dossier - Construction, Complément)

nb_logement_touri
sme

Nb de logement pour une résidence pour tourisme (Dépot
du dossier - Construction, Complément)

nb_logement_hote
liere

Nb de logement pour une résidence hételiére a vocation
sociale (Dépd6t du dossier - Construction, Complément)

nb_logement_soci
ale

Nb de logement pour une résidence sociale (Dépét du
dossier - Construction, Complément)

nb_logement_pers
onnes_handicape

Nb de logement pour une résidence pour personnes

handicapées (Dépb6t du dossier - Construction,

7213




>hexpublica

les

||Comp|ément) |

nb_logement_autr
es

Nb de logement pour un autre type résidence (Dépét du
dossier - Construction, Complément)

precision_autre re
sidence

Précisions sur le type autre résidence (Dépot du dossier
- Construction, Complément)

Champs ajoutés dans la vue "vue_edit_pv":

Champ de fusion ||Descriptif

date constat_infra
ction

Date du dernier constat d'infraction (Evénements du
dossier - Constat terrain et événements)

date_transmission
__parquet

Date de transmission au parquet (Evénements du dossier
- Transmission au parquet)

Champs ajoutés dans la vue "vue_edit_service" :

Champ de fusion |Descriptif

n_professionnel

N° SIREN du service (Administration -
Urbanisme\Général\Service\Liste des services).

Champs ajoutés dans la vue "vue_edit_travaux" :

Champ de fusion |Descriptif

date_rdv Date et heure de rendez-vous liée a la non recevabilité
d'un dépbt (derniere DAACT)
date_rejet Date de rejet liee a la non-recevabilité d'un dépdt

(derniére DAACT)

observations_rend
€zZ_Vvous

Observations liées a la non-recevabilit¢ d'un dépot

(derniere DAACT)

Champs ajoutés dans la vue "vue_edit_en" :

Champ de fusion |Descriptif

propriete prive

Indique si les dispositifs sont dans le domaine privé
(Oui/Non).

domaine_public

Indique si les dispositifs sont dans le domaine public
(Oui/Non).

rdc Indique si I'activité de I'enseigne commerciale est située
en rez de chaussée (Oui/Non)

etage Indique le n° d'étage ou est située l'activité de I'enseigne
commerciale.

etage_fin Indique jusqu'a quel n° d'étage (en cas de plusieurs

étages) est située I'activité de I'enseigne commerciale.

de fusion - [Amélioration] - version 5.5.0 : modification sont

générale de la vue vue_edit_en suite a la refonte du administrateur.

formulaire.

décrits  dans

Guide
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Spécificité vue_edit_travaux, modification de De méme, les champs de fusion en
champ de fusion - [Amélioration] - version 5.5.0 lien avec le projet (nb_logements,
: adaptation des champs de la vue vue_edit_travaux dans shon_creee, shon_autre_habitation,
le cas ou plusieurs stades de travaux sont enregistrés sur sf_creee, sf_autre_habitation,
le dossier. la vue vue_edit_travaux liste maintenant le date_limite_conformite )sont issus de
dernier stade d'ouverture et d'achévement de travaux. |&derniére DAACT réceptionnée.
Ainsi, les champs de fusion :
o date depot_doc correspond a la date de dépét de
la derniére DOC réceptionnée,
o date_depot_daact correspond a la date de dépét
de la derniére DAACT réceptionnée,
o date_commencement correspond a la date de
travaux minimum (toutes DOC confondues)
o date_achevement correspond a la date de travaux
maximum (toutes DAACT confondues)
o date _derniers_travaux correspond a la date de
travaux maximum  (toutes DOC et DAACT
confondues)

Suppression de champs de fusion - [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression des
champs de fusion suivants : habitat (vue_edit_di, vue_edit_us), nature_juridique (vue_edit_di,
vue_edit_us), , occupation (vue_edit_di, vue_edit_us), , periode_construction (vue_edit_di,
vue_edit_us), nb_habitants_immeuble (vue_edit_us), nb_places_stationnement
(vue_edit_us), et presence_local_om (vue_edit_us).

Spécificité vue_edit_ev - [Correction] - version 5.5.0 En paralléle, le  champ
- correction d'une jointure dans la vue_edit_ev, évitant nature_materiaux_facade a  été
ainsi que le courrier édité se génére plusieurs fois. corrigé.

Spécificité vue_edit_hi - [Amélioration] - version 5.5.0 Le détail des requétes et des
- ajout des vues associées aux dossiers de types HI champs de fusion sont décrits dans le
(vue_edit_hi, vue_edit_saisine_ta, etc.) Guide administrateur.

Requéte secondaire "ClServices" - [Amélioration] - version 5.5.0 : nouvelle requéte
secondaire ClServices, permettant de remonter la liste des services consultés associés aux
critéres applicables du dossier.

Requéte secondaire "DateCourante™ - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour de la
requéte secondaire DateCourante.

Requétes secondaires "EN" - [Amélioration] - version Les champs de fusion disponibles
5.5.0 : mise a jour de la requéte secondaire EnDispositifs sont décrits dans le Guide
en EnEnseignes et ajout de la requéte administrateur.
EnEnseignesExistantes.
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Requétes secondaires "HI" - [Amélioration] - version
5.5.0 : ajout des requétes secondaires en lien avec les
dossiers HI.

Edition de courriers

Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : gestion
ameliorée du chargement des modéles a éditer (lorsque
ces derniers ne respectent pas les régles de hommage
standard).

>hexpublica

Les champs de fusion disponibles
sont décrits dans le Guide
administrateur.

Par le passé, s'il y a un caractéere
spécial interdit (comme ";" ou "|"), la
liste des modéles n'était pas
correctement chargée (ces caractéres
ne devraient pas étre utiliser

normalement pour nommer un fichier).

Affichage - [Amélioration] - version 5.5.0 : lors de l'accés a la documentation depuis un

dossier, dans le cas ou la phase courante n'est pas visible dans la documentation, la
documentation est automatiquement chargée sur la premiere phase disponible.

e Articles - [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression de Cette suppression est activée

la balise <p> ajouté automatiquement par le composant,
qui induisant ainsi un retour a la ligne non souhaité, lors
de I'édition d'un article.

uniquement quand il n'y a aucun autre
style html dans le champ.
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Gestion documentaire

Ergonomie

o Affichage - [Amélioration] - version 5.5.0 : en dessous Cette évolution permet d'ouvrir et
de 992 px, le menu est maintenant caché par défaut et naviguer dans la documentation d'un
peut étre ouvert manuellement pour une meilleure dossier sur une tablette ou un
navigation sur la page Documentation. smartphone plus aisément.

Exemple :

mary mardi 4 10401

B I ajputr E = + Champdeiri + Ddbtails

n Bits O S *

Mevic s sy
u NS O ST Pojties gl U o BT o cofonng of SEpOSer o pour grouper par caths colonne

B comspons . . . . )
Mom I [ Talla 1 Daeer.

Ats ik sanvices

Bts diof Sofvidis COMIMnatain:
Comesporances

Diossiars da signatung

PEIT U

Phiaois du doaskar

e Champs complémentaires - [Amélioration] - version pour rappel, les  champs
5.5.0 :les champs complémentaires associés a la complémentaires sont des champs
documentation sont dorénavant accessibles via un nouvel personnalisés ajoutés par les

onglet (Informations complémentaires).
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administrateurs.

A PA 085 260 25 B0004 BN & z001/2025 Complétude 3 valider ls 20/01/2025
-

& Madame SAINT-DENIS Eloise ﬁ LA BOULINIERE - SAINT-PAUL-MOMNT-PENIT

D Ee ded TEREES o 2t EEE Pk =

[ Avis de dépét Documentation  Dossier de signature | Informations complémentaires |

[& Code secret courrier
Informations complémentaires

|& Etiquette

= - . Date scan Observations
|| Lettre au pétitionnaire -

— =]

|| Platau

—., Récépissé de dépét de

= dossier
[&] Récépissé modifieatit

[&] Récépissé transfert
Y

Actions sur la documentation

e Déplacement - [Amélioration] - version 5.5.0 : modification du libellé "Déplacer le fichier" en
"Déplacer".

e Publication de dossier et impact métier - [Correction] - version 5.5.0 : correction de I'ajout
du document au dossier authentique lors de la publication d'un document lié a une décision
non transmise.

Liens avec les applications tierces

e Webmail - [Correction] - version 5.5.0 : correction de |:>0ur rappel, pour utiliser le
l'enregistrement du webmail dans le répertoire webmail, ce dernier doit étre activé
Correspondances de la documentation lorsque ce dernier dans vos préférences utilisateurs.
était lancé depuis la déclaration des intervenants.

Exemple :
Recepteur Instructeur Autorité compétente Pole
v Elisa RO'LLAIN v Maire au nom de la commune v Pdle BDE v

[_] Recours architecte non obligatoire

oo | 4+t [N e o, e o
Type

Dénomination Adresse Email Téléphone

Demandeur Madame Chiron Caroline 5 RUE DE LA CHARPENTERIE 85190 AIZENAY ch Iﬁé mail_com 0650607080 @ j x

e Interface Parapheur - [Amélioration] - version 5.5.0 : il Jusqu'é maintenant, le controle se
n'est plus possible de supprimer un document si celui-Ci fajsait uniquement sur le document
est associé a un dossier de signature en tant que principal.
document annexe.

Exemple :
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Erreur

Le document ne peut pas étre supprimé, celui-ci est lié a
un dossier de signature en tant que document annexe.
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Document Manager
Généralités
o Affichage et métadonnées - [Amélioration] - version La possibilité  d'afficher  les

5.5.0 : afficher les métadonnées par défaut met a jour le meétadonnées par défaut est une
bouton [Détails] a "Oui". préférence utilisateur.

Exemple :

Documentation = Dossier de signature

XL Ajouter = E + Champdetri ¥  Filtrerpar ¥ |Détails ()

L

Q, Rechercher

n Avis des services
m Avis des services cC
m Correspondances
n Dossiers de signatt
m Instruction
n Piéces d'études

> n Piéces du dossier

Aucun fichier sélectionne

Avis des services Avis des services communautaires

Découpage PDF

e Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression [ p; défaut, cette fonctionnalité
automatique du document de travail a l'origine de la n'est pas activée. Reportez-vous au
découpe une fois la décision créée (cas des décisions guide d'administration pour plus
tacites) ou transmise (cas des décisions expresses). d'informations.

e Répertoire de destination - [Amélioration] - version Pardéfaut, le répertoire sélectionné
5.5.0 : possibilité de définir votre choix par défaut est "Pieces du dossier" dans vos
concernant le répertoire de destination via vos préférences utilisateur.
préférences utilisateurs.

Si I'utilisateur n'a pas les droits pour

le répertoire sélectionné, le répertoire

actuel du fichier a découper est
sélectionné par défaut.

Exemple :
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Préférences de l'ufilisateur

Accueil Recherche et tableaux de bord Mes informations

Création de dossier

Signature

>hexpublica

Edition de documents

) Engager l'nstruction a la création de dossier

Autorité compétente par défaut

Maire au nom de la commune v

Description du projet (ADS)

Recopier la pétition au dépdt dans la description du projet

Fiche d'instruction

) Sauvegarder la fiche d'instruction dans la documentation du dossier

O Contextualisation de la documentation

(attention, ceci peut engendrer un ralentissement lors de 'affichage de la page)

Mode d'enregistrement par défaut Format d'enregistrement par défaut

Télécharger uniquement v -
O Accés a la documentation aprés génération du document
O Ecraser un fichier existant lors du stockage du document

Document Manager

) Affichage liste par défaut

(Si coché, la documentation s'affichera sous forme de liste par défaut au lieu des vignettes.)

) Afficher les métadonnées par défaut

Répertoire de destination par défaut pour la découpe PDF

Piéces du dossier -

Webmail

[J Utiliser le webmail intégré & I'application

Le paramétrage du serveur de mail n'autorise pas

nom de I'application.

Validation et droits - [Amélioration] - version 5.5.0 : la validité des piéces lors du découpage
est soumise aux droits de l'utilisateur sur le formulaire Piéces. Ainsi, si 'utilisateur n'a pas les
droits de modification, alors le champ "Valide" est grisé.

Exemple :

DP 085 003 25 00012 Découper le document DPC12-2 Engagement dinstaller les equipements denergie renouvelable_ pdf

Répertoire de destination

Piéces du dossier

Valide Date de réception
a
= B
Page Valide

DP00-2. Fermulaire Cerfa références cadastrales complémentaires

1-5; 8; 11-13

DPC11-1-2. Etude dimpact actualisee [Art. R. 431-16 b) du code de 'urbanisme]

1-5, 8, 11-13

[ Définir comme document découpé

Ajouter les pigces obligatoires

Type de piéce
-
Date de réception Type de piéce
X
ﬁ -
x
ﬁ -
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Historique des versions

o Purge automatique - [Amélioration] - version 5.5.0 [£)pgr défaut, cette fonctionnalité
: suppression automatique de ['historique des versions np'est pas activée. Reportez-vous au
des documents selon une période définie (12 mois par guide d'administration pour plus
défaut). d'informations.
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Interface Parapheur

Ergonomie

e Envoyer en signature - [Amélioration] - version 5.5.0 pour disposer de ce menu, au
- ajout d'une nouvelle fonctionnalité permettant d'envoyer moins un modéle de signature doit
un document en signature. avoir été configuré sur la commune du

dossier ou le pdle ADS associé a
l'utilisateur courant.

Exemple :

# > Comrespondances

# Renommer
[ Déplacer le fichier
1T Effacer

@ Quvrir un apergu du fichier

27-01-2025 17-23-31 - Depot de do... | AmrreteFavorable-08-02-2025.pdf Telécharger une copie du fichier

[ Publier

25 Authentifier

[ Envoy@en signature
Importer une nouvelle version
3 Ajouter des annotations

&< Découper le PDF

(i) Informations

e Modéle de signature automatique - [Amélioration] - Les modéles de  signature
version 5.5.0 :ajout d'une nouvelle fonctionnalité automatiques sont créés en amont par
permettant de générer un dossier de signature en un clic les administrateurs de la solution. Pour
depuis la documentation. Ainsi, les champs du modéle de bénéficier de cette fonctionnalite, le
signature seront préremplis avec les informations du document cible doit avoir un impact
modeéle selon limpact métier du document. métier correspondant au modeéle défini.

Exemple :
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# > Correspondances

N

27-01-2025 17-23-31 - Depot de do...

ArreteFavorable-08-02-2025.pdf

>hexpublica

# Renommer

(71 Déplacer le fichier

T Effacer

@ Quvrir un apergu du fichier
Télécharger une copie du fichier
(@ Publier

2L Authentifier

[ Envoy%en signature

Importer une nouvelle version
* Ajouter des annotations

&< Découper le PDF

(1) Informations

Dans cet exemple, les champs Nom du dossier, Date limite de traitement, Document principal,
Annexe(s) et Publier le document sur le Guichet Unique aprés signature ont été renseignés
automatiquement. Il ne vous restera plus qu'a choisir le modéle a appliquer avant de
transmettre le dossier de signature au parapheur concerné.

Exemple :
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Documentation  Dossier de signature  Edition dossier signature

Mom du dossier *
DP 085 003 25 BOO021

Modéle du dossier *
WFaraph - ¥F - Arrété r

Date limite de traitement

Visibilité

Commentaire

Document principal *

Piéces du dossier/Recapitulatif de 13 demande.pdf v

Publier le document sur |2 Guichet Unigues aprés signature

Annexe(s)

= Piéces du dossier/Réglementaires,/DPC03 Plan en coupe du terrain et de la const

= Pidgces du dossier/Recapitulatif de la demande_2.pdf

= Pigces du dossier/Réglementaires,/DPC04 Plan des facades et toitures.pdf

o Validation et transmission du modéle de [fcette évolution permet ainsi de
signature - [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression réduire le nombre de clics et faciliter
des boutons "Valider" et "Envoyer" au profit d'un bouton I'envoi des documents en signature.
action unique.

Exemple :
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Documentation  Dossier de signature  Edition dossier signature
Mom du dossier *
DP 085 003 25 BOD21

Modéle du dossier *
(¥Bus - ¥XB-Amété T

Date limite de traitement

Visibilité

Commentaire

Document principal =

Pigces du dossier/Recapitulatif de |la demandepdf v

[J Publier le docurnent sur le Guichet Unigue aprés signature

Annexe(s)
— B2

Validation et échec de transmission du modéle de signature - [Amélioration] - version
5.5.0 : ajout d'un message d'erreur lorsque I'envoi d'un dossier en signature échoue.

Exemple :
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Erreur

Une erreur est survenue lors de I'envoi du dossier de
signature. Merci de réessayer ultérieurement.

Modéle de signature

e Edition d'un modeéle de signature, mode d'envoi - [Amélioration] - version 5.5.0 : le
champ "Mode d'envoi" (qui était inutile) est supprimé.

Exemple :
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Documentation  Dossier de signature  Edition dossier signature
Mom du dossier *

DF 085 003 25 BOO21
Modéle du dossier *

iXBus - XB-Amété

Date limite de traitement

Visibilité

Commentaire

Document principal *

Pigces du dossier/Recapitulatif de |a demande.pdf

[ Publier le document sur le Guichet Unigue aprés signature

Annexe(s)

>hexpublica

Editi?" d'un modéle de signature, modéle du [f]cette amelioration permet ainsi de
dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 : les modeéles de disposer pour l'utilisateur du pdle de
signature associés au poéle sont désormais visibles par un ces circuits de validation/de signature

utilisateur du péle, que le dossier soit instruit par le pole en toute circonstance, et ce, méme
ou non. lorsque le dossier est instruit par un

De méme, les utilisateurs du péle peuvent voir les Pole état ou non ou encore de

modéles de signatures de la commune.

transmettre directement au parapheur
de la commune un document a signer

le cas échéant.

Si un modéle de dossier de
signature est configuré a la fois pour
une commune et un podle, alors il
n'apparaitra qu'une seule fois pour
l'utilisateur du pole.

Exemple :
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Documentation  Dossier de signature  Edition dossier signature

Mom du dossier ®
DP 085 003 25 BOD21

Modéle du dossier *
[ Paraph - ¥P - Arrété x

iXBus - XB-Améte

&5

iXBus - XB-Letire de 1er mois
¥Paraph - XP - Arété

XParaph - XP-Letftre de 1er mois

Document principal *

Pieces du dossier/Recapitulatif de la demandepdf r
Publier le document sur le Guichet Unigue aprés signature
Annexe(s)

= Piéces du dossier/Réglementaires/DPCO3 Plan en coupe du terrain et de |a const

= Piéces du dossier/Recapitulatif de la demande_2.pdf

= Piéces du dossier/Réglementaires/DPCI4 Plan des facades et toitures.pdf

Edition d'un modéle de signature, spécificité iparapheur permet de disposer
iParapheur (libriciel) - [Amélioration] - version 5.5.0 d'un mode confidentiel afin de limiter
: possibilité de définir la visibilité d'un dossier de signature I'affichage des dossiers de signatures
envoyé au parapheur iParapheur. a leurs utilisateurs.

Exemple :
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Documentation  Dossier de signature

Mom du dossier *
DP 085 260 25 10023
Modéle du dossier *

iParapheur - IP-Armété

Date limite de traitement

>hexpublica

Edition dossier signature

Visibilité

Publique
Service

Confidentiel

Document principal *

Pidces du dossier/DAUA-doc-cerfa_DPA_16703_01_V02.pdf v

[J Publier le docurnent sur le Guichet Unigue aprés signature

Annexe(s)

Commgntaire, S_pécificité iParapheur (libriciel) - Cette correction permet de faire
[Correction] - version 5.5.0 : correction du mappage du remonter correctement le commentaire

commentaire d'un dossier

de signature en tant saisi dans le dossier de signature sur

qu'annotation publique sur le parapheur iParapheur. iParapheur.

Transmission et retour d'un dossier de signature

Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : refonte (2 |autrement dit, moins le signataire
technique de la tache planifiée avec une réduction des met de temps réaliser son action sur le
temps de traitement et une meilleure gestion des erreurs. parapheur, plus vite vous disposez de
Ainsi, I'actualisation du dossier de signature se réalise :  son retour. Apres 15j, le dossier est

(@]

O O O OO

pour les 3éres heures : toutes les 30 min, ensuite bloqué.
de 03h a 12h : toutes les heures,

de 12h a 24h : toutes les 2 heures,
de 24h a 72h : toutes les 6 heures,
de 3 jours a 15 jours : une fois par jour,
aprés 15 jours, la tache est arrétée.

Dossier de signature rejeté - [Correction] - version Cette S s'applique
5.5.0 : les dossiers de signatures rejetés apparaissent de ggalement aux dossiers de signatures
nouveau en rouge.

issus de l'interface Pastel et du module
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Visa.
Exemple :
Documentation  Dossier de signature ~ Dossier d'archivage  Informations complémentaires
+ Ajouter un dossier de signature
Mom du dossier Créé le Date limite  Document principal Transmis le  Statut MNom du signataire
PA 085 003 25 BOOO2 25/03/2025 ArreteFavorable-25-03-2025.pdf 25/03/2025 @ Création s 2

e Motif de rejet - [Correction] - version 5.5.0 : le motif de rejet apparait de nouveau dans le
dossier de signature une fois ce dernier rejeté.

Exemple :

Documentation  Dossier de signature  Edition dossier signature | ¥ Inform

Mom du dossier *
P4 085 003 25 BOOO2

Modéle du dossier *

Visa - Arrété a signer =

Date limite de traitement

Visibilité

Commentaire

Document principal *

ArretefFavorable-25-03-2025.pdf ¥

Publier le document sur le Guichet Unigue aprés signature

Annexe(s)

Motif de rejet

Prescriptions & revoir,

P

Le dossier de signature n'est plus medifiable car il a été envoyé au parapheur le
25/03/2025.
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o Dossiers de signature "bloqués" - [Amélioration] - () es dossiers de signature  dits
version 5.5.0 : ajout d'un cadenas permettant d'indiquer bloqués sont les dossiers de
que le dossier de signature est bloqué. signatures qui n'ont regu aucune

réponse au bout de 15;.

Exemple :
Documentation ~ Dossier de signature
+ Ajouter un dossier de signature
Mom du dossier Créeé le Date limite  Document principal Transmis le  Statut MNom du signataire
ﬂ PC 085 003 25 BoOO 25/03/2025 AmeteFavorable-19-03-2025.pdf 25/03/2025 ﬂ Création s o

e Archive.zip - [Amélioration] - version 5.5.0 : amélioration [£)pans le cas ot un document
de l'enregistrement de l'archive zip d'un dossier de portantle méme nom existait déja dans
signature dans la documentation. la documentation, cela empéchait la

poursuite du traitement et provoquait

un suivi perpétuel du dossier de
signature.

Tableau de bord Parapheur

e Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du tableau de bord Parapheur a

I'ensemble des dossiers de signature, quel que soit les types de parapheurs paramétrés
(externe, pastell ou intégré).

03 SIER S DE SCHITURE B COUR S Tableau de bord Parapheur csv
Houveaux 0
En atiente 2
Tout v lignes par page
Bloqués 0
Recherche
DOSSIERS DE SIGNATURE TERMINES
Rejetés o 3 - -
N Date de Adresse du Dossier de Date Date Date Date de Motif de

Terminés & O Dossier dépot Demandeur principal terrain signature création  limite  d'envoi retour rejet
MODULE VISA C]  PA0S5003 25/03/2025 Indéfini 85190 AIZENAY PA 08500325 250032025 250312025  25/03/2025

25 B0002 B0002
Atraiter o L
Rejelés o 2 O PADB5003 250372025 Indéfini 85190 AIZENAY PAO0S500325 250032025 25M03/2025 25/03/2025 Prescripions a

25 B0002 B0002 revoir
Terminés 0 B

PC 035260 24/06/2022 SGCP BRIANCEAU 85670 SAINT- PG 08526022 19/07/2022 19/07/2022  09/08/2022  kkk
T 22 00007 EMILLE, MERCIER, DE  PAUL-MONT- 00007

CASTELLAN, THABARD  PENIT

3 - AIZENAY s
& - APREMONT '
15 - BEAUFOU
= .
& 19.- BELLEVIGNY -
Ploc cunnciic naiisia s
Types dossiers

AT - Autorisation ERP / IGH -
AV - Autorisation de voirie .
CH - Cerlificat de numérotage

CT - Commencement de fravaux
[

Elisa RO'LLAIN

e Types de dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 (£ ¢ filire Types de dossiers est mis
- adaptation du tableau de bord a I'ensemble des dossiers 3 jour en conséquence.
accessibles a l'utilisateur connecté.

Exemple :
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SIGHATURE EM COLR 5 Tableau de bord Parapheur

Mouveaux o 0
En attente L
Tout ~ lignes par page
Blogués ]
Recherche
DO SIGNATURE TERMINES
s
e _ N° Date de Adresse du Dossier de Date Date Date Date de
Terminés £ O Dossier dépdt Demandeur principal terrain signature création limite d'envoi retour
MODULE VISA PADS5003  25/03/2025  Indéfini 85190 AIZENAY PA 035003 25  25/03/2025 25/03/2025  25/03/2025
25 B0002 B0002
Atraiter o =
Rejelés 2 (] PAQB5003  25/03/2025  Indéfini 85190 AIZENAY PA085 00325  25/03/2025 25/03/2025  25/03/2025
25 B0002 B0002
Terminés L =
PC 085260 24/06/2022 SCP BRIANCEAU 85670 SAINT- PC 08526022 19/07/2022 19/07/2022  09/08/2022
22 00007 EMILLE, MERCIER, DE PAUL-MONT- 00007

CASTELLAN, THABARD  PENIT
Communes

3 - AIZENAY s

& - APREMONT '

15 - BEAUFOU

19 - BELLEVIGNY

YpP s
AT - Autorisation ERP / 1GH -
AV - Autorisation de voirie .
CH - Cerlifical de numérotage

CT - Gommencement de fravaux
Floo oo

rvenants
Elisa RO'LLAIN

C8sv

Motif de
rejet

Prescriptions &
Tevoir.

kkk

e Ergonomie - [Amélioration] - version 5.5.0 : pour les Comme vu précédemment, les
parapheurs de type externe ou pastell, regroupement des dossiers de signature bloqués sont

listes par section, permettant ainsi de mieux distinguer les ceux qui n'ont regu aucune
dossiers de signature en cours de ceux qui sont terminés. bout de 15j.

réponse au

e Tableau de bord Parapheur csv
Nouveaux u
En atiente g
Tout ~ lignes par page
Blogués e o
Recherche
DO
s 3
Bexitsle N Date de Adresse du Dossierde  Date Date Date Date de Motif de
Terminés 3 (H} Dossier dépot Demandeur principal terrain signature création limite: d'envoi retour rejet
vISA T] PA0S5003  25/03/2025  Indéfini 85190 AIZENAY PA 085003 25  25/03/2025 25/03/2025  25/03/2025

25 B0002 B000Z
Atraiter » L
Rejetés o 2 .} PADS5003  25/03/2025  Indéfini 85190 AIZENAY PAD35 00325  25/03/2025 25/03/2025  25/03/2025  Prescriptions a

25 B0002 B0002 revoir
Terminés o

PC 085260 24/08/2022 SGP BRIANGEAU 85670 SAINT- PG 08526022 19/07/2022 19/07/2022  09/08/2022  kkk

22 00007 EMILLE, MERCIER, DE PAUL-MONT- 00007

CASTELLAM, THABARD PENIT

3 _ AIZENAY ~
& - APREMONT .
15 - BEAUFOU

19 - BELLEVIGNY

AT - Aulorisation ERP /1GH -
AV - Aulorisation de voirie '
CH - Ceriificat de numérotage

CT - Commencement de fravaux
| TP,

nte: ts
Elisa RO'LLAIN

de signature de la liste Rejetés sont désormais triés par corrigé.
ordre de date de retour.
Exemple :
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DOSSIERS DE SIGNATURE EN COURS Tableau de bord Parapheur csv
Nouveaux o 0
En attente L]
Tout ~ lignes par page
Bloqués o L
Recherche
DOSSIERS DE SIGNATU
Rejetés @ 3 — . ~ N
_ N Date de Adresse du Dossier de Date Date Date Date de Motif de
Terminés « & O Dossier dépét Demandeur principal terrain signature création limite d'envoi retour rejet
MODULE VISA ] PA0B5003  25/03/2025  Indéfini 85190 AIZENAY PA 08200325 25/03/2025 25/03/2025 | 25/03/2025
; 25 BODOZ B0002
Atraiter @ -
Rejelés o 2 O PADB5003  25/03/2025  Indéfini 25190 AIZENAY PA0OS5 00325 25/03/2025 25/03/2025 | 25/03/2025  |Prescriptions &
25 BO002 B0002 Tevair.
Terminés o - —
U PC 085260 24/06/2022 SCP BRIANCEAU, 85670 SAINT- PC 08526022 19/07/2022 19/07/2022 | 09/08/2022  |kkk
FIL 22 00007 EMILLE. MERCIER, DE PAUL-MONT- 00007

CASTELLAN, THABARD PENIT

unes

3 - AIZENAY a
B 6 - APREMONT .
15 - BEAUFOU

19 - BELLEVIGNY

Flcc ~usnEnic nari s Ay

AT - Autorisation ERP / IGH a
AV - Aulorisation de voirie .
CN - Cerlificat de numérotage

GT - Gommencement de Iravaux

Fdrtt Cockitinnt dtuminen
Intervenants.
Elisa RO'LLAIN
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Interface Pastell

Généralités

l'interface Pastell afin d'intégrer le circuit de signature
dans nos écrans standards, du modele de signature de la
documentation au tableau de bord Parapheur.

En paralléle, le circuit Archivage est intégré au nouveau
module d'Archivage de Cart@DS CS.

Exemple :

Circuits associés

Circuit "Controle de légalité” - [Amélioration] -
version 5.5.0 : ajout d'une vérification sur la saisie du
numeéro d'acte lors du paramétrage du circuit "Contréle de
la légalité" lors de I'envoi d'un dossier de signature via
Pastell.

Exemple :

Circuit "Envoi par email sécurisé" - [Amélioration] -
version 5.5.0 : au retour d'un dossier de signature avec le
circuit "Envoi par email sécurisé", les informations Mode
d'envoi, "Date de transmission" et "Date de présentation”
sont mis a jour.

Exemple :

Circuit "Systéme d'archivage électronique"-
[Amélioration] - version 5.5.0 : suppression du circuit

Exemple :

>hexpublica

du parapheur, l'ajout de dossier de
signature sur un dossier, le tableau de
bord parapheur et la tache planifiée ont
désormais la responsabilité des envois
vers Pastell.

Cette refonte  nécessite de
reparamétrer I'application en
conséquence. Le module Archivage
est détaillé dans les prochains
chapitres.

Le numéro d'acte doit étre
composé de 15 caractéres.

Si le document est lié¢ a un impact
métier de type "Lettre au pétitionnaire"
ou "Décision", alors les informations
sur la lettre ou la décision sont
reportées.

Ce circuit n'était pas utilisé.
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Module Visa
Généralités
:nouveau module "Module Visa" vous permettant de reéalisé coté administration.

gérer vos circuits de visa et signatures simples
directement dans Cart@DS CS.

Une fois les circuits paramétrés, ces derniers sont disponibles au niveau de I'onglet Dossier
de signature.

Exemple :

#A DP 085 003 25 00010 [ELELYS & 27/01/2025

, :. Monsieur royer HENRI lﬁ 1 Rue des églantiers - AIZENAY

P Dépdt du dossier & Actions ~ | Recherche rapide. ..

[ Avis de dépdt Documentation  Dossier de signature  Edition dossier signature | *

[} Code secret courrier

Nom du dossier *

[ Etiquette DP 085 003 25 00010
[] Lettre au pétitionnaire Modéle du dossier *
[} Récépissé de dépdt de dossier E

[} Récépissé modificatif

[} Récépissé transfert
iXBus - XB-Arrété
iXBus - XB-Lettre de 1er mois
XParaph - XP - Arréte

XParaph - XP-Lettre de 1er mois

Module Visa - Aréte

Une fois envoyé, le module est disponible aux personnes identifiées dans le circuit paramétré
en amont.

Exemple :
Documentation  Dossier de signature
+ Ajouter un dossier de signature
Date limite de Transmis Nom du Mode l
MNom du dossier Créé le trai D it principal Annexes le Statut signataire d'envoi
DP 085 003 25 08/02/2025 LettreAuPetitionnaire-08-02- (; B 08/02/2025 €@ Papier s 2
00010 2025.pdf Création

Selon votre circuit, vous pourrez ensuite viser, intégrer un (8] , signature se fait par un simple
nouveau document, signer ou rejeter le document via jic sur la zone souhaitée.
l'interface dédiée.

Exemple :
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< Retour @ Q 1 sur1 I - — | 4 Zoomautomatique . 1em= 1 mre @ @B N »
DP 085 003 25 00010 Cet avis ne constitue pas une autorisation, votre demande étant en cours d'instruction. -
DP 085 003 25 00010

1 Rue des églantiers 85190 Je vous prie d'agréer, Monsieur, |'expression de mes sentiments distingués.

AIZENAY

Terrain - 3AK 179

Circuit di lidati
ircuit de validation Fait 3 AIZENAY, le 08/02/2025
° Ouzna Halliday
08/02/2025 & 09:20

Commentaire

3

Viser

Rejeter
Document 4 2
principal i
LettreAuPetitionnaire-08-02- b g Vo poes sty commimieaion dss mformstons semma = s smsssas
2025.pdf

Documents annexes

Etiquette-08-02-2025. pdf

Par ailleurs, les informations du circuit sont visibles Le S TR s GUE [
également sur le dossier de signature de chaque dossier. . it est terminé.

Exemple :
Documentation  Dossier de signature
+ Ajouter un dossier de signature
Mom du dossier Créé le Date limite Document principal Transmis le Statut Nom du signataire Meode d'envoi
PA 085 260 25 HOO07 30/01/2025 DemandeDePieces-30-01-2025.pdf  30/01/2025 qgrchive Romain Jacmint Papier P

Liste des étapes du dossier:
Création - Cynl BOURGEDIS
Visa - Cyril BOURGEQIS
Visa - David ARQUETTE
Visa - David CONRAD
Signature - Romain Jacmint
Archive - Cart@D5

En parallele, un événement est envoyé aux intervenants du circuit (indépendamment des
intervenants du dossier). L'événement indiquant qu'un dossier de signature a été signé ou
refusé est ensuite envoyé a l'intervenant ayant initié le dossier de signature.

Exemple :

brts - 7 Traitements - L3 Gestion - N B l1 © Aide - A David CONRAD -

Mes (1) derniers événements

PA D85 260 25 BOD0G

agrang s e | a

5d 851 d rea

45}

[ gl

[
[

Gérer mes événements
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Le tableau de bord Parapheur a été également mis a jour en conséquence.

Exemple : tableau de bord Parapheur, vu par Mr David CONRAD

DOSSIERS DE SIGNATURE EN COURS

Tableau de bord Parapheur csv
Mouveaux & B
En attente g
X 10 ~ | lignes par page
Bloqués & 2
DOSSIERS DE SIGNATURE TERMINES Recherche
Rejetés o B B
. - Date de Demandeur Adresse du Dossier de Date
Terminés o [ N°Dossier dépdt principal terrain signature création Date limite ~ Etape
MODULE VISA O PA 085 260 25 B0006 3000172025 SAINT-DEMIS ~ LABOULINIERE PA 085 260 30/0172025 317012025 Visa Q"
Adfraiter @ b Eloise 85670 SAINT- 25 BO00G
PAUL-MONT-

e -
R PENIT
Terminés o 1
FILTRES -
Communes

& - APREMONT
260 - SAINT-PAUL-MONT-PENIT

dossiers.
AT - Autorisation ERP f 1IGH -
AV - Autorisation de voirie

CM - Ceriifical de numérclage

CT - Commencement de travaux

ntervenants
David CONRAD

En cas d'absences, les dossiers de signature a traiter sont proposés a l'intérimaire en
conséquence.

Exemple : Tableau de bord Parapheur, vu par Mr Cyril Bourgeois

DOSSIERS DE SIGNATURE EN COURS David CONRAD est absent(e) ce jour el vous avez é4é désigné comme remplacantie).
Mouveaux & = -

En attente g

Blogués » =

Tableau de bord Parapheur csv
DOSSIERS DE SIGNATURE TERMINES

Rejetés » ¢ 10 w | lignes par page
Terminés o =
Recherche
MODULE VISA
Atraiter » 2 Date de Demandeur Adresse du Dossierde  Date
Rejetés o o [ N°Dossier dépat principal terrain signature  création Date limite ~ Etape
Termines = L ] PA 035 260 25 BO006 300172025 SAINT-DENIS LABOULINIERE ~ PA 035 260 30/0172025 31/0172025 Visa @
Eloise 85670 SAINT- 25 B0006

FILTRES PAUL-MOMNT-

= PENIT

Communes...

& APREMONT ] PA 035 260 25 BO00G 30/01/2025 SAINT-DENIS LABOULINIERE  PA 035 260 30/0172025 310172025 Visa &

- Eloize 85670 SAINT- 25 B0006
260 - SAINT-PAUL-MONT-PENIT PAUL-MONT-
PENIT
ypes d
. o E

AV - Autorisation de voirie

CM - Ceriifical de numerolage

CT - Gommencement de travaux

[ DT .

niervenants.

Cyril EOURGEQIS

|'E David CONRAD

Préférences utilisateur

e Signature - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'une Cette

! _ signature  est  utilisee
nouvelle fonction vous permettant d'enregistrer votre exclusivement pour le module Visa.

signature scannée depuis vos préférences utilisateur.

Exemple :
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1470

Cart@DS CS ¥ Parcelles - '@ Dossiers - 9 Cartographie - Rapports - = Traitements - &3 Gestion - S B = @ Aide- A RomainJacmint

Préférences de ['utilisateur

Accueil Dossier Recherche et fableaux de bord Mes informations

Signature Image sauvegardée

Fichier*
ol Sélectionner un fi...

L'image doit éfre au format JPG ou PNG et sera redimensionnée pour ne pas dépasser 200 pixels de
large:
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Module Archivage

Généralités

e Nouveau module - [Amélioration] - version 5.5.0 Actuellement, seul le service
: nouveau module "Dématérialisation - Archivage" vous darchivage de type Pastell est
permettant de gérer votre archivage numérique (SAE) et disponible avec ce module.
ainsi couplé Cart@DS CS avec un ou plusieurs services
d'archivage.

Les envois au(x) service(s) d'archivage se font automatiquement via une tache quotidienne.
L'envoi des éléments sont conditionnés selon vos paramétrages et I'état du dossier. Ainsi, dans
le cas des autorisations par exemple, vos documents sont envoyés une fois la décision
transmise (ou la décision tacite créée) dans le cas d'un envoi initiale puis au fil de I'eau par la
suite.

Dossier d'archivage

e Documentation, Archivage - [Amélioration] - version Cet onglet est visible selon votre
5.5.0 : nouvel onglet dans la documentation d'un dossier paramétrage et le type de dossier.
vous permettant de visualiser les envois au service

d'archivage.
Exemple :
Docurnentation Dossier de signature
+ Ajouter un dossier de signature
Mom du dossier Créé le Date limite  Document principal Transmis le  Statut MNom du signataire
i PC 085 003 25 BOOOT 25/03/2025 AmeteFavorable-19-03-2025.pdf 25/03/2025 @@ Création s 2

Retours et suivis

e Bandeau - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'un bandeau indiquant que le dossier est
envoyé au SAE.

Exemple :
4 PA 085 003 25 B0002 [BESEAN & 2510312025 | 1 [=5+ )] Atterte DoC ie 2510372025

rd 3 Madame ROUBY-LEBEAU ELODIE 8 8 Rue d'anjou - AIZENAY

e Evénement- [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité d'activer un évenement indiquant aux
intervenants du dossier (selon votre paramétrage) que le dossier d'archivage a été réalisé avec
succes.

e Retour du service d'archivage - [Amélioration] - Le suivi des dossiers d'archivage
version 5.5.0 : mise a jour des informations du service en cours est réalisé par la tache
d'archivage. Ainsi la date d'archivage du dossier et des planifiée quotidienne. Au-dela de 15

documents sont mis a jour automatiquement. jours de suivi sans retour, le dossier
est retiré de la file d'attente.

Exemple :
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Documentation

Informations

Fichier

ArreteFavorable-25-03-2025.pdf

Publié sur le portail

Date de transmission
B 25/03/2025
Auteur
Elisa RO'LLAIN

Observations

Titre
ArreteFavorable-25-03-2025
Date d’envoi signature
& 25/03/2025

Nom du signataire

Editicn ArreteFavorable-25-03-2025.pdf

Dossier de signature

Date de publication

8 | 25/03/2025

Date de présentation

B | 25/03/2025

Date signature

-]
Date de retour ACR

>hexpublica

Dossier d'archivage  Informations complémentaires

Date de création *
8§ 25/03/2025 11:36

Mode de diffusion public

Mode d’envoi
Papier LRAR v
4
Meode de dépdt

Date de retour signature

Date d’envoi en archivage
&8 | 25/03/2025

Date d"archivage

Authentique

Statut document

Document découpé

Vérouiller I'authenticité

Confidentiel

Type intervenant mairie visible

Impact métier
Dédision

Favorable (25/03/2025) v
Evénement de la décision
Lettre aux pétitionnaires
Consultation service
Avis service
Pec service
Prescriptions Archéo
Contréle de légalité
Pigce

Validité

7
Histaorique des versions

AmeteFavorable-25- pdf 25/03/2025 Elisa 42401
03-2025 11:36:20 RO'LLAIN
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Fonctionnalités avancées

, / Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées aux fonctionnalités avancées
de la solution Cart@DS CS.
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Alertes, évenements et tiches

Gestion des alertes

>hexpublica

e Dossier sans cerfa - [Amélioration] - version 5.5.0 : l'alerte controlant la présence d'une
piece CERFA générée lors de la validation de la pétition est visible uniquement des dossiers

de type DP, PC, PA, PD et CU.

Gestion des évenements

e Evénement "Ajout de piéces numériques au
dossier"” - [Amélioration] - version 5.5.0 : migration de
I'événement de dépbt de piéce numeérique (un événement
par fichier) en un événement unique de dépét des piéces
numeériques via le Guichet unique.

Exemple :

% Traitements - L3 Gestion ~

Rapporis ~

Cette évolution permet de réduire
drastiquement le nombre d'événement
recus par les personnes concernées et
améliorer ainsi la lisibilité des
évenements sur le dossier.

© Aide - A FElisa ROLLAIN ~

Mes (10) derniers événements +

PA D85 003 25 BOODZ v

¥ Attnbution du dossier a l'instructe

(8 25/03/2025 N

1 DP 085 003 25 B0021 v

aras a ac o 7 (a ala = o - = [

e Evénement "Travaux : Déclaration d'ouverture de
chantier"” - [Amélioration] - version 5.5.0 : I'événement
indiquant l'arrivée d'une déclaration d'ouverture de
chantier en ligne se déclenche également lorsque cette
derniére est déposée via AD'AU.

e Evénement "Travaux Déclaration attestant
I'achévement et la conformité des travaux" -
[Amélioration] - version 5.5.0 :I'événement indiquant
l'arrivée d'une déclaration d'achévement de travaux en
ligne se déclenche également lorsque cette derniére est
déposée via AD'AU.

e Evénement "Dossier - Etape parapheur" -
[Amélioration] - version 5.5.0 :suppression de
I'événement "Dossier - Etape parapheur", jugé trop
générateur d'événements.

e Evénement "Etape a réaliser" - [Amélioration] -
version 5.5.0 : ajout d'un nouvel événement en lien avec

Dans les versions précédentes,
I'événement se déclenchait
uniquement lorsque la DOC était
déposée via le Guichet unique.

Dans les versions précédentes,
I'événement se déclenchait
uniquement lorsque la DAACT était
déposée via le Guichet unique.

Nous conseillons d'utiliser plutét les
évenements existants "Signature d'un
document" et "Refus d'un document"
plus appropriés.

Contrairement aux autres
événements, ce dernier est adressé
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le module Dématérialisation - Module Visa.

Exemple :

Ll Gestion ~

Rapports - £ Traitements -

>hexpublica

directement aux intervenants du
circuit. Il n'y a pas lieu de le paramétrer
selon un type d'intervenant.

2 FElisa RO'LLAIN ~

Mes (10) derniers événements

PA 085 003 25 BO002 v

= 2 AL

[
I
(18
{54}
[T
[1¢]
[

L

(D 25/032024

e Evénement "Refus d'un document" - [Amélioration]
- version 5.5.0 : I'événement est également généré aux
intervenants du circuit dans le cas de I'utilisation du
module Dématérialisation - Module Visa pour les circuits
de type "étoile".

Exemple :

S B

Mes (10) derniers événements

En complément, I'événement est
transmis également aux intervenants
du dossier, selon votre paramétrage,
comme c'est le cas actuellement.

FLES

a @ Aide -

2 FElisa RO'LLAIN -

PA 0B85 003 25 BO0O2

document suivant a été refus

(D 25/03/2024

e EEE mm =

e Evénement "Archivage du dossier" - [Amélioration]
- version 5.5.0 : nouvel événement indiquant que les
dossiers ont été archivés avec succes.

e Général, Marquer comme lu - [Amélioration] - version
5.5.0 : les événements qui m'ont été délégués par intérim
peuvent étre marqués comme lu depuis le tableau de bord
"Gérer mes événements".

Exemple :

Cet évenement est en lien avec le
nouveau module Dématérialisation -
Archivage.

Les éléments assignés par intérim
sont les événements associés aux
intervenants absents pour lesquels les
taches et évenements vous ont été
assignés.

Gestion des événements

£0

Evénements récents Evénements consultés

¥ Supprimer & Marguer comme lu & Tout marguer comme fu

Titre Deescription

|Prior'mé |Echéance | |

Igues suivantes onr €0¢ gioutées ou dossier:
Document DPO0 : Recapitulatif de o demande_ 2.pdf
DPO3 : DPCOZ Plan en coupe du terrain et de lo construction.pdf

OP 085 002 25 Bo02i

DP 085 003 25 Bo031 Diossier Le dossier vous g €16 assigng en tant quinstructewr.

CU 085 006 25 30013 Document Le document suivant 3 22 ajoute au dossier - 05.png.

Dossier

CU 085 006 25 30013 Le dossier vous a £t assigné en tant gu'instructeur.

E

1

4
L4

B B B
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Gestion des taches

>he3xpublica

e Tache(s) du dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 : l'icbne permettant de voir les taches
du dossier clignote en jaune dés lors qu'au moins une tache est présente sur le dossier.

Exemple :

#A PC 085 003 25 B0003 [BERSAS & 13/01/2025

; SAINT-DENIS Eloise

# Actions ~ | Recherche rapide

ﬂl LA BOULINIERE - AIZENAY

Attente DOC le 13/01/2025

Hle dud PelE=z o2 aFy EFFE PR

(& Dossier

Demandeur : SAINT-DENIS Eloise

Instructeur :

Terrain : LA BOULINIERE - - 85670 AIZENAY - (3 B 699)
Pétition : Construction d'une maison individuellefft

) Résumeé

Précision des travaux :
Superficie du terrain (m?) : 10630
Surface plancher créée (m?):

Nb niveaux au dessus du sol :
Nb niveaux en dessous du sol :
Nb de logements : 4

Typologie logements : 4 T4

I
Ul carte - x
=
Dates - x
Demande :

Dépot : 13/01/2025

Dossier incomplet :

Dossier complet :

Notification délais :

Limite d'instruction : 13/04/2025
Présentation décision :

Travaux :

Conformité :

Envoi facture dossier :

Envoi facture récolement :

o Edition d'une tache - [Amélioration] - version 5.5.0 : refonte de la page avec suppression
des onglets. La saisie d'une tache et son association a un dossier se fait dorénavant sur le

méme formulaire.

Ajouter une tache

Choix du modéle
Titre *

Date de début

Y ke

@@ 13/01/2025 [:]

Périodicité

Description

Etat Achevée 2
d'avancement ®

Observation

Date de fin

13/01/2026

Priorité

Exemple :

0%

Filtrer par
Mon pdle ADS

Recherche

Elisa RO'LLAIN

Le Président du BDE
Quzna Halliday
Richard Dunkan
Romain Jacmint
Thomas Ferdinand
userl

user2

Dossier

PC 085 003 25 BO00D3

“

Associer un dossier a la tiche

v Associer
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 Edition d'une tache - [Amélioration] - version 5.5.0 (£ es modéles de taches sont créés
: possibilité de créer une tache a l'aide d'un modele enamont par les administrateurs.
prérempli. Ainsi, il ne vous restera plus qu'a affecter la
tache avant de la valider.

Exemple :
Ajouter une tdche
Choix du modéle Filtrer par
|Arrété a signer X Tous v
1
Titre * Priorité v Recherche
Arrété a signer Normale v
Date de début Date de fin A supprimer >
& 13/01/2025 & 15/01/2025 admini
4
Périodicité admin2
admin3 Lag
Description admind

Merci de mettre en signature l'arété préparé b

Angéligue Thoumas
Awrelie Muller

Aurelien Soulas -

Associer un dossier 3 la tiche

v Associer

Etat Achevée a
d'avancement @ 0% Dossier

v

PC 085 003 25 BO003 b 4
Observation

- augmentation de la taille du titre de 50 a 100 caractéres. p'est plus possible (contrairement aux

versions précédentes ou
I'enregistrement entrainait un message
d'erreur peu compréhensible).

o Edition d'une tache - [Amélioration] - version 5.5.0 : la date de début est proposée a la date
du jour par défaut lors de I'édition d'une nouvelle tache.

Exemple :
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Choix du modéle Filtrer par
Arrété a signer v Tous -
Titre ~ Priorité Recherche
Arrété a signer Normale v
Date de début Date de fin A supprimer >
@ 13/01/2025 & 15/01/2025 admin
4
Périodicité admin2
admin3 Las
Description admin4 “
Merci de mettre en signature I'amété préparé. .
Angéligue Thoumas
Aurelie Muller
Aurelien Soulas -
Associer un dossier a la tiche
# - Associer
Etat Achevée 3
d'avancement ® 0% Dossier
M PC 085 003 25 BO00D3 x®
Observation

o Edition d'une tache - [Amélioration] - version 5.5.0 Cette sl
: I'affectation d'une tache a un intervenant est dorénavant d'éviter les oublis.
obligatoire.

permet ainsi

Exemple :
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A Erreur

« Veuillez selectionner au moins un intervenant.

>he3xpublica

Ajouter une tache

Choix du modéle
Arrété a signer -

Titre * Priorité

Arrété a signer Normale v
Date de début Date de fin

& 13/01/2025 & 13/01/2025
Périodicité

Description
Merci de mettre en signature l'arrété préparé.

Etat Achevée 3
d'avancement [ ) 0%

Observation

Filtrer par
Tous

Recherche

A supprimer
admin1
admin2
admin3

admind

Angélique Thoumas

Aurelie Muller

Aurelien Soulas

-

Associer un dossierala Lche

Dossier

v Associer

PC 085 003 25 B00O03 x

el Valideh

: possibilité de rendre une tache périodique. Dans ce cas, seront

créées pour des actions

la tche suivante est créée vis-a-vis de la date de début générales et non spécifiques a un
et d’'une périodicité exprimée en jours ou en mois.

Exemple :

dossier donné (par exemple, une tache
mensuelle pour générer le flux Sitadel,
une tache hebdomadaire pour vérifier
le tableau de bord PLAT'AU, etc.).
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Ajouter une tache

Choix du modéle Filtrer par
v Tous

Titre * Priorité Recherche

Contréle TB PLAT'AU Normale -
Date de début Date de fin A supprimer

B 13/01/2025 & 13/01/2025 admini
Peériodicité Périodicité (en jours) Périodicité (en mois) admin2

7 admin3

Description admin4

Vérification et correction des événements PLAT'AU a compléter. Angélique Thoumas

Aurelie Muller

Aurelien Soulas

>hexpublica

“

Associer un dossier a la tache

Etat Achevée a
d'avancement @ 0%
v Aucune donnée

Dossier

Observation

Cette fonctionnalité est liée a une tache planifiée afin de
créer les taches ou la périodicité est passée (la création
se fait toujours sur la derniére tache créer liée a la
périodicite).

o Edition d'une tache - [Amélioration] - version 5.5.0 : le
champ "% achévement" met & jour le champ "Etat
d'avancement" automatiquement. Ainsi, si j'indique qu'un
pourcentage d'achévement de 100%, alors [I'état
d'avancement sera considéré comme "terminé".

Exemple :

v Associer

En général, des taches périodiques
seront créées pour des actions
générales et non spécifiques a un
dossier donné (par exemple, une tache
mensuelle pour générer le flux Sitadel,
une tache hebdomadaire pour vérifier
le tableau de bord PLAT'AU, etc.).

A tout moment, le créateur de la
tache peut arréter la périodicité de
cette derniére.

L'inverse est aussi vrai : si I'état
d'une tache est terminé, alors son %
d'achévement sera de 100%.
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Modifier une tache

Titre * Priorité

Arrété a signer Normale

Date de début Date de fin

ey e

B 13/01/2025 B 13/01/2025

Périodicité

Description
Merci de mettre en signature |'arrété préparé.

0,

“

Etat Achevée &

d'avancement —

100%

terminé v T
“p—

Observation

Créee le 13/01/2025 par Richard Dunkan

Filtrer par
Tous

Recherche

A supprimer
admin1
admin2
admin3

admin4

>hexpublica

v

Elisa RO'LLAIN

Angélique Thoumas

Aurelie Muller

Aurelien Soulas

Associer un dossier a la tiche

Dossier

v Associer

PC 085 003 25 B0003 x

« Notifications associées - [Amélioration] - version 5.5.0 (&g, cas d'affectation de plusieurs
: ajout d'une notification email immédiate aux intervenants intervenants, tous les intervenants
concernés lorsque la tache est créée puis terminée.

regoivent un courriel leur informant
qu'une tache leur a été assignée.
Lorsque je mets a jour les intervenants
d'une tache en cours, seuls ceux qui
n'ont pas été mentionnés
précédemment regoivent le courriel
leur indiquant que la tache leur a été
assignée.

En cas d'affectation de la tache par
l'utilisateur lui-méme, le courriel
"Tache affectée" ne sera pas envoyé.
De la méme maniére, si je revalide une
tache déja terminée, le courriel "Tache
terminée" ne sera pas généré.

Exemple : notification lors d'une tache affectée
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MailDev 150 (+106)

>hexpublica

HTML ) 100% & Download <@ Relay T Delete

Q, Search...

Tache affectée To: ero@bde.fr
2025-01-13 14:04:34 (+0100)

Tache affectée To: ero@bde.fr

2025-01-13 13:48:40 (+0100)

événement sur le dossier EV 085 015 25 00001
To: fp@habitat.fr
2025-01-13 10:08:31 (+0100)

événement sur le dossier EV 085 015 25 00001
To: sp@habitat.fr
2025-01-13 10:08:30 (+0100)

Tache affectée

From: Dépét en ligne <depot@geosphere.fr=
To: ero@bde.fr

La tache Arrété a signer en date du 13/01/2025 vous a été affectée.
Accéder & la tiche

Liste des dossiers :
PC 085 003 25 B0003

Cordialement

e Tableau de bord - Gestion de mes taches - Dans le tableau des taches en
[Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour du tableau de cours, les taches déléguées (affectées
bord Gestion des taches au format MVC. Cette migration par intérim) sont colorées en cyan afin

s'accompagne

d'améliorations

techniques et de mieux les démarquer.

ergonomiques, sécurisant et facilitant la saisie des
éléments, comme l'accés rapide a une tache ou encore la
possibilité de terminer par lot des taches a la volée depuis

le tableau de bord.

Exemple :
Gestion des taches
Taches créées Téches terminées
Terminer les taches selectionnées
Q, Rechercher...

Titre Y  Priorité Y  Echéance Y Etatd'avancement Y  Achevée a (%) Y Affectationparin... Y
Relance pétitionnaire Normale 24/01/2024 en cours 0 Non [‘ -
Envoi en signature MNormale 25/01/2024 0 Non ,/‘

-

Afficher les éléments 1- 2 de 2
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Recherches et tableaux de bord

Requéteur Web

e Acceés au requéteur - [Amélioration] - version 5.5.0 : les Le requeteurCS  n'est  plus
méthodes d'approvisionnement autonome avec l'ancien maintenu pour rappel.
RequéteurCS ont été éliminées.

Tableaux de bord

e Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : les tableaux Les évolutions spécifiques aux
de bord Plat'/AU, Ad'AU, Parapheur et d'affichage sont tableaux de bord AD'AU, PLAT'AU et
désormais responsive (s'adaptent aux différentes tailles Parapheur sont détaillés aux sections
d'écran). dédiées.

tableau de bord en lien avec les dossiers transmis a des lors que le module

I'archivage numérique. Dématérialisation - Archivage est
activé, selon le profil de ['utilisateur
connecté.

Cart@DS CS  +# Parcelles ~ 'mr Dossiers ~ @ Cartographie ~ = Rapports ~ %+ Trailements ~ &3 Gestion ~ @ Aide - L Flisa ROLLAIN ~

2 0
N o s

Commune Intervenant

Envoyés o
Filtrer par commune v Filtrer par intervenant A
En erreur L]
Pole
Terminés ~ N
Filtrer par pdle A
Date d'envoi Adresse Nom dossier

Aucune donnée

Tableau de bord archivage | »

M 4 g » M Tout ¥ articles par page
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Rapports sur les dossiers

Carte d'identité de la parcelle

e Carte d'identité de la parcelle - [Correction] - version 5.5.0 : le 0 devant le n° de section de
la parcelle n'est plus supprimée lors de I'appel du rapport BIRT dans la recherche cadastre.

Récapitulatifs des dossiers

e Spécificité GF - [Correction] - version 5.5.0 : correction du champ "Dossier issu d'une DIA"
dans le rapport résumé d'un dossier de type GF.

Exemple :

Page 1 sur 3

B B &

Aller & la page : !3

Détail du dossier GF 085 086 24 B0001

Objet de la demande : Acquisition Dossier issu d'une DIA - Non

Intervenants Terrains

Intervenant Adresse Teél f Tel Email Adresse du RUE DE L 85670 FALLERON
portable terrain :

Vendeur R
Monsieur FELIX CHAUVIN [2 LA ROULIERE Liste des parcelles :
Mandataire de nuil 85670 FALLERON Empl its Servitudes
Acquéreur
Monsieur DANY MONNIER|14 RUE DU 86AC 16 uo
Mandataire de null GRAND CHAMP Adresses :

85670 FALLERON RUE DE L
Signataire 86 AC 17 {2AUh, Ub
Le Maire de FALLERON ‘ ‘ Adresses :
Mandataire de null 9 RUE DE L :

86 AC 19 i2AUh, Ub

Rapports sur les dossiers

e Dossier/ Bordereau de controle de Iégalité - [Amélioration] - version 5.5.0 : modification
du nom du rapport "Bordereau de contrdle de la Iégalité" en "Bordereau de contrble de légalité".
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Traitements groupés

Edition de document par lot

e Impact métier associé - [Amélioration] - version 5.5.0 : lors de I'archivage de documents par
lot, si le document a un impact métier décision, il est associé a la derniére décision du dossier.

e Publication sur le Guichet - [Amélioration] - version Suite a la mise a jour, vos modéles
5.5.0 : ajout d'une option pour publier sur le guichet les existants sont associés a tous les
documents fusionnés dans I'édition de documents par lot types de dossiers existants.
dans les traitements groupés.

Traitements groupés 3 O
Ajouter des dossiers iers sélectionnés Vider Ia liste
PC 085 003 25 10009 . | Mom du dossier |
7T,
4  Ajouter
(@ Ajouter @ | PC 035003 25 10008 =]
Code barre des dossiers op | PC 085003 25 10009 =
| @ Ajouter
a effectuer
Affecter a ces dossiers | 'ddition de documents par lot -
Précisions
Document & éditer Arrété défavarable ¥ .| pdf-¥
Meodéle de la commune Mon b
Destinataires Demandeur principal v
Mode Archiver uniguement . Publier sur le guichet
Trier Par date de dépdt croissante .
| 4 enregistrer || 98  Annuler
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Lien avec le module Email

Généralités
choix du modeéle a charger dépend du type de dossier. existants sont associés a tous les

types de dossiers existants.

Exemple :
Choix du modéle &
|
Fs
Création de compte bénéficiaire
Demande confaci
Guichet unique - Nouveau document
Motif. arreté
hd

PN TS Criane

(= Clément Benard l
[ Cyril BOURGEQIS
[ cyriladmin -

[_IMe metire en copie du message

Générer le modéle d'email

5.5.0 : les correspondants sont cochés ou non selon le existants sont associés a tous les
paramétrage du modéle sélectionné. types de dossiers existants.

Exemple :

Choix du modéle &
Motii. arrete

Filtrer par
Tous

Recherche:

Filtrer par
Tous
Ajout d'intervenants Correspondants du dossier

[ Angélique Thoumas o > Mom prénom Qualité
[ Aurelie Muller ' . [J -1 HEUDRON Mélanie Proprigtaire
[ Aurelien Soulas

X ] RJSOLUTION Demandeur
[ Céline Preliot "
[ Christophe Chanel
[ Clément Benard «
[ Cyril BOURGEQIS
4 CyrilAdmin A4

[_]Me metire en copie du message

Générer le modéle demail

Lien avec les décisions

¢ Notification - [Amélioration] - version 5.5.0 : selon le Cette évolution vous permet de
paramétrage de votre modele, le document disposant d'un netifier un pétitionnaire par simple mail.
impact métier "Décision" est associé automatiquement.
Une fois le courriel envoyé, la décision liée est mise a jour
avec le mode de transmission "Email".

Exemple : étape 1 - choix du modéle puis génération du modéle email
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Choix du modéle @

Mofif. ameté M
Filtrer par
Tous
Recherche Filtrer par
Tous v

Ajout d'intervenants Correspondants du dossier

| Angélique Thoumas Nom prénom Qualité
| Aurelie Muller

-
| l.
| Aurelien Soulas

| Céline Preliot

[£41 MOUGARD ARSENE CLEMENT Demandeur

| Christophe Chanel

| Clément Benard -
| Cyril BOURGEQIS

=4 CyrilAdmin -

| Me mettre en copie du message

étape 2- Envoi du courriel

Envoyer un cou -

| L'envoi de ce courriel vaut notification pour la décision Favorable le 25/03/2025 par Le Maire d'AIZENAY |

Expéditeur Richard Dunkan - Dépét en ligne {depot@geosphere.fr -

Réponse redinigée vers mon adresse mail
Destinataires * mougard@gmail.com
Copie

Pigces jointes = ArnreteFavorable-25-03-2025. pdf

Sauvegarder 'email envoyé dans la documentation

Armété n® PC 085 003 25 10008

€ +~ -~ 1 B I 5 U K A &

1"
]
Il
i
iii
i
|
il
B
>}
"
i

Bonjour,
Veuillez trouver 'arméts joint.

Cordialement.

Résultat sur la décision associée :
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Modlﬂer une déCISIOI’l Décizion de I'autorité Modifier une décision
Décision Signataire Le
Faworable v La Maire d'AIZEMNAY - & | 25/03/2025
N° de I'arrété Date de caducité Date limite de retrait
& 25/03/2028 & 25/06/2025 [ Prescriptions
Secteur TA

Transmission au pétitionnaire

Document associé

ArreteFavorable-25-03-2025 pdf -
[J Publier le documeant sur le guichet unique
Mode d'envoi © Date de tfransmission @ Date de présentation
Email v & 25/03/2025 &
Affichage Observations de I'autorité
Date d'affichage papier au
= =
Date d'affichage numérigue au
= = P
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Lien avec le SIG
Interface SIG

Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour de l'interface SIG en v4.4.

Généralités, BD (Tables) - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout des champs date_doc et
date_daact a la table sig_urba_pc

Généralités, BD (vues SIG) - [Amélioration] - version 5.5.0 : une partie des vues SIG ont
été supprimées au profit de la nouvelle vue_api_sig_dossier.

Interface Intr@Geo, Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : les appels a Intr@geo
(Url générale, Url parcelles, minicarte) utilisent dorénavant le token d'authentification au lieu de
couple login / mot de passe.

Interface Intr@Geo, vignette cartographique - S'iI n'est pas possible de charger la
[Amélioration] - version 5.5.0 : la vignette de la minicarte minicarte, un message d'information

sur la page résumée est maintenant en chargement s'affiche.
différe.

Interface Intr@Geo, chargement de dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 : quand
Intr@GEO charge un dossier de Cart@DS CS, le focus est redonné a Cart@DS CS pour
afficher le dossier.

Autres - [Amélioration] - version 5.5.0 : l'onglet "Autre" est renommé en "API SIG".

APl Web - [Amélioration] - version 5.5.0 : création d'’APlI web en vue de permettre la
communication avec un SIG tiers.

Mon Territoire 3D

Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour de la librairie géoservices et
amélioration de la gestion d'erreur lors d'un probléme d'authentification aux géoservices.

N° de voirie - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout des numéros de voirie.

Exemple :
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. Rechercher une adresse

37 Rue de la Montagne 44100 Nan...

@ Rechercher une parcelle

& Rechercher un dossier

g Mes communes

AIZENAY -~
APREMONT
BEAUFOU
BELLEVIGNY
CHAPELLE-PALLUAU (LA)
FALLERON - [i] D\Nuw:ierzuzs = OpenMap;I'i\es e C:ﬁiitreetmap cunllibula\rs
e Configuration - [Amélioration] - version 5.5.0 La configuration des couches

- intégration des couches sig métiers de Cart@DS CS, présentées est livrée par défaut. Si
permettant ainsi de voir les dossiers cartographiés non vous souhaitez une personnalisation
terminés de moins de 3 ans sur la carte (une couche par de cet affichage, merci de contacter
catégorie de dossiers). votre commercial référent.

Exemple :
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% Rechercher une adresse

& Rechercher un dossier

t#h Mes communes
AIZENAY
APREMONT
BEAUFOU
BELLEVIGNY
CHAPELLE-PALLUAU (LA)
FALLERON
GRAND'LANDES
LA GENETOUZE
LE-POIRE-SUR-VIE
LES-LUCS-SUR-BOULOGNE

MACHE

%, Rechercher une adresse

& Rechercher un dossier

|dp085q

DP 085 006 25 BO017

DP 085 006 25 BOO16

DP 085 006 25 B0O015

DP 085 006 25 B0014 TO1

DP 085 006 25 B0014

Jj DP 085 055 25 B0O0O1 N

AT 085 003 18 V0003

DP 085 003 18 V0030

155

Cart@DS - Dossiers PC
Numeéro du dossier DP 085 003 16 V0087
! Lien vers le dossier Accéder au dossier

Date de dépot 03/10/2016
Stade Attente DAACT le 18/11/2016
Nom du demandeur PERROCHEAU

Commune du demandeur AIZENAY
Objet de la demande
Précision des travaux
Decision de l'arrété
Date de larrété
» Retour ala liste

Favorable
18/11/2016

Maison individuelle

260

Adresse du demandeur & rue de I'Holel de Ville

Construction d'une verriére

W
DP 085 003 16 V0087

(e}

DP 085 003 18 V0020

176

Exemple :

1

B

Recherche de dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité de rechercher un dossier
selon les droits de I'utilisateur connecté.

Création de dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'une nouvelle fonctionnalité
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proposant de cartographier une fois le dossier recherché dans le cas ou il n'est pas
cartographié.

Exemple :

Identification du dossier

Voulez-vous cartographier le dossier sur la carte ?

e Lien avec le dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 Cette &volution est détaillée au
- intégration du composant au formulaire Désignation du chapitre Dépét et gestion des dossiers,
terrain. Formulaires communs et est activable

Ou non.
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Autres exports

Exports vers les services de I'Etat

e Généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 :suppression des exports obsolétes
GESTAURAN et WINADS.

o Sitadel - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de la Pour linstant, la compatibilité est
compatibilité avec le futur format Sitadel3. désactivée suite au report de la version
Sitadel@3 par le ministére (décalage a
février 2026) et n'est visible que par

notre compte support.
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Guichet unique

/ Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées au Guichet Unique.
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Généralités

Migration technique
e Web API - [Amélioration] - version 5.5.0 : migration de

>hexpublica

Cette évolution nous permet de

tous les webservices du Guichet unique en Web API (et rendre la solution plus sécuritaire et

suppression des webservices plus utilisés).

o Dépot ftp - [Amélioration] - version 5.5.0 : mis en place
du dépot des piéces et des travaux (DOC, DAACT) via ftp.

Authentification

performante dans le temps (modernite,
temps de réponse et maintenabilité de
la solution améliorés).

Cette évolution permet d'améliorer
d'une part la sécurité et d'autre part
l'intégration des éléments du Guichet
unique vers Cart@DS CS lorsque vous
disposez d'un portail tiers. Elle
s'accompagne d'évolutions annexes
qui seront présentées dans la suite du
document.

e Mot de passe - [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité d'utiliser le copier/coller sur les
champs Email et mot de passe dans la page d'authentification.

FranceConnect

e Compatibilité - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de
la compatibilité avec la version 2 de FranceConnect.

La version 1 ne sera plus
compatible a compter du A1er
septembre 2025.

¢ Authentification - [Amélioration] - version 5.5.0 : durant I'authentification FranceConnect sur
le guichet-unique, si l'utilisateur annule le process en cliquant sur le lien lien 'Revenir sur ..., il
est redirigé sur la page d'accueil au lieu de la page d'erreur.

o Edition d'un utilisateur - [Correction] - version 5.5.0 : correction générale lors de I'édition
d'un utilisateur FranceConnect (le champ date de naissance en lecture seule empéchait

I'enregistrement du formulaire).
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Accueil

Bandeau supérieur

e Brouillons - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout du nombre de brouillons dans l'icone dédié
sur le bandeau supérieur.

Exemple :

Guichet Unique Aucune commune par défaut ~ & chiron@gmail.com -
1= 0, (7
& &) & ,? 5 B &

Déposer Brouillons (1) Mes dossiers Aide Demander un Certificat Certificat de Renseignement

rendez-vous d'urbanisme numérotage d'urbanisme
dinformation

Accueil

e Mes dossiers - [Amélioration] - version 5.5.0 : refonte générale de la page d'accés aux
dossiers, mes dossiers en cours et dossiers terminés. Dorénavant, le pétitionnaire dispose d'un
menu Mes dossiers, lui permettant de voir/retrouver I'historique de tous les dossiers auxquels
il a un accés. Un ensemble de critéres est mis a sa disposition pour filtrer si besoin les dossiers.

Exemple :
Guichet Unique Aucune commune par défaut ~ & chiron@gmail.com -
pre 9 0, 0, 0,
® B & & ? L@ 8 @
Accueil Déposer Brouillens (1) Mes dossiers Aide Demander un Certificat Certificat de Renseignement
rendez-vous d'urbanisme numérotage d'urbanisme
d'information
EFiItrer par
LY
Numéro du dossier Commune Type de dossier Objet de la demande Date de début (Date Date de fin {Date dépdt)
. . . dépdt)
Sélectionnez uneo... ~ Sélectionnez ung o... ~ Sélectionnezune o... ~ ==
=
Date de début (Date
décision)
=
Date de fin (Date décision) Adresse du terrain Etat du dossier Type d'accés Nom du Parcelle
I . demandeur/propriétaire
® Sélectionnez une o... ~ Sélectionnezune o... ~
Rechercher
Dossiers
10 ~  lignes par page Recherche

Numéro du Datede Date de
dossier Type Demandeur/Propriétaire  dépot Adresse Commune  Parcelles  Etat du dossier Décision décision Actions
DP 085 003 25 _ 3 Rue des 85190 Aftente déclaration

= =
20021 DP MME Chiron Caroline (D) 2510372025 chaufoumiers AIZENAY 37Y 2N e e Favorable 25/03/2025 B &

De 141 sur 1lignes — n .

possibilité de déposer des CU / RU rapide par les usagers. cette  fonctionnalité ~ pour  les

professionnels, la fonctionnalité a été
activée pour les usagers.
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Guichet Unigque

>he3xpublica

Exemple :

Aucune commune par défaut ~ & chiren@gmail.com ~

?

L]
Aide

E’[

Déposer

g

Mes dossiers

=

Brouillons (1) |

o |

Accueil

Autres demandes
Consultation/Acces dossier/Recours administratif - [Amélioration] - version 5.5.0 : les
demandes d'accés par code secret a son dossier, de consulter le dossier d'un tiers ou encore
de déposer une demande de recours administratif ont été migrées sur la page d'accueil dans
une nouvelle section Autres demandes. Cette évolution permet ainsi de regrouper toutes les
demandes sur la page d'accueil afin de faciliter I'expérience utilisateur.

58, | o5 | & | &
Demander un Certificat Certificat de Renseignement
rendez-vous d'urbanisme numérotage d'urbanisme
d'information

L'accés au dossier par code secret est ainsi facilité. Une Dans le cas ol Vous avez amendé
aide en ligne est proposée pour chaque type de demande o5 modeles d'une instruction pour
afin d'accompagner l'usager/le professionnel dans sa accéder au dossier par code secret,

démarche.

pensez a mettre a jour ces derniers.

Exemple :

Guichet Unique

Aucune commune par défaut ~ & chiron@gmail com ~

N

Brouillens (1) |

o |

Accueil

= |

Déposer

@l|.

Mes dossiers Aide

Demander un

(&
Renseignement
d'urbanisme

5%
| Certificat ‘ Certificat de |
d'urbanisme numérotage

d'information

rendez-vous

Bienvenue

Bienvenue sur le guichet unique !

Mes déclarations de chantier en attente

@ 25M11/2019

Traitement de mon dossier DF 085 003 25 B0021

Vatre dossier est attente déclaration achévement fravaux
Type de dossier : DP

Objet de la demande : Constructions et fravaux non soumis & permis de construire
Déposé le 25/03/2025 sur la commune de AIZENAY
Au 3 Rue des chaufourniers

Parcelles : 3 7Y 231

Demandeur/Proprietaire : MME Chiron Caroling (D)

Voir 'avancement du dossier
Accéder aux pieces et comespondances du dossier (1)
Déposer des piéces

Déposer un refrait

Déposer un modificatif
Déclarer l'achévement des travaux

Déposer une demande de prorogation

Déposer un recours

Autres demandes

"

Recours
administratif

Consultation
dossier

Mes correspondapices

Documents mis,& disposition par 'administration

DP 085 003 25 @0021 - ArreteFavorable-25-03-2025 pdf mis & disposition le 25/03/2025

DF 085 003
le 25/03/20,

B0021 : Recapitulafif de la demande-DAACT-12934 pdf mis & disposition

‘_n_;

De 1&Zsur 2 lignes
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Accéder a un dossier par son code secret

Quelle est la commune concernée ?*

AIZENAY v

Quel est le numeéro de dossier conceme ?*

DP 085 003 25 BO0D2 o

Code secret”

F232A090-1078-40B8-BECCD-40620ECG764T

>hexpublica

i Aide

Vous avez déposé un dossier et vous souhaitez suivre
son avancement. Pour cela, indiquez la commune, le

n° de dossier et le code secret qui vous a été remis. Si
vous ne disposez pas de ce code, consultez
directement votre commune.

: amélioration générale de la gestion des erreurs lors de
la récupération des demandes d'un utilisateur.

Controles - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du
contréle aux dossiers de type Habitat. La demande
d'accés ne sera possible que si le dossier est pris en
charge (par un instructeur ou un gestionnaire habitat).

Vignettes "Dossiers"

Actions liées - [Amélioration] - version 5.5.0 : les
différentes actions proposées sont conditionnées
strictement selon la nature de la décision (expresse ou
tacite) et selon qu'elle soit transmise ou non.

Ainsi, dans le cas des ADS (Autorisations et certificats), il
sera possible de déposer un modificatif, une DOC, une
DAACT, une demande de prorogation qu'une fois
l'instruction terminée. Les demandes de retraits quant a
elles, sont possibles sur un dossier en cours (cas d'une
demande d'annulation par le pétitionnaire) ou un dossier
instruit (cas d'une demande de retrait).

Exemple :

pour les pétitionnaires.

Le message d'erreur a été
personnalisé en conséquence.

Dans le cas des décisions dites
"expresses" (ex : Favorable, Favorable
avec réserve, etc.), linstruction est
considérée terminée si une date de
transmission est renseignée,
contrairement aux décisions "tacites"
ou cest la date de décision
uniqguement qui est prise en compte.
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Mes déclarations de chantier en attente

Traitement de mon dossier DF 085 003 25 BOO21

Votre dossier est attente déclaration achévement fravaux
Type de dossier : DP

Objet de la demande : Constructions et travaux non soumis 8 permis de construire
Déposé le 25/03/2025 sur la commune de AIZENAY
Au 3 Rue des chaufourniers

Parcelles : 3 £ 231

Demandeur/Proprietaire : MME Chiron Caroling (D)

Voir I'avancement du dossier

Accéder aux pigces et comespondances du dossier (1)
Déposer des pigces

Déposer un refrait

Déposer un modificatif

Déclarer 'achévement des travaux

Déposer une demande de prorogation

Déposer un recours

Gestion des brouillons
e Compatibilité - [Amélioration] - version 5.5.0 : suite a la refonte des enseignes, les brouillons
"EN" sont volontairement mis en erreur.
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Dépot de dossier

Tout type de dossier confondu

e Type de la demande - [Amélioration] - version 5.5.0 : modification du texte "Précisez votre
objet de la demande" par "Précisez votre demande" dans le formulaire de sélection du type de
dossier a déposer.

Exemple :
Type de la demande
Sélectionnez la commune concernée par votre projet™
BELLEVIGNY -
Sélectionnez votre demande”
CU Certificat d'urbanisme DP Déclaration préalable PA Permis d'aménager PC Permis de construire
A 5 P o e _— L Déclaration de cession
PD Permis de démolir EN Enseignes et publicités AV Autorisation de voirie DC commerciale
IA DIA.
Précisez votre demande” «————
Certificat d'urbanisme d'information Certificat d'urbanisme opérationnel

cerfa 13410 cerfa 13410

e Mandataire - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du formulaire dans le cas des dépéts
concernant les ADS suite a la suppression du correspondant.

e (co)Demandeur(s) - [Amélioration] - version 5.5.0 Le controlenastinsensinlerania
: ajout d'un contréle afin d'empécher d'ajouter plusieurs casse.
fois le méme demandeur saisi.

Exemple :
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@ Erreur

La personne "Madame ROMAN Sophie” est d&ja présente dans la demande

Remplissage automatique
Vous pouvez remplir les informations de la personne avec vos informations.

Renseigner mes informations

Identité de la personne (Demandeur) by

La personne est

° Un particulier Une personne morale

Civilite*
Madame v

Nom™ Prénom*
ROMAN Sophie

J'accepte de recevoir a l'adresse électronique communiguée les réponses de I'administration et notamment par lettre recommandée électronique ou par un autre
procédé électronique équivalent les documents habituellement notifiés par lettre recommandée avec accusé de réception.

e Localisation du terrain - [Amélioration] - version 5.5.0 : correction d'une faute d'orthographe
dans l'aide d'ajout manuel de parcelle(s).

Exemple :

Ajouter plusieurs références cadastrales par plage i Aide

. . i Section: AB - N° de début: 15 - N° de
Section N° de début N° de fin Ajouter une plage fin: 17

Les parcelles AB 15, AB 16 et AB 17
seront ajoutées.

ou saisissez directement les références cadastrales i Aide

Indiquez les références cadastrales
(section, parcelle) du terrain concemné
AB 168 7086 par votre demande. Le préfixe n'est

(Préfixe) Section* N° de parcelle* Superficie de la parcelle (m?)*

pas obligatoire et est a renseigner
uniqguement dans certains cas (cas
d’'une commune avec arrondissement
Partielle ou d'une fusion de
parcelles/communes par exemple).

Observation

Vous pouvez la saisir via la carte ou
manuellement en cliquant sur le

bouton "Ajouter une parcelle
Ajouter une parcelle manuellement manuellement”.

Cochez la case partielle si la parcelle
Superficie totale du terrain (m?) est en cours de division

708

e Piéces du dossier - [Amélioration] - version 5.5.0 (& ]cetie volution permet par ailleurs
- optimisation du nom des fichiers chargés en réduisant d'éviter des problemes d'affichage
I'affichage du nom des fichiers déposés a 40 caractéres dans le récapitulatif de la demande et
maximum. I'historique des dépots.

Exemple :
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Type de la demande Description du projet Piéces du dossier

Piéces obligatoires pour tous les dossiers
Vous pouvez sélectionner jusqu'a 10 fichiers pour chagque piéce.

GChaque fichier ne doit pas dépasser la taille de 60 Mo.
Extensions de fichier autorisées : _pdf,_png, jpg, jpeg

DPCO1 = Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du code de l'urbanisme] & Ajouter un fichier

( [ Un plan de situation du terrain [Art. R_.png

e Récapitulatif - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de la section Engagement du déclarant
au récapitulatif.

Exemple :
Se situe dans le périmétre d'un site patrimonial remarquable Je ne sais pas
Se situe dans les abords d'un monument historigue : Je ne sais pas
Si votre projet se situe dans un site classé ou en instance de classement au fitre du code de Je ne sais pas

I'environnement :

Piéces obligatoires pour tous les dossiers

Code Description Fichiers
DPCO1 Un plan de situation du terrain [Art. R. 431-36 a) du Un plan de situation du terrain [Ar. R..png
code de l'urbanisme] Un plan de situation du terrain [Art. R..png

Engagement du déclarant

Jatteste avoir qualité pour faire cette déclaration préalable
Je certifie que les informations fournies sont exactes et signe &lectroniquement les documents

J'ai pris connaissance des régles générales de construction prévues par le code de la construction et de I'habitation

Je suis informe (e) qu'une déclaration devra étre effectuée auprés des services fiscaux dans les 90 jours suivant Fachévement

des travaux (au sens de 'article 1406 du CGI) pour le calcul des impdts directs locaux et des taxes durbanisme, sur I'espace
sécurisé du site www.impots. gouv.fr via |2 service « Gérer mes biens ». Le demandeur, et l2 cas échéant 'architecte, ont
connaissance des régles générales de construction prévues par le code de la construction et de I'nabitation.

J'accepte les Conditions Générales d'Utilisation.

Autorisations

e Nouveaux CERFA - [Amélioration] - version 5.5.0 Les CERFA 13404 (DP), 13702
: compatibilité¢ les nouveaux CERFA "ADS" de janvier (DPLOT), 13703 (DPMI), CERFA

2025. 13411 (Permis Modificatif) et 13412
Parmi les grandes évolutions, (Permis de Transfert) sont supprimés
o suppression du correspondant, jugé inutile ; au profit des nouveaux CERFA 16702

o suppression du premier tableau des surfaces ; (DPC), 16703  (DPA), 16700

(Demande de Modification) et 16701

o ajout d'une nouvelle nature de travaux
J (Demande de Transfert).

(transformation d'un garage en piece de
construction) ;

o ajout des champs liés a I'emprise au sol ;

o suppression de certaines situations juridiques

Ces modifications impliquent qu'il
ne sera plus possible de réaliser des
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(OIN);

o ajout de nouvelles législations connexes (article
L171-4 du CCH) ;

o efc.

Dépoét d'un AT- [Amélioration] - version 5.5.0
: possibilité de déposer un dossier de type AT.

Exemple :
Type de la demande
Sélectionnez la commune concemee par vofre projet*

AIZENAY

Sélectionnez votre demande®

>hexpublica

demandes de complétude sur les
dossiers déposés avant la mise a jour
(modification du formulaire CERFA par
le pétitionnaire directement dans le
Guichet) mais des demandes de
pieces "classiques" (via un dépét de
fichier(s)).

Le guichet est compatible avec les
CERFA 13824 et 13825.

CU Certificat d'urbanisme AT Autorisation ERP/ IGH DP Déclaration préalable PA Permis d'aménager

PC Permis de construire PD Permis de démolir PL Permis de louer EN Enseignes et publicités

Deéclaration de cession

AV Autorisation de voirie NS Nuisances sonores DC

Précisez votre demande™

Etablissement recevant du Immeuble de grande hauteur
public (ERP) (IGH)
cerfa 13824 cerfa 13825

commerciale

IA DA

Dépoét d'un modificatif, général- [Amélioration] - version 5.5.0 : renommage des libellés
existants et aides en ligne associées suite a la possibilité de déposer un modificatif sur une DP.

Dépét d'un modificatif, général- [Amélioration] -
version 5.5.0 :cette action n'est possible que si et
uniquement si l'instruction est terminée

Dépoét d'un modificatif, Architecte - [Amélioration] -
version 5.5.0 : la section Architecte n'est volontairement

Pour rappel, une instruction est
terminée quand le dossier dispose
d'une décision expresse transmise
(date de transmission non nulle) ou
d'une décision tacite (date de décision
non nulle).

Cette évolution permet d'éviter les
oublis de saisie par le pétitionnaire et
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plus repris du dossier initial afin que le pétitionnaire puisse ainsi  éviter une  incomplétude
compléter la section en indiquant notamment le nouveau potentielle future dans le cas ou le
n° de récépissé le cas échéant. recours a l'architecte est obligatoire.

o Déposer un modificatif, lotissement - [Correction] - Le probléme se présentait dans le
version 5.5.0 : la modification du formulaire "Pour un cas ol un architecte était renseigné.
permis d'aménager un lotissement" dans le cas d'un
permis d'aménager modificatif est valide.

5.5.0 :adaptation du transfert d'autorisation aux par"Autorisation" a I'instar du nouveau
déclarations préalables. CERFA 16701.

Exemple :
Type de la demande

Sélectionnez la commune concernée par votre projet”

CHAPELLE-PALLUAU (LA) v

Sélectionnez votre demande®

CU Certificat d'urbanisme DP Déclaration préalable PA Permis d'aménager PC Permis de construire

PD Permis de démolir EN Enseignes et publicités AV Autorisation de voirie DC bpe ion de cession

A DA

Précisez votre demande”

Constructions et travaux non soumis a Installations et aménagements non soumis
permis de construire a permis d’aménager
cerfa 16702 cerfa 16703

Transfert de l'autorisation

cerfa 16701

e Dépobt d'une DOC ou DAACT - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du message Aide
a la section Demandeur(s) lors d'un dép6t d'une DOC ou d'une DAACT.

Exemple :

DESIGNATION DU PERMIS

B DP 085 260 24 B0008

® Désignation du permis
@ Demandeur(s)

Liste du (ou des) demandeur(s) i Aide

Le déclarant est le ftitulaire de
[Dénomination] RJ SOLUTION - [Raison sociale] RJ SOLUTION SA (Principal) Fautorisation.

Ne remplir qu'en cas de changement
des coordonnées du ftitulaire de
I'autorisation.
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Certificats
e Nouveaux CERFA - [Amélioration] - version 5.5.0 : compatibilité le nouveau CERFA
13410*12.

e Localisation du terrain - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du message d'aide
lorsque le géoservice est activé lors du dépét d'un Certificat d'urbanisme.

Exemple :

Ajouter plusieurs références cadastrales par plage i Aide

. ) . ) Section: AB - N° de début: 15 - N° de
Section N® de debut N* de fin Ajouter une plage fin- 17

Les parcelles AB 15, AB 16 et AB 17
seront ajoutées

ou saisissez directement les références cadastrales i Aide

Indiquez les références cadastrales
(section, parcelle) du terrain concerné

Ajouter une parcelle manuellement = VO",E dermande, = ‘preﬁxe ,"ESI
pas obligatoire et est a renseigner

uniqguement dans certains cas (cas
d'une commune avec arrondissement
ou d'une fusion de
parcelles/communes par exemple).

Superficie totale du terrain (m?)

Vous pouvez la saisir via la carte ou
manuellement en cliquant sur le
bouton "Ajouter une parcelle
manuellement"”.

Cochez la case partielle si la parcelle
est en cours de division.

Foncier

e Nouveau CERFA - [Amélioration] - version 5.5.0 : compatibilit¢ avec le nouveau CERFA
10072*04.

e Récapitulatif - [Amélioration] - version 5.5.0 : amélioration de I'affichage par I'ajout des cases
a coche Batiment vendu en totalité, Locaux dans un batiment en copropriété et Vente de
volumes dans le récapitulatif d'un dossier de type IA.

Exemple : Extrait du récapitulatif d'un dossier de type IA

Sol :

Béatiment vendu en totalité

Batiment vendu en totalité

Surface construite au sol (m?) : 812
Surface utile ou habitable (m?) : 600
Nombre de niveaux : 2
Nombre d'appartements : 6
Nombre d'autres locaux : 0
Observations :
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Enseignes
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e Général - [Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation des formulaires de dépét du type de
dossier EN aux CERFA actuels 14798 et 14799.

e Demande de complétude en cours - [Amélioration] - version 5.5.0 : suite a la refonte des
dossiers "EN", un message d'information est affiché sur les demandes de complétude en cours
afin d'alerter le pétitionnaire de vérifier le contenu de sa demande.

Habitat

- possibilitt¢ de déposer une demande de transfert de |ouer" (PL) est disponible pour rappel
permis de louer (CERFA 15663).

Type de la demande

ez la ée par votre projet*

AIZENAY

Sélectionnez votre demande*

CU Certificat d'urbanisme

PD Permis de démolir

HA Hygiéne alimentaire

SC stationnement de caravane

DC Déclaration de cession commerciale

Précisez votre demande”

Autorisation préalable de mise en location
cerfa 15652

D P Déclaration préalable

Exemple :

PA

-

NS Nuisances sonores

TE ™

IA DA

Déclaration de mise en location de
logement
cerfa 15651

oP

TP

avec le module Habitat - Permis de

louer.
Permis d'aménager PC Permis de construire
Enseignes et publicités AV Autorisation de voirie
Occupation du domaine public RA Raccordement
TLPE TR Autorisation de travaux

Transfert de l'autorisation
cerfa 15663

e Permis de diviser - [Amélioration] - version 5.5.0 |_e type de dossier "Permis de
. possibilité de déposer une demande de permis de diviser" (DI) est disponible avec le
diviser via le Guichet Unique.

Exemple :

module Habitat - Permis de louer. Si
vous souhaitez proposer ce type de
dépdt sur votre guichet, n'oubliez pas
d'activer ce dernier depuis l'espace
d'administration de Cart@DS CS.
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Type de la demande

Sélectionnez la commune concernée par votre projet*

CHAPELLE-PALLUAU (LA)

Sélectionnez votre demande*

CU certificat d'urbanisme DP Déclaration préalable

PL Permis de louer

Dl Permis de diviser

PD Permis de démolir

EN Enseignes et publicités AV Autorisation de voirie

DC be IA bDia

de cession cc

Précisez votre demande™

Création de logement pour un membre de la

Mise en location .
famille

Autre

[

e Changement d'usage - [Amélioration] - version 5.5.0
: possibilité de déposer une demande d'autorisation de
changement d'usage via le Guichet Unique.

Exemple :
Type de la demande

Sélectiennez la commune concernée par votre projet”

CHAPELLE-PALLUAU (LA)

Sélectionnez votre demande*

CU certificat d'urbanisme DP Déclaration préalable

PD rermis de démolir DI Permis de diviser PL Permis de louer

EN Enseignes et publicités AV Autorisaticn de voirie

DC Déclaration de cession commerciale |A DlIA.

Précisez votre demande*

Changement d'usage sans compensation

Changement d'usage avec compensation

PA Permis d'aménager

HA Hygiéne alimentaire

PA Permis d'aménager

HA Hygiéne alimentaire

>hexpublica

PC Permis de construire
US Changement d'usage

NS nNuisances sonores

Le type de dossier "Changement
d'usage" (US) est disponible avec le
module Habitat - Changement
d'usage. Si vous souhaitez proposer
ce type de dépdt sur votre guichet,
n'oubliez pas d'activer ce dernier
depuis l'espace d'administration de
Cart@DS CS.

PC Permis de construire

US changement d'usage

NS Nuisances sonores
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Détail d'un dossier

Généralités

e Etat d'avancement du dossier - [Amélioration] -
version 5.5.0 le message d'information indiquant
"L'instruction de votre dossier est terminée" est
conditionné strictement selon la nature de la décision
(expresse ou tacite) et selon qu'elle soit transmise ou non.

e Dépot de pieces - [Amélioration] - version 5.5.0 : la
possibilité de déposer des pieces suite a une demande de
complétude ou de fagon complémentaire n'est plus
possible une fois l'instruction du dossier terminée.

e Dépét de piéces - [Amélioration] - version 5.5.0
suppression du tableau en Il'absence de piece
complémentaire déposée afin d'améliorer la lisibilité de la
page et correction d'une faute d'orthographe sur le bouton
d'action.

Exemple :
Documents

>hexpublica

Dans le cas des décisions dites
"expresses" (ex : Favorable, Favorable
avec réserve, etc.), la décision
apparaitra si une date de transmission
est renseignée, contrairement aux
décisions "tacites" ou c'est la date de
décision qui est prise en compte.

Comme vu précédemment,
I'instruction du dossier est considérée
terminée :

- dans le cas des décisions dites
"expresses"  (ex Favorable,
Favorable avec réserve, etc.), une
fois la date de transmission
renseignée,

- dans le cas des décisions "tacites",
une fois la date de décision
renseignée.

La section "Déposer une piéce
complémentaire" est masquée dans ce
cas.

#& Accueil Documents

i PA 085 260 22 BO0O1 Déposer une piéce complémentaire

i= Informations générales Sélectionnez la piéce a déposer

I Documents Sélectionnez la piéce a déposer

® Déposer un retrait Vous pouvez sélectionner jusqu'a 10 fichiers pour chaque piéce

Chaque fichier ne doif pas dépasser la taille de 60 Mo.

D Historique des depdts Extensions de fichier autorisées : .pdf,.png,.jog,.jpeq

—_—

Dépaser les piéces complémentaires

e Autres actions sur le dossier - [Amélioration] -
version 5.5.0 : les différentes actions proposées sont
conditionnées strictement selon la nature de la décision
(expresse ou tacite) et selon qu'elle soit transmise ou non.
Ainsi, dans le cas des ADS (Autorisations et certificats), il
sera possible de déposer un modificatif, une DOC, une
DAACT, une demande de prorogation qu'une fois
l'instruction terminée. Les demandes de retraits quant a
elles, sont possibles sur un dossier en cours (cas d'une

Dans le cas des décisions dites
"expresses" (ex : Favorable, Favorable
avec réserve, etc.), linstruction est
considérée terminée si une date de
transmission est renseignée,
contrairement aux décisions "tacites"
ou cest la date de décision
uniquement qui est prise en compte.
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demande d'annulation par le pétitionnaire) ou un dossier
instruit (cas d'une demande de retrait).

Exemple : cas de DP dont l'instruction est en cours et dont l'instruction est terminée
Etat d'avancement de VOtre dOSSier # Accueil Etat d'avancement de votre dossier

I DP 085 055 25 BO002 i Information

Les informations fournies le sont 4 titre purement indicalif et ne peuvent engager la responsabilité de la Ville. Mentions Iégales.

i= Informations générales

O Documents

«— Informations générales du dossier

® Déposer un retrait

S L Numéro du dossier DP 085 055 25 B0002
‘D Historique des dépdts

Etat En cours d'instruction
Date de dépét 10-01-2025

Date d'e valldetlon des piéces 10-01-2025
complementaires

Date limite d'instruction 10-02-2025

Services consultés Avis rendu

Service Assainissement  Non

Etat d'avancement de VOtre dOSSier A Accueil Etat d'avancement de volre dossier

B DP 085260 24 BOO0S Linstruction de volre dossier est terminée.

i= Informations générales

[ Documents i Information

Les informations fournies le sont & fitre purement indicatif et ne peuvent engager la responsabilité de la Ville. Mentions légales.

& Déposer un retrait

Déposer un modificatil . P )
B Dep Informations générales du dossier

® Déposer une demande de

prorogation Numéro du dossier DP 085 260 24 BO009

D Historique des dépdts Etat
Date de la notification 22-01-2024
Décision Favorable

AEE/ARE

e AEE/ARE Piéces - [Amélioration] - version 5.5.0 : envoi L'ajout de I'AEE fait suite a la mise
d'un AEE puis d'un ARE lors du dép6t de piéces en place du dépét via ftp de ces
complémentaires et/ou modificatives. éléments.

e AEE/ARE Travaux - [Amélioration] - version 5.5.0
:envoi d'un AEE puis d'un ARE lors du dépét d'une
déclaration d'ouverture et d'achévement de travaux dans
le cas des Autorisations d'urbanisme.

Exemple : Exemple d'un AEE envoyé au pétitionnaire lors d'un dépét de piéce.
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Accusé d'enregistrement électronique de piece(s) - n°100521

From: Dépét en ligne
To: rio@sami.fr

‘ille de AIZENAY
Hotel de ville Avenue de Verdun - BP 27 85190 AIZENAY
85190
0254782003
mairie003 @ct.fr

Madame, Monsieur,

Votre dépot de piece(s) relative(s) au dossier numéro PC 085 003 22 00036 MAA par voie electronique a bien été prise en
compte. Votre accusé d'enregistrement électronique (AEE) porte le numéro 100521.

Le présent accusé d'enregistrement, que nous vous invitons a conserver, atteste du bon enregistrement de votre dépot.

Cet accusé d'enregistrement ne préjuge pas de la recevabilité de ces éléments.

Vous recevrez prochainement l'accusé de réception électronique qui vous indiquera les prochaines étapes de la procédure.

Cordialement.
Le service urbanisme,
Commune de AIZENAY

Nota : Il est inutile de renouveler votre saisine ou d'effectuer une relance avant un délai de 6 jours. Au-dela de ce délai, et aprés
avoir vérifié dans vos courriers indésirables, si vous ne recevez pas l'accusé de réception, nous vous invitons a nous contacter en
indiquant impérativement le numéro figurant sur le présent accusé d'enregistrement.

e ARE - [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité d'ajouter pour bénéficier de cette évolution,
la liste des piéces concernées dans I'ARE lors du déplt pensez a modifier votre modéle.
de piéces complémentaires ou modificatives.

Exemple :
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Dépot de piece(s) en ligne - dossier n°PC 085 003 22 00036 MAA

From: Dépét en ligne
To: rio@sami.fr

Ville de AIZENAY

Heétel de ville Avenue de Verdun - BP 27 85190 AIZENAY
§5190

0254782003

mairie003@ct.fr
Madame, Monsieur,

Vous avez déposé par voie électronique au 'Service Urbanisme' de la Ville de AIZENAY de(s) piéce(s) complémentaire(s) relative(s) au dossier numéro
PC 085 003 22 00036 MAA le 13/01/2025 -

PCMIO02 : PCMIO02.pdf
PCMIO05 : PCMI0O5-NORD.pdf, PCMI05-OUEST.pdf

Le présent récépissé, que nous vous invitons a conserver, atteste de la réception de ces piéces. Il ne préjuge en aucune facon la recevabilité des
documents déposés.

Cordialement,
Le service urbanisme,

Commune de AIZENAY

Historique

: ajout d'un nouvel onglet permettant au pétitionnaire de |es utilisateurs en mode consultation.
voir I'historique de ses dépbts via le Guichet unique.

Exemple :
HiStOrique deS dépéts # Accueil - Historique des dépéts
I DP 085 003 25 BOO10 Historique des dépots
i= Informations genérales Muméro AEE Type de dépét Date de dépét Etat Piéces
O Documents 100512 Travaux 10/01/2025 Terminé
. ’ 100511 Piéce 10/01/2025 Terminé  DPCOS : PCMIDS-NORD.pdf, PCMIDS-QUEST.paf
@ Déposer un retrait
DPCO1 : PCMIOA.pdf
B Déposer un modificatif . . DPCO02 : PCMI02.pdf
100510 Initial 10/01/2025 Ti

it SIS ppcoz - PCMIOT par

® Déposer une demande de DPCOQ8 : PCMI08-2 pdf

prorogation

|| D Historique des dépéts
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Autres actions

Dossiers en cours
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Interface PLAT'AU

, /" Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées a l'interface PLAT'AU de la
solution Cart@DS CS.
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Généralités

Compatibilité
e Compatibilité APl PLAT'AU - [Amélioration] - version 5.5.0 : compatibilité avec I'API 12 de
PLAT'AU.

e Compatibilité CERFA - [Amélioration] - version 5.5.0 : compatibilité les nouveaux CERFA
"ADS" (compatibilité Janvier 2025).

Tache planifiée "Synchronisation PLAT'AU"

e En attente de notification - [Amélioration] - version Cette évolution technique a pour

5.5.0 : le délai d'attente des notifications passe désormais objectif de diminuer les problémes de

a 48h (au lieu de 6h). type "Code 15" en cas de probléme sur
PLAT'AU/Piste.
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Flux PLAT'AU

Dépot de dossier

Initialisation du dossier, contréle du code INSEE
- [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression du contréle
du code INSEE pour les dossiers modificatifs et de
transfert.

Initialisation du dossier, Pays par défaut -
[Amélioration] - version 5.5.0 : mise a jour du pays
"France" par défaut pour les personnes associées lors de
la création d'un dossier modificatif ou de transfert.

Recevabilité

Pieces a envoyer, refonte technique - [Amélioration]
- version 5.5.0 : refonte technique des envois des piéces
complémentaires et modificatives.

Pieces a envoyer, gestion des erreurs -
[Amélioration] - version 5.5.0 :ajout d'un message
d'erreur plus précis lorsque la recherche des piéces ne
retourne aucun résultat lors du versement des piéces
modificatives ("La piéce [id_platau] est introuvable").

Consultations

Envoi d'une consultation, généralité - [Amélioration]
- version 5.5.0 : modification technique de l'envoi des
consultations de service sur PLAT'AU par lot. Si dans le
lot @ envoyer, au moins une consultation contient des
documents, alors seules les consultations contenant des
documents sont envoyées afin de mieux gérer les retours
de notification.

Réception d'une consultation, nouvel icone -
[Amélioration] - version 5.5.0 : nouvel icbne indiquant qu'il
s'agit d'une demande de consultation via PLAT'AU et pour
laquelle une réponse est attendue.

Exemple :

>hexpublica

Seuls les dossiers instruits par
I'Etat le nécessitent.

Ce champ n'était pas forcément
renseigné sur les dossiers initiaux, ce
qui entrainait un grand nombre
d'événements a compléter lors de
I'envoi d'un dossier modificatif ou de
transfert.

Les pieces modificatives sont
désormais considérées dans PLAT'AU
comme des pieces a part,
indépendamment des piéces initiales.
Cette modification, transparente pour
les utilisateurs, est trés (utile,
notamment pour les acteurs tiers
raccordés a PLAT'AU, comme les DDT
et les services consultés. Ainsi, ces
derniers pourront visualiser l'intégralité
des piéces du dossier plus facilement.

Cette amélioration était utile en cas
de support dans le cas d'un ajout de
piece modificative sur des piéces qui
n'existent plus sur PLAT'AU (suite a
une perte de données par exemple).

.Cette amélioration évite ainsi de
bloquer I'envoi de toutes |les
consultations lorsqu'un probléme sur
PLAT'AU est présent.

Cet icobne vous permet de mieux
distinguer les consultations que vous
réalisez et celles qui vous sont
demandées (par ex. par la DDT(M)).
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| | % Lancer les consultations Mode d'envoi  Tous A
o=
Service Mode d'envoi Date d'envoi Date limite Date de I'avis Avis Fichiers Date retour Avis requalifié Date notification
EE:TE,:SF' Dématérialisé  28/01/2025  28/02/2025 28/01/2025 V4 X =
. ement Dématérialisé | 28/01/2025 | 30/01/2025 28/01/2025 Ve X =
iso — Dématénalisé | 28/01/2025 | 28/02/2025 28/01/2025 ya *®
version 5.5.0 : I'événement d'envoi d'une consultation de volontairement désactivé par nos soins
service ne se génére plus dans le cas d'une consultation parce que les services consultants,
réalisée dans le cadre du suivi de chantier. n'ont pas prévu ce cas, ce qui permet
d'éviter toute confusion pour les agents
des collectivités.
Décisions
o Décision tacite et document associé - [Amélioration] Cette amélioration permet de

- version 5.5.0 : le document associé a une décision tacite
est désormais envoyé a Plat'‘AU avec la nomenclature
'Certificat de non-opposition'.

Contréle de légalité

Réception d'une PEC+ et événement associé -
[Amélioration] - version 5.5.0 :ajout de nouveaux

événements vous permettant d'étre notifier lors de
l'arrivée d'une PEC+ du contrdle de la Iégalité.
Exemple :

répondre favorablement a certaines
préfectures qui demandent ce
document pour le contréle de légalité
dans le cas des décisions tacites.

.Comme pour les PEC-,
l'intervenant paramétré par défaut est
le récepteur du dossier.

Mes (6) demiers événements

€L
[35]
T

i
[15]
I

té de la décision Fav

(D 281012025

o Aérietnn Fan
de ila aecision rav

(D 281012025

DP 085 260 25 B0024

iy -  AF
2 U uimerit suiva =

Suivi de chantier

e Envoi d'une DOC/DAACT - [Amélioration] - version Ce

5.5.0 :la surface de plancher est renseignée a 0 par

!
[1el
i

]
L
m
[
[,
[d
(5]

+
i

champ,
PLAT'AU, n'était

obligatoire  pour
pas forcément
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défaut lors de I'envoi d'une DOC ou d'une DAACT. renseigné, ce qui entrainait un grand
nombre d'événements a compléter lors
de I'envoi.

e Suppression d'une DOC/DAACT (contrdle) - [Amélioration] - version 5.5.0 :la
suppression d'une DOC ou d'une DAACT n'est plus possible si cette derniére a été envoyée a
PLAT'AU.

Exemple :

A Erreur

« Impossible de supprimer I'avancement de travaux car il a été envoyé a PlatAl.

Etat d'avancement Piéces des travaux

Date d'affichage du panneau
=

< Ajouter un avancement de travaux

10 w  lignes par page Recherche

Stade 4 Date des travaux Date de dépdt de la déclaration Date de destination N° Tranche
Achévement 22/01/2025 22/01/2025 1
Documentation

e Suppression d'un  document spécifique [8)yne fois le document envoyé, ce
(controle) - [Amélioration] - version 5.5.0 :a la dernier ne peut plus étre supprimé.
suppression d'un document, si celui-ci est lié a un
document spécifique PLAT'AU et qu'il n'a pas été encore
envoyé, alors I'événement d'envoi du document
spécifique est également supprimé.

7213




>hexpublica
Tableaux de Bord

Evénements
e Evéenements "En erreur" - [Correction] - version 5.5.0 : amélioration de l'affichage du
bouton permettant de traiter le code 15 dans le tableau de bord Plat'au (dans certains cas, ce

dernier n'apparaissait plus).

e Evéenements "Archivés" - [Amélioration] - version 5.5.0 : la liste des événements archivés
apparait désormais dans la section "Evénements terminés".

Exemple :

EVENEMENTS BN COURS Tableau de bord Plat'AU

Mouveaux @ 12

A compléter o
.. Tout v  lignes par page
En attente de reexecution @ o

En attente de notification

En emeur o

B - . Date de

ENEHENIENIESEHINHES N° Dossier depot Evenement

Envoyés o - . X

_ PA 085 260 25 00005 30172025 Pieces a envoyer.

Receptionnés 144

Archivés e Li L -
DP 085 260 25 BOOGZ MO1 3000172025 Une decision a ete

&mise.
Al FRTFS
Alertes

possibilité de personnaliser le délai de 7 jours par défaut PLAT'AU doit étre qualifie. Pour

depuis les préférences utilisateurs. régénérer la qualification, utilisez la
fonction dédiée depuis le tableau de

bord.

Exemple : Préférences utilisateurs (Recherche et tableaux de bord)
Plat'/AU

Delai de l'alerte instruction a engager en jours

15

(5i aucune valeur n'est renseignée, 7 jours par défaut.)

Délai déterminant la période des flux en jours

(5i aucune valeur n'est renseignée, 7 jours par défaut.)

[ Intervenant par défaut

e Dossiers sans qualification - [Amélioration] - version pour rappel, tout dossier envoyé a
5.5.0 : nouvelle liste permettant de lister les dossiers PLAT'AU doit étre qualifié. Pour
transmis a PLAT'AU qui n'ont pas d'événement régénérer la qualification, utilisez la
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"Qualification du dossier".

bord.
Exemple :

ALERTES
Instruction & engager L
Dossier sans cbjet demande -
Dossier sans qualification 3
Letire a transmettre 17
Décision a transmettre an
Conirdle de Ia légalité sans PEC B
(]

Prorogation a fransmetire

>hexpublica

fonction dédiée depuis le tableau de

ajout de la colonne Date de création (de la lettre).

trier les éléments plus facilement (du

plus ancien au plus récent par
exemple).
Exemple :
Date de Date de Demandeur Adresse du Service Autorité Date limite
N° Dossier deépdt création principal terrain instructeur compétente d'instruction
PC 085 260 24 B0044 MO1 05/04/2024 05/04/2024 SAINT-DENIS LA BOULINIERE Pdle EDE Maire au nom de la 05/06/2024
Eloise commune
PADES5 260 24 POON 240172024 24/01/2024 SAINT-DEMIS la bouliniere DDTMSS Préfet 24/06/2024
Eloise
PA 085 260 24 BO029 29/05/2024 29/05/2024 SCP Rue du chemin Pile BDE Maire au nom de la  29/08/2024
Rouge commune
PA 085 260 24 BO025 23/05/2024 23/05/2024 SCP Rue du chemin Pile BDE Maire au nomde la  23/08/2024
Rouge commune
DP 055 260 24 B0019 25/01/2024 25/01/2024 RJ SOLUTIOM LA BOULINIERE Pdle EDE Maire au nomde la  25/02/2024

: ajout de la colonne Date de décision.

Exemple

commumne

trier les éléments plus facilement (du

plus ancien au plus

exemple).

récent

par
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Date de Date de Demandeur Adresse du Service Autorité Date limite
(. N*® Dossier dépot décision principal terrain instructeur compétente d'instruction

O PC 083 260 24 60044 MO1 08/04/2024 SAINT-DENIS LA BOULINIERE Pdle EDE Maire aunomdela  03/06/2024
Eloise commune

O PA 085 260 24 B0013 26/01/2024 SAINT-DEMIS LA BOULINIERE Pdle EDE Maire aunomdela  26/04/2024
Eloise commune

O PC 085 260 25 00007 30/01/2025 02/01/2025 RJ SOLUTION LA BOULINIERE Pdle BDE Maire aunomdela  30/04/2025
commune

(B DP 085 260 24 BO059 25/03/2024 02/04/2024 RJ SOLUTION LA BOULINIERE DDTM35 Maire au nomde la  25/04/2024
CoOmmune

O PC 085 260 24 BO040 1210372024 02/04i2024 SAINT-DENIS LA BOULINIERE Pdle EDE Maire aunomdela  12/052024
Eloise communes

e Décision a transmettre - [Correction] - version 5.5.0 : les décisions d'annulation pour le motif
d'abandon a la demande du pétitionnaire ne sont plus visibles depuis I'alerte des décisions a
transmettre du tableau de bord Plat'/AU.

version 5.5.0 : nouvelle liste permettant de lister les PEC en dehors de PLAT'AU, n'oubliez
dossiers transmis au ContrOle de légalité via PLAT'AU pas de metire a jour le dossier sur

depuis 3 mois et qui n'ont pas eu de PEC. CART@DS.
Exemple :
ALERTES
Instruction 3 engager L
Dossier sans cbjet demande .
Dossier sans qualification 3
Lettre & transmettre 7
Decision a transmettre &
I-:n:nntrﬁ-le de la legalité sans PEC 0
Prorogation & fransmetire .

5.5.0 : ajout de la colonne Date de décision (de la trier les éléments plus facilement (du

prorogation). plus ancien au plus récent par
exemple).
Exemple :
Date de Date de Demandeur Adresse du Service Autorité Date limite
N* Dossier dépdt deécision principal temrain instructeur compétente d'instruction
PC 085 260 25 00007 3000172025 280172025 R.J SOLUTICH LABOULINIERE  Pdle EDE Maire au nom de la 30/04/2025
commune

FLUX
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nouvelle liste permettant de lister les consultations ayant visualiser  plus  facilement les

eu durant la période indiquée une PEC négative. consultations rejetées, contrairement a
la liste Avis qui rend compte de toutes

les PEC négatives et avis

réceptionnés.
Exemple :
FLUX
Période
& 21/01/2023 =] 280172025

Instruction DOT 5
Fizcalité DOT ¢
Consultation 1
Avis ¥
Rejet de consultation z
Pec et avis hors délai &
Confrile de légalita B3
Suivi de chantier &

correction de la liste "Pec et avis hors délai" du tableau de réception de la PEC ou de l'avis hors
bord, le filtrage sur la période était un incorrect. délai et la période indiquée.

Filtres
e Flux, période par défaut - [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité de personnaliser le délai
de 7 jours par défaut depuis les préférences utilisateurs.

Exemple :
Exemple : Préférences utilisateurs (Recherche  Résultat dans le tableau de bord PLAT'AU :
et tableaux de bord) FLUX
Plat'Al) Période
Delai de 'alerte instruction 4 engager en jours o 13/01/2025 & 28/01/2025
Instruction DOT Z
(Si aucune valeur n'est renseignée, 7 jours par défaut ) Fiscalite DOT v
Délai déterminant la période des flux en jours Consultation L
Az 5
15
Rejet de consultation B
(=i aucune valeur n'est renzeignée, 7 jours par defaut ) Pec et avis hors délai &
[ Intervenant par défaut Confrdle de legalite &
Suivi de chantier I8

¢ Intervenants... - [Amélioration] - version 5.5.0 : possibilité de personnaliser la case a coche
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"Intervenant..." par défaut depuis les préférences utilisateurs.

Exemple :

Exemple : Préférences utilisateurs (Recherche  Résultat dans le tableau de bord PLAT'AU :
et tableaux de bord)

FILTRES
PlatAU -
-ommunes
Délai de 'alerte instruction 4 engager en jours 260 - SAINT-PAUL-MONT-PENIT
Types dossiers
(Si aucune valeur n'est renseignée, 7 jours par défaut ) Gl - Cerificat d'urbanisme i

DP - Déclaration préalable
P& - Permis d'ameénager
PG - Permis de construire

Delai determinant la période des flux en jours

-
(Si aucune valeur n'est renseignée, 7 jours par défaut ) :: - n--_...- T
Intenrenant par defaut A
Initialization du deossier. -
Mise a jour des informations du dossier.
Pigces a envoyer.
La date limite dinstruction a change. -

tervenants..
Richard Dunkan

4]

e Pdles... - [Amélioration] - version 5.5.0 : le filtre "Inclure Les "dossiers Etat" sont instruits
les dossiers Etat" est remplacé par un filtre "Péles..." par un pole de type Etat, défini en
permettant a I'utilisateur de filtrer selon un ou plusieurs amont pour rappel depuis l'espace

pble(s) ADS donné(s). d'administration.
Exemple :
Types d'événements..
Initialisation du dossier. -

Mise 3 jour des informations du dossier.
Figces a envoyer.

La date limite dinstruction a changé.
[+ - A . . rar I

tervenants.. (M|
[ Richard Dunkan

[14]

Pales O

[ soLHA -
[ urBANIS

] Péle Foncier

[ péle Habitat
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Flux AD'AU

Généralités

Date de dépot - [Amélioration] - version 5.5.0 : la date
de dépdbt d'un dossier "AD'AU" est désormais fixée a la
date d'intégration du dossier dans Cart@DS CS (et non
plus la date de création de I'événement AD'AU servant a
l'intégration du dossier).

Notifications

AD'AU — Récépissé - DOC/DAACT - [Amélioration] -
version 5.5.0 : ajout de courriels spécifiques liés aux
récépisses des DOC et DAACT réceptionnés via AD'AU.

Exemple :
Dépét d'une DOC via AD'AU n°A-5-8U09Q7FM

From: Dépdt en ligne
To: elisa.royer@inetumsoftware.com

Ville de SAINT-PAUL-MONT-PENIT

>hexpublica

Cette évolution permet de ne plus
étre tributaire des indisponibilités
éventuelles d'AD'AU, qui induiraient
des erreurs dans le traitement des
dossiers AD'AU en collectivité.

Cette évolution permet de générer
des récépissés distincts du récépissé
initial envoyé lors du dépét de dossier.

Mairie de Saint Paul Mont Penit 2 rue des Chataigniers 85670 SAINT-PAUL-MONT-PENIT

85670
0254782260
mairie260@ct.fr

Madame, Monsieur,

Vous avez dépose par vole electronique au 'Service Urbamisme' de la Ville de SAINT-PAUL-MONT-PENIT une déclaration d’ouverture de

chantier relative au dossier numéro PC 085 260 25 B0O0O7 le 28/01/2025.

Le present récépisse, que nous vous invitons a conserver, atteste de la reception de votre declaration. Il ne préjuge en aucune fagon la

recevabilité de cefte déclaration.
Cordialement,
Le service urbanisme,

Commune de SAINT-PAUL-MONT-PENIT

Notification par courriel (AD'AU - Dép6t dossier
commune) - [Correction] - version 5.5.0 :le courriel
indiquant a la commune l'arrivée d'un dossier par AD'AU
n'est plus envoyé lorsque la démarche concerne une DOC
ou une DAACT.

Notification par courriel (Reporting - Récapitulatif
dépots en ligne) - [Amélioration] - version 5.5.0
: suppression du courriel récapitulatif listant les dossiers
entrants via AD'AU par commune.

Exemple :

Le modele "AD'AU - Dépdbt dossier
commune" est réservé a l'arrivée
immédiate d'un nouveau dossier via
AD'AU.

La liste des dossiers entrants via
AD'AU est intégrée au récapitulatif des
dépdts en ligne. Cette évolution
nécessite un paramétrage de votre
modéle de courriel.
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Récapitulatif dépéts en ligne du 27/01/2025

From: Dépdt en ligne
To: mairie2a0@ct.fr

Liste des dossiers déposés -
+1U5 085 260 25 00001
+1U5 085 260 25 00002

Liste des complétudes de dossiers déposés :
Aucun nouveau dossier de complétude de déposé en ligne

Pigces déposees :

Sur le dossier US 085 260 25 00001 -
+ US. Formulaire Cerfa

Sur le dossier US 085 260 25 00002 -
+ US. Formulaire Cerfa

Messages envoves
Aucun nouveau message envaoyve en ligne

Liste des DOC déposes :
Aucun dossier n'a de nouveau DOC de déposé en ligne

Liste des DAACT déposées :
Aucun dossier n'a de nouveau DAACT de déposé en ligne

Liste des dossiers deposés via AD'AU :
+DP 085 260 24 BO089 MO1

Liste des DOC déposés via AD'AU :
Aucun dossier n'a de nouveau DOC de déposé en ligne

Liste des DAACT déposées via AD'AU -
Aucun dossier n'a de nowveau DAACT de déposé en ligne

Suivi de chantier

e Réception d'une DOC/DAACT et bandeau du dossier - [Correction] - version 5.5.0
: suite a la réception d'une DOC ou DAACT depuis Ad'AU, le dossier initial n'est plus considéré
comme déposé depuis Ad'AU dans les références administratives du dossier.

e Réception d'une DOC/DAACT et mode de dépot - [Correction] - version 5.5.0 : le mode
de dépot des DOC et DAACT regues par AD'AU est mis a jour avec la valeur "dématérialisé".

Exemple :
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Etat d'avancement de travaux wodifier un état d'avancement de travaux

Modifier un état d'avancement de travaux

Stade
Cuverture

Date des travaux
B 28/01/2025

Date de dépot
B 28/01/2025

Travaux par tranches

Surface plancher
créée
120

Social

Logements
1

Accession sociale
(Hors PTZ)

Tableau de bord

Gestion des dossiers AD'AU, Travaux (DOC, DAACT) - [Amélioration] - version 5.5.0 :
ajout d'un icone vous indiquant que le dépdét concerne la réception d'une DOC ou d'une DAACT.

>hexpublica

Etat d'avancement Modifier un état d'avancement de travaux

Identifiant Plat’AU
IWD-0O0K-MPO

Piéces

DOC. Formulaire Cerfa DOC

Date de destination

Mode de dépot
Dématérialisé -

DAUA-doc-cerfa_ DOC_13407_10_V01.pdf

dont individuels
1

PTZ

Gestion des dossiers AD'AU

En cours En efreur Terminés Archivés

10 ~ lignes par page

Date de Date de N° de Numéro

création réception Commune dossier téledémarche EMail
16/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
20/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
20/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
2210172025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
2810172025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
20/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
29/01/2025 23/03/2025 §5260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
08/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
2010172025 23/03/2025 §5260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT
29/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT-PAUL-MONT-PENIT

dont collectifs

Autre

Valider et consulter les services

Exemple :

Recherche

DF 085 260 25 POD19 A-5-6K2WFCYG ouzna hamel@inetumsoftware com

DF 085 260 24 BOD5E TO2 A-5-HVCOMEUP elisa royer@inetum com

DF 085 260 25 HO021 A-5-DJEGITAA ouzna hamel@inetumsoftware com

DF 085 260 25 HO022 A-5-QTTSFZIW ouzna.hamel@inetumsoftware com

PC 085 260 25 BODOT A-5-8UO90QTFM elisa royer@inetumsoftware.com

PA 085 260 25 BODO2 A-5-BXXF24C2 ouzna.hamel@inetumsoftware.com

DF 085 260 25 H0023 A-5-VITFFQEM ouzna.hamel@inetumsoftware.com

CU 085 260 25 HO005 A-5-QTTOSJIYE ouzna.hamel@inetum.com

CU 085 260 25 HO006 A-5-NVLEKQR2 ouzna.hamel@inetumsoftware.com

PC 085 260 25 BOD0G A-5-1QXKADNA ouzna.hamel@inetumsoftware.com

—2 3 4 5

18

[Amélioration] - version 5.5.0 : les télédémarches AD'AU
en erreur peuvent désormais étre archivées.

AD'AU, il peut étre utile d'archiver
certaines télédémarches, surtout si le
pétitionnaire a renouveler sa démarche
(sur AD'AU ou sur le Guichet Unique
directement).

Exemple :
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Gestion des dossiers AD'AU

En cours En erreur Terminés Archivés

10 ~ lignes par page

Recherche

Date de Date de N° de Numeéro

création réception Commune dossier téledémarchage Erreur EMail

08/01/2025 23/03/2025 85260 SAINT- A-5-L852JEEI Le dossier créé ou mis a jour n'existe pas. ouzna.hamel@inetum.com C 'g, E
PAUL-MONT-
PENIT

08/01/2025  23/03/2025 85260 SAINT- A-5-L6O5X3LY Le dossier initial n'existe pas. ouzna.hamel@inetum.com c ﬁ, E
FPAUL-MONT-
PENIT

20/01/2025  23/03/2025 85260 SAINT- A-5-6VSBUEZI Le dossier initial n'existe pas. ouzna.hamel@inetumsoftware.com (57 'g, =1
PAUL-MONT-
PENIT

2210172025  23/03/2025 85260 SAINT- A-5-DPXFQ240 Le dossier créé ou mis & jour n'existe pas ouzna hamel@inetumsoftware. com c ﬁ, E
PAUL-MONT- —
PENIT
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Portail des services

Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées au Portail des Services de la
solution Cart@DS CS.

Migration
e Web API - [Amélioration] - version 5.5.0 : migration de Cette évolution nous permet de
tous les webservices du Portail des services en Web AP| rendre la solution plus sécuritaire et
(et suppression des anciens webservices). performante dans le temps (modernité,
temps de réponse et maintenabilité de
la solution améliorés).

Résumé d'une consultation

e Prise en charge - [Amélioration] - version 5.5.0 : rafraichissement amélioré de la page
lorsque I'on coche ou décoche la case de prise en charge de la consultation.

e Article - [Correction] - version 5.5.0 : amélioration de I'affichage des articles (les détails d'un
article passent devant la liste des éléments au survol d'un article).
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Administration

/ Ce chapitre traite exclusivement des évolutions communes associées a Cart@DS CS DBA
Studio, I'espace d'administration de la solution Cart@DS CS.
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Généralités

Configuration du Guichet unique

e Acces a la configuration - [Correction] - version 5.5.0 Ce probléme était apparu  au
: acces a la gestion de la configuration du Guichet Unique moment de l'installation d'un nouveau
depuis I'administration de Cart@DS CS lorsque I'URL de client.

Cart@ds n'est pas renseignée ou inaccessible.

Exemple : accés a la configuration du guichet unique
Cart@DS CS | Urbanisme Configurer poriail des sevices 2 Richard Dunkan ~

e Compatibilit¢ FranceConnect v2 - [Amélioration] - A partir du mois de septembre, la

version 5.5.0 : ajout de la compatibilité avec la version 2 version 1 ne sera plus compatible.

de FranceConnect. Pensez donc a passer a la version 2
avant cette date.

Exemple :

Edition des paramétres de |'application

Systeme OpenlD Connect Options

i Information

Vous avez 29:18 minutes pour enregisirer les informations sinon il faudra régeénérer le lien depuis Cart@D5.

OpenlID Connect (nécessite un redémarrage de 'application)

Activer I'authentification avec Openld .
Connect 7* o Oui Non
Activer l'authentification .

0 N
FranceConnect® a . on
Utiliser FranceConnect V2 ?* ° Oui Non
Nom du fournisseur FranceConnect

Configuration du portail des services

e Accés a la configuration - [Correction] - version 5.5.0 Ce probléme était apparu au
: acces a la gestion de la configuration du portail depuis moment de l'installation d'un nouveau
I'administration de Cart@DS CS lorsque I'URL de client.
Cart@DS CS n'est pas renseignée ou inaccessible.

Exemple : accés a la configuration du portail des services

Cal’t@DS eSS | Urbanisme Configurer guichet unique 2 Richard Dunkan ~
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Administration systeme

>hexpublica

Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées aux paramétrages structurels systémes
du DBA Studio, espace d'administration de la solution Cart@DS CS.

Nouveaux modules

Modules de l'application - [Amélioration] - version
5.5.000 : ajout de nouveaux modules :

o "Dématérialisation - Module Visa", vous
permettant de générer des circuits collaboratifs de
validation et de signatures simples de vos
documents.

o "Dématérialisation - Archivage", vous
permettant de transmettre vos dossiers a un
systéme d'archivage électronique (SAE).

Modules de I'application - [Amélioration] - version
5.5.000 : migration du module "Habitat-Péril habitat" en
"Habitation - Habitat indigne". Ce dernier vous permet
de gérer toutes les différentes problématiques de I'Habitat
Indigne, du signalement (dématérialisé ou non) jusqu'au
suivi des prescriptions et travaux en passant par la gestion
des évacuations et solutions d'hébergements et de
relogements.

Ce dernier s'accompagnera par la suite d'un autre
module, le module "Dématérialisation - Interface
Histologe", qui vous permet de communiquer de maniére
bidirectionnelle avec [l'application Histologe, start-up
d’Etat portée par le Ministére de la Transition Ecologique
et de la Cohésion des territoires. Cette plateforme de
service public permet de faciliter la détection et la gestion
des signalements du "mal logement” en France
métropolitaine et dans les départements d'outre-mer.

Modules de ['application - [Correction] - version
5.5.000 : ajout du module "Enseignes - Enseignes et
publicités" dans la liste des modules de I'application (ce
dernier n'avait pas été intégré dans les versions
précédentes).

Configuration systéme

Serial - [Amélioration] - version 5.5.000 : nouvelle gestion
des modules lors de la génération du serial (permettant
I'activation ou non des modules de I'application).

Administration -
: déplacement du
parapheur TDT"

[Amélioration] - version 5.5.000
paramétre technique "URL du
dans le menu Configuration

Pour avoir une démonstration et
acquérir ces modules, contactez le
service commercial. Si vous bénéficiez
déja de ces modules, vous pouvez
contacter le service support, qui aprés
vérification, vous fournira le serial
adapté pour activation de ces derniers.

Si vous bénéficiez du module
"Habitat-Péril Habitat", vous disposez
automatiquement du module "Habitat -
Habitat indigne". Pour avoir une
démonstration et acquérir ces
modules, contactez le service
commercial.

Dans le cas ou vous bénéficiez de
ce module, contactez le service
support, qui aprées vérification, activera
ce dernier.

Cette nouvelle gestion,
transparente pour les administrateurs,
fait suite a la suppression de
I'utilitaireCCS et est réservée
exclusivement aux collaborateurs
Inetum Software.

L'ancien menu "Parapheur” n'existe
plus. Les modéles de signature se
parametrent désormais au niveau du
menu Gestion des modéles et de la
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systeme\Administration.

Exemple :

Administration / Configuration systeme /  Adminisiration

Administration

URL de I'application hitps./icatads.geosphere. fi/fadscs
URL du requeteur hitps./icartads geosphere firequeteur/

URL du flux RSS hitpz./inews . geosphere.fr

>hexpublica

documentation\Liste des parapheurs
via l'administrateur des modéles.

URL du parapheur TDOT hitp:Mocalhost:&1/ParapheurTOT/ParapheurTDT Service sve

Activafion des logs m Non

ufilizateurs

Birt - [Amélioration] - version 5.5.000 : ajout d'un nouveau
paramétre "Utiliser un rapport pour ['affichage des
réglements." afin de pouvoir réactiver I'ancien rapport Birt
d'affichage des réglements des parcelles dans le
formulaire Désignation du terrain.

Exemple :

Ce paramétrage ne doit étre activé
que pour les sites qui utilisaient un
rapport spécifique personnalisé. Une
fois activé, ce dernier remplacera le
tableau de synthése des réglements
du dossier présenté par défaut.
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Parametrage des rapports BIRT

Serveur BIRT

Répertoire BIRT

URL des réglements

Format des rapporis BIRT

MNom du rapport d'un dossier

https:/icartads geosphere. fr (http:iflocalhost:3030 par défaut)

client1 (clhent 1 par défauf)
hitpz:/icartads. geosphere frireglement/
HTML .

DetailDossier. pidesign (rapport spécifique)

Utiliser un rapport pour
I'afichage des réglements.

N

Pour verifier le bon fonctionnement des rapports. accédez a la page de dizgnostic BIR

Enregistrer

Aftention, ls chargement de 13 page peut étre plus ou moins long selon le nombre de rappuds Birt.

e Cartographie, généralités - [Amélioration] - version 5.5.000 : dans le cas de la configuration
avec un SIG tiers, ajout de nouveaux parametres concernant la charge de parcelle et

l'authentification par API.

Exemple :
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Paramétrage de la cartographie

Type de SIG

Aucun SIG Elyx  ArcGIS arcOpole  BusinessGeografic — Autre

Paramétres de la cartographie : Intr@Geo

URL de la minicarte https:/irecette-cartads geosphere frintragea/carte-statique php
URL de Ia carte. https://recette-cartads. geosphere friintrageo/carte php
Mom de |2 carte CarteD_|A
Paramétras minicarte &emprise=100&visibilite=Cadastre

Largeur de lacarle | 300

Hauteur de |3 carte 180
URL du service des parcelles. https://recette-cartads. geosphere friintrageaiservices/ParcelleService php
dentifiant du clent C4D22-08254-618B33-88EDB-DD300
Tolérance (2n %) o

Charge de la parcelle

URL du sarvice REST

Exemple : Ritp: /s in-sig-tizrce. t i e - Laisser vide pour utiiser la charge de Ia parcslle du SIG.

Utiliser [] pour le parameétre m Non

parcelles

Authentification APl SIG

Clé identfiznt cient SN

Secrst Clé enregistrée ©

Cartographie, interface IsiGéo - [Amélioration] - Les sites disposant d'lsiGéo
version 5.5.0 : suppression de l'interface IsiGéo. peuvent bénéficier des fonctionnalités

basiques de linterface SIG en
configurant le type SIG "Autre".

Cartographie, interface Autres, URL dynamique - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout
de la possibilité d'avoir les coordonnées X et Y dans I'url d'ouverture d'un dossier dans le SIG.

Géoservices - [Amélioration] - version 5.5.000 : ajout d'un nouveau paramétre permettant
d'activer la carte dans la fiche dossier (formulaire Désignation du terrain).

Exemple :
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Administration | Configuration systéme | Géoservices

Paramétrage des géoservices

Actif m Non
Activer mon territoire 30 m MNon
Activer 13 carte dans le m MNon

dossier

Url hitps:/lservices geosphere. frf

Pour ufiliser les géoservices, il faut ='authentifier. Pour cela, il faut saisir une clé et un secret.

Vous avez deja configuré les clé / secret -

= 3fedThet S3dafoll
= ¢3E045d 'ecGI0251
Clé 18 pour accader au bouguet de services.

Secret Secret pour acceder au bouguet de services.

Enregistrer

Logs de I'application - [Amélioration] - version 5.5.000 : améliorations générales des logs
de l'application (appels, réponses, token d'authentification aux API).

PLAT'AU, mise a jour des acteurs - [Amélioration] - pour rappel, cette action est
version 5.5.0 :adaptation de la fonction renommage obligatoire & chaque mise a jour et
automatique des acteurs avec la nouvelle version. changement d'API PLAT'AU.

Exemple :
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Paramétrage Plat'AU

@ Information

L'application est uniquement compatible avec la version w12 de FAP] PlatAU.
Merci de vérifier que cette version est bien active sur votre compte PISTE.

\, Attention

Renommage des acteurs

Uh renommage automatique des acteurs qoit &tre réalisé & chague nouvelle version de Cart@D5.

Actif m Non

URL APl PLAT AU

hitps://api.piste.gouv.fifmies/platau
URL APl token hitps://cauth. piste_gouv. fi'apifoauthficken

Client ID A R R R

Client Secret B T

Gestion des données PLAT'AU, Acteurs - Service Ce probléme d'affichage empéchait
instructeur - [Correction] - version 5.5.0 : les poles ADS |a mise & jour des acteurs sur la version

de type état n'apparaissent plus dans la liste des précedente.
"Services instructeurs (pdles ADS)".

Exemple : Gestion des données PLAT'AU/ Acteurs - Service instructeur

Services instructeurs (pole ADS)

9 Enrdler des acteurs

Tout w |lignes visibles Recherche [} Copier (=4 Imprimer 1 | Excel | PDF
Nom 4 ldentifiant PLAT'AU Fonctions

Pdle BDE KOR-43N-MTD

De 1 & 1sur1lignes

Services Etat (pole ADS)
Tout v |ligneg visibles Recherche r.J Copier LE] Imprimer 18 | Excel | PDF
Nom 4 Identifiant PLAT*AU Fonctions

DDTME5 BHP-RPV-V1P

De 1 a1 sur 1 lignes

des anciens paramétrages liés a l'archivage.

des dossiers sont présentés au niveau
du nouveau module d'archivage.
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Administration /| Coenfiguration sysieme

Liste des interfaces Pastell

+

Tout w lignes visibles Recherche
Identifiant “ Identifiant de I'entité
rjacot 38

De 1 a1 sur i lignes

Exemple :

>hexpublica
Pastell
[ Copier | ([jimprimer | (5 Excel = | PDF

Fonctions

-]

I'ancienne page "Mode archivage et ajout des paramétres [archivage des dossiers  sont

associés au module Dématérialisation - Archivage.

Exemple :

présentés dans le Guide
Administrateur. Actuellement le
module Archivage est compatible
uniquement avec Pastell.

Dans le cas ou vous aviez activeé
l'archivage avec linterface Pastell,
vous devez reparamétrer a nouveau le
module en indiquant les paramétres
d'archivages souhaités par commune
et par type de dossier.
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Administration /| Configuration systéme / Archivage

Archives et préts (papier)

© Information

- 5i "Oui" chague dossier forme une archive indépendanie
- Si "Mon" 'archive sera constituée de tous les dossiers de |'affaire

o

Archive indépendante®

>hexpublica

Archivags

Liste des services d'archivage électronique (SAE)
i+
Tout w | lignes visibles Recherche I—d(}upier IQ]In"q:lri'ner (e | Excel | PDF
Nom 4 Type Fonctions
ArchivagePastell Pastell 3
De1a1surilignes
Renommage type de dossier

: migration de la fonctionnalité de renommage d'un type
de dossier divers de ['utilitaire CCS vers I'administration
de Cart@DS CS (menu Configuration
systéme/Renommage type de dossier).

Exemple :

dossier divers fait partie de la
procédure de mise a jour de la solution
Cart@DS CS. En effet, selon les
versions, l'arrivée de nouveaux types
de dossiers standards vous oblige a
modifier la typologie des types de
dossiers divers personnalisés par vos
soins dans I'application. En
l'occurrence, la version 5.5 apporte le
type de dossier "HI". Dans le cas ou
vous avez des dossiers divers utilisant
ces codifications, ils devront étre
renommes.
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Administration /| Configuration systéme /| Renommage type de dossier Renommz

Renommage type de dossier

@ Information

Cette &tape consiste a renommer toutes les informations des dossiers de I'ancien type (configurafion dans les tables de références, nom du dossier, des champs
utilizateur. du répertoire de documentation), en fonction du nouveau type de dossier. Si toutefois la base de données confient le nouveau type saisi, il vous sera
demandé de définir un type non ufilizé.

Type de dossier sélectionng® Mon renseigne

Nouveau type de dossier*

Taches planifiées
e Calcul des étapes - [Amélioration] - version 5.5.000 Cette tache était inutile et induisait
: suppression de la tache planifiée de calcul des étapes.  une consommation excessive de RAM.

¢ Reporting email commune - [Amélioration] - version 5.5.1 : adaptation de la description de
la tache a I'ensemble des dépbts dématérialisés.

Exemple :
Rappel étape Insére une alerte pour les étapes dont la date de rappel est aujourd'hui. &
Réception dossiers Adau Réceptionne les dossiers Adau &
[ Reporting Envoi par mail des rapports décizsionnels aux intervenants &
Reporting email commune Si lenvoi est activé, envoi par courriel des dossiers et éléments associés déposés par | (g

voie démateérialisée.

Retour avis consultation service Met un avis par défaut sur les consultations dont la date limite est dépassée &

Suivi dossier signature Stocke les étapes des dossiers de signature, qui onf &té transmis au parapheur et qui &
n'ont pas atteint la demiére étape, en base de données

e Purge de I'historique des versions - [Amélioration] - [ Jpar gefaut, cette tache nest pas
version 5.5.000 : nouvelle tache en lien avec le module activée.
GED-Document manager, qui permet de supprimer
I'historique des versions de vos documents aprés un
certain délai paramétrable (12 mois par défaut).

Exemple :
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Administration / Configuration systéme / Taches planifiées

Editer la tache planifiée de purge de I'historique des versions
Liste des taches planifiees

Durée de corseralion de 12
hestonque des versions (en
mis)

Activée Nom Description

O Convention depassee Insére une alerts \

Decision tacite Insére une alerte pour les décisions tacites. &

DIA - Refus tacite de visite Met a jour |a date de refus de visite pour les DIA en rapport avec les délais réglementaires. &

O Documentation - Purge de l'historique Purge de I'historique des versions de la documentation.
des versions

O Documentation - Purge des documents  Purge des documents ayant &€ découpés sur les dossiers dont la décision est renseignés. =y
découpés

Evaluation depazses Insére une alerte pour les évaluations dépassées. &

O Export des clés Grand Angle Exporte les clés dans un fichier TXT pour le logiciel Grand Angle. 35

e Purge des documents découpés - [Amélioration] - par défaut, cette tache n'est pas
version 5.5.000 : nouvelle tdche en lien avec le module activée.
GED-Document manager, qui permet de supprimer le
document utilisé dans le découpage des piéces, une fois
l'instruction terminée. Attention, cette tache n'est pas
rétroactive et ne concernera que les documents découpés
a partir de la version 5.5.

Exemple :
Liste des taches planifiées
Activée Nom Description Edition
O Convention depassee Insére une alerte pour les conventions dépassées. &
Decision facite Insére une alerte pour les décisions tacites. 3
DIA - Refus facite de visite Met & jour Ia date de refus de visite pour les DIA en rapport avec les délais réglementaires. &
O Documentation - Purge de I'historique Purge de l'historique des versions de la documentation. & &
des versions
O Documentation - Purge des documents  Purge des documents ayant &l découpés sur les dossiers dont la décision est renseignée. &
découpes
Evaluation depassee Insere une alerte pour les evaluations depassees. &

e Tache périodique - [Amélioration] - version 5.5.000 (& cette tache est activée par défaut,
: nouvelle tache dédiée a la création des taches suivant

leur périodicité.

i _ Exemple :
Iz demiére etape, en base de données
Synchronisation des dossiers Envoi et mise 3 jour des dossiers d"archivage. &
d'archivage
Synchronisation Platau Synchronise les données Platau e
Tache penodique Créer des faches en fonciion de leur périodicité.
Traitements automatiques - Dossier Traitements automatiques des dossiers afin de définir une décision tacite. &
tacite
M \erification archive Silaccés au module "Dépdt de dossier en lione" est autorise. vérifie s'il v a l'arrivée de nouvelles i
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e Synchronisation des dossiers d'archivage - Cette tache remplace l'ancienne
[Amélioration] - version 5.5.000 : nouvelle tache en lien tache PASTELL. Dans le cas oU vous
avec le module Dématérialisation - Archivage. souhaitez utiliser ce module, pensez a

activer la tache.

Exemple :
Suivi dossier signature Stocke les etapes des dossiers de signature, gui ont &ié fransmis au parapheur et qui n'ont pas atteint =
la derniére étape, en base de données
Synchronisafion des dossiers Envoi et mise a jour des dossiers d'archivage. &
d'archivage
Synchronisafion Platau Synchronise les données Platau & 8
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Administration des droits

Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées a la gestion des droits de Cart@DS CS
DBA Studio (menu Gestion des droits).

Gestion des profils

e Général - [Amélioration] - version 5.5.0 :ajout du Dans certains cas, ce dernier était
formulaire Proposition de I'état a I'ensemble des masqué, empéchant ainsi les
"réformes", permettant ainsi de visualiser le formulaire administrateurs de gérer les droits sur

dans la gestion des profils. ce formulaire.
Exemple : gestion des formulaires d'un dossier de type CU d'un profil

E] Commissions

E]  Proposition de
linstructeur

E]  Proposition de FEtat

E] Décision de rautorité

E] oObservations de la
deécision

Phase : Réponse détaillée

E]  Accords nécessaires

e Widget - [Amélioration] - version 5.5.0 : nouvelle fonction permettant d'insérer fonctions
personnalisées sous la forme de widget a un profil.

Exemple : fonction "Widgets"
Ajouter un profil

i Ajouter un profil

Liste des profils

10 w | lignes visibles Recherche I:_] Copier LQ] Imprimer = | Excel J-| PDF
Nom du profil - Fonctions
Adminisirateur =@ D e E
Administrateur (hors Gestion Com.) & .’_, ._,] :] & ‘f'EI -]
Communal {avec Gesfien com) & .’_‘, ._,] j & ?'EI 2
Consultation HEHD S %F
Droits des sols Eifee L - -

— = ?'& Gestion des widgets

Foncier i) ._] [mP- £ dsale
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Profil sélectionné

Nom du profil

Consultation

Liste des widgets

Actif Désignation Description Ordre
Accusé réception du contrdle de légalite Accusé de réception de contrile de légalité recus ces 7 demiers 2
jours.
[ Avis recus Liste des avis regus par PLATAU ou le portail des services ces 7

demiers jours.

Dossziers deposés en ligne - ADS Mombre et pourcentage de Dossiers ADS déspoés en ligne ces 7 1
demiers jours.

Dossiers deposés en ligne - D.LA HMombre et pourcentage de Dossiers DIA déspoés en ligne ces 7
demiers jours.

Flux PLATAU - Dossiers a completer Affiche le nombre d'éléments PLATAU a compléter de l'ufilisateur
conencté.

[] Flux PLATAU - Dossiers a compléter et en  Affiche le nombre total d'éléments PLATAU a compléter et en

ermeur efTeur.

[]  Flux PLATAU - Dossiers en emeur Affiche le nombre d'éléments PLATAU en emeur de l'ufilisateur
conencte.

[] Messages a lire Liste des messages recus par le guichet unigue en attente de
lecture.

[1 Moedule VISA - En attente de signature Documents en attente de signature.

] Module VISA - En attente de visa Documents en atiente de VISA.

Enregisin

e Composants - [Amélioration] - version 5.5.0 : nouveaux composants en lien avec les
nouveaux modules (Dématérialisation - Interface Parapheur, Dématérialisation - Interface
Pastell, Dématérialisation - Module Visa, Dématérialisation - Archivage et Habitat - Habitat
Indigne).

o Archivage - Gestion des dossiers d'archivage

Parapheur - Gestion de dossier de signature

Dossiers - Tableau de bord parapheur

Dossiers - Tableau de bord archivage

Dossiers - Tableau de bord HI

O O O O

e Rapport résumé d'un profil - [Amélioration] - version 5.5.0 : remplacement du rapport Birt
par une nouvelle page récapitulative intégrée a I'application et exportable en PDF.

Exemple :
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(=)
B osteit du profit Habitat - PL

Type Libellé Création de dossier Ordre Nom Lien
PL Permis de louer Neon Aucun racourci paramétré,
PV Contentieux pénal Nen
Phases et Sous-phases Consultation Ajout Modification Suppression Date début Date fin ~ Phases et Sous-phases Documents Date début
Dépét du dossier Dépét du dossier
Objet de la demande Demande régularisation Enseigne PV EN Demande regularisation.doc
Déclaration des intervenants Infraction autorisation Enseigne PV EN infraction autorisation.doc
Désignation du terrain Procédure contradictoire infraction PV Procédure contradictoire - Infractions.docx
Propaosition du contréleur Evénements du dossier
Informations ROV régularisation enseignes PV EN RDV regularisation.doc
Evénements du dossier Relance ROV régularisation enseignes PV EN relance regularisation.doc
Constat terrain et événements tests-fusion test-fusion2.docx
Transmission au parquet Décision
Procédures d'enquéte Envoi PV Régularisation Enseigne PV EN Envei PV regularisation.doc
Examen technique PV Infraction Enseigne PV EN PV.doc
Etudes 01/03/2012 Naotification PV Enseigne PV EN Notification PV.doc
Décision
Proposition de l'instructeur 01/10/2007
Décision de l'autorité 01/10/2007
Observations de la décision 01/10/2007

Proposition de I'Etat

Gestion des intervenants

o Liste des intervenants, optimisation - [Amélioration] Cette évolution est significative
- version 5.5.000 : optimisation du chargement de la liste pour les sites disposant d'un trés grand
des intervenants. nombre d'enregistrements.

Exemple : accés a la gestion des intervenants
Gestion des droits

Recherche
Liste Fonctions
Gesfion des droits
Comptes utilisateurs ED
Intervenants

Profils i

Rapports et composants |

De 134 surdlignes

e Fonctions "obsolétes" - [Amélioration] - version 5.5.0 La fonction "Fiscaliste” n'est plus
: utilisée dans l'application depuis 2012.
o suppression de la fonction "Fiscaliste".
o modification des anciennes fonctions dédiées au
péril Habitat :
= |e "Gestionnaire péril administratif" est
fusionné avec la fonction "Gestionnaire
habitat",
= Je "Gestionnaire péril technique" est
fusionné avec la fonction "Controleur
habitat",
= |e "Gestionnaire péril social" est renommeé
en "Gestionnaire social",
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= Je "Gestionnaire péril travaux" est
renommé en "Gestionnaire travaux".

e Fonctions "masquées™ - [Amélioration] - version 5.5.0 Cette Goraten  csl rienesEie
: la fonction "Etat" est masquée de la liste des fonctions techniquement mais n'a pas d'utilité a
disponibles. étre associée a un intervenant, c'est

pourquoi elle a été masquée de
I'administration.

Exemple : liste des fonctions disponibles en version 5.5
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Liste des fonctions

Tous Sélectionnés Mon sélectionnés

L

Tout cocher

O o0 o o OO0 a0

O

O 00 0 00 00000 o0olo 0 Oog c

O

O

De 1 a 25 sur 25 lignes

Recherche

4 Fonction

Accompagnateur
Administrateur des droits
Administrateur des droits communal
Administrateur des modéles
Administrateur fonctionnel
Administrateur systéme
Agent assermenté
Archiviste

Contrdleur de fravaux
Contrdleur habitat

Delégué 3 la protection des données
Expert judiciaire
Gestionnaire de commission
Gestionnaire habitat
Gestionnaire social
Gestionnaire travaux
Instructeur

Intérimaire

Juriste

Maire

Prestataire

Recepteur

Signataire

Superviseur

Technicien communautaire
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Fonctions et types de dossiers associés - DansIecadredeIamiseajourainsi
[Amelioration] - version 5.5.0 :nouvelle fonction que lors de I'ajout d'une nouvelle

permettant de paramétrer chaque fonction de l'intervenant fonction, tous les types de dossiers
par type de dossier. Cette évolution permet ainsi de cibler sont ajoutés par défaut.
les listes d'intervenants dans les dossiers selon leur type.

Exemple :

Liste des fonctions

Sélectionnés Mon sélectionnés

Recherche

| Tout cocher 4 Fonction

Delégue a la protection des données
Expert judiciaire

Gestionnaire de commission

Gestionnaire habitat

Gestionnaire social

Gestionnaire fravaux

[] Instructeur
] Intérimaire
] Juriste

] Maire

De 11 3 20 sur 25 lignes

Rapport résumé d'un intervenant - [Amélioration] - version 5.5.0 : remplacement du
rapport Birt par une nouvelle page récapitulative intégrée a I'application et exportable en PDF.

Exemple :
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(=]
m Détail de lintervenant David ARQUETTE

N C R

Dénomination David ARQUETTE Profil - Droits des sols MNom :

Email = da@apremontfr Compts utilisateur: dz Email :

Adresze : En activité Oui MN* professionnel :
Commune : Déprotaction des dossiers - Cui Adresss -
Téléphone fixe Dépublication des documents : Mon Communs :
Téléphans portable - Suppression des documents : Cui Teléphone :

Fax: Filtrage pole ADS - Mon Fan:

Complément :

Nom Code INSEE Code postal Récepreur

AIZEMAY £5003 25130

APREMONT £5008 25220
Christophe Chanel Cyril BOURGEDIS Est intérimaire de personne Est superviseur de personneg
Affectations par défaut

Commune Type de dossier Libellé Fonction

Aucun dassier ol l'intervenant est instructeur ou signataire par défaut.

Fonction Type de dossier
Réceptaur AP - Autorisation préalable enseigne
AT - Autorisation ERP / IGH
AV - Autorization de voirie
CA - Condition animale
CN - Certificat de numérotage

CT - Commencement de travaux

e Lien avec les préférences utilisateurs - [Amélioration] - version 5.5.000 : lors de I'ajout
d'un nouvel intervenant, le tri décroissant dans les préférences utilisateurs est coché par défaut.

Gestion des comptes utilisateurs

o Généralités, optimisation - [Amélioration] - version Cette évolution est significative
5.5.000 : optimisation du chargement de la liste des pourles sites disposant d'un trés grand
comptes utilisateurs. nombre de comptes. L'économie est

d'une requéte par compte utilisateur.
Ainsi, pour une métropole par
exemple, on peut passer de 26000
requétes a 19, ce qui passe le délai
d'attente de 30/90 secondes a moins
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de 5 secondes.

Exemple : accés a la gestion des comptes utilisateurs
Gestion des droits

Recherche

Liste

Fonctions

Gesfion des droits
Comptes utilisateurs
Intervenants

Profils

Rapports et composants

De 134 surdlignes

ZIEIZIE

e Portail des services - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout de la colonne "Nom du service"

dans le tableau des utilisateurs du portail des services.
Exemple : liste des comptes du portail des services

Liste des comptes utilisateurs

8 Ccart@Ds [ Portail des services g's‘.ParIenaires 4 Usagers

10 w  lignes visibles Recherche [ Copier () Imprimer
Login 4 Email Nom du service Brchive Derniére tentative Echecs Verrouillé
abf abf@agf fr Architecte Batiment de France on 19/01/2025 11:01:40 0 Mon

(UDAPS5)
Admin Admin@veoclia fr VECLIA on 11/04/2023 09:57:09 o MHon
admin1 Admin1@veolia.fr VECLIA on 02/07/2024 12:18:29 0 Mon

[ | Excel J-|PDF

Action

3

) B
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Administration fonctionnelle

Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées aux paramétrages fonctionnels du DBA
Studio, espace d'administration de la solution Cart@DS CS.

Référentiel Cadastre

o Spécificités du reglement - [Amélioration] - version pour rappel, seul le nom du fichier
5.5.0 : agrandissement du champ "Fichier" de 50 a 250 (extension comprise) est attendu ici. Le
caractéeres dans le formulaire. chemin du répertoire des réglements

est paramétré en amont par
I'administrateur systéme au niveau du
menu Configuration
systeme\Documentation.

Exemple :

Administration / Référenfiel cadastre | Spécificités du réglement | Edifion

Editer une spécificité du reglement d'urbanisme

Code 1AUa -
Libellé 1AUa

Drescriptif

Alerte

COs

Fichier du réglement Uka pdf

URL du réglement

Date d'approbation ¥mmiaalaa =
Date de modification jifmm/aalaa ]
Enregisirer

Référentiel Commune

 Gestion des communes, édition des informations [&]cette évolution fait suite 3 la
d'une commune - [Amélioration] - version 5.5.0 :le dispariton du premier tableau des
paramétrage "PLU antérieur au 1er janvier 2016" a été
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forcé a "Non" pour I'ensemble des communes.

Exemple :

>hexpublica

surfaces dans les CERFA.

Informations commune

Code postal 35190
Huméro professionnel
Mom du maire PLISSOMMNEAU Guy
Teléphone 0254752095
Fax 0754752095
Courriel mairiel3&@ct.fr

Alias courriel

PLU antérieur au 1er janvier Oui m

2018

Gestion des communes, gestion des
lotissements - [Amélioration] - version 5.5.0 : refonte
générale de la page Lotissement afin de :

o

©)
©)

@)
©)

d'associer un fichier/un lien vers le réglement du
lotissement ;

d'associer un code SIG ;

d'associer le permis de lotir/d'aménager concerné

d'associer un visa ;
d'archiver un lotissement.

Le champ Visa pourra étre appelé
par la suite dans vos modéles de
courriers.

Une fois le permis associé, les
champs Superficie totale accordée
(m2) et Nombre total de lots sont
remontés automatiquement.

Le détail des autorisations (PC,DP) accordées sur le lotissement remonte automatiquement.

Exemple :
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Editer un lotissement

Nom*®

Date d'autorisation

Date de modification

Reglement

Date de fin du réglement

Fichier

URL

Code SIG

P&/ LT associé

Superficie totale accordée

[m?)
Mombre total de lots

Visa

Archivé

La Flanche Barbe

30/08/2010 L

P 025 002 24 BO0O2

1500

Détail des autorisations accordées

Tout

Numérao de dossier
DP 085 003 17 VD148
PC 085 003 17 V0055

Superficies totales

De 1 &2 sur 2 lignes

+ | lignes visibles
Date de Fautorisation
18/11/2017

13082017

v

Date de conformité

Numéro du lot

Superficie du terrain (m?)

855

200

1655

>hexpublica

Recherche

Superficie constructible {m?)

Superficie autorisée (m?)
13328
167.28

301,02

¢ Gestion des communes, gestion des intervenants par défaut - [Correction] - version
5.5.0 : le paramétrage d'un récepteur et d'un instructeur par défaut n'est plus disponible pour
les dossiers DI et US.

Administration

Référentiel commune

Commune sélectionnée

Nom

AIZENAY

Liste des types de dossier

~ lignes visibles

Type de
dossier

Codg
us Changement
d'usage

TR Autorisation de
travaux

TP TLPE

Récepteur par défaut

Commune

Exemple :

Recherche

Instructeur par défaut

Mon renseigné

Mon renseigné

MNon renseigné

MNon renseigné

Fonctions

i

Signataire par défaut

Mon renseigné

Le Maire d'AIZENAY

Le Maire d'AIZENAY

E=EE

[ Copier

(EhImprimer | |8 Excel .| PDF

Pale ADS par défaut

Aucun Pdle ADS n'est disponible.
Aucun Pdle ADS n'est disponible.

Aucun Pdle ADS n'est disponible.
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version 5.5.0 :possibilité d'archiver des autorités
compétentes.

Exemple :
Administration /| Référentiel commune | Autorités compétentes
Ajouter une autorité compétente
©
Liste des autorités compétentes
10 ~ | lignes visibles Recherche
Code * Nom Prefixe Type signataire (PLAT"AU)
2 Delégation partielle
C Maire au nom de la commune B Le maire
E Président de 'EPCI au nom de FEPCI Le président de FEPCI
M Maire au nom de FEtat H Le maire
P Frefet P Le prefet
s Président du SAN au nom du SAN
X Président de 'EPCI au nom de 'Etat Le president de FEPCI

De 147 sur7 lignes

Gestion des pdles ADS / Prestataires

: suppression des "Réformes" au profit d'une date de sur"Formulaires actuels".

début et d'une date de fin dans les formulaires d'un
dossier. Cette évolution permet de mieux gérer, pour
Inetum software, les modifications sur les formulaires a
apporter dans le cadre de changement réglementaire, et
pour les administrateurs, de visualiser plus facilement les
formulaires actuels des anciens formulaires dans
['administration.

Exemple :

valeurs fournies par défaut "Délégation
partielle", "Délégation totale",
Président du SAN au nom du SAN" et
"Président du SAN au nom de I'Etat"
ont été archivées par défaut suite a la
mise a jour.

Autorités
[|Copier | (Chlmprimer & Excel | PDF
Type signature (PLAT'AU) Fonctions

Au nom de |a commune

Au nom de 'EPCI

Au nom de I'Etat

Au nom de I'Etat

Au nom de I'Efat

SIS
|o_o_o_o_o_o_o_|
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Administration /| Gestion des pdles ADS / Prestataires | Formulaires délégués

Sous-phase par type de dossier

Type de dossier : | AP - Autorization préalable ense...

Formulaires : Formulaires actuels &

| Q

Toutes les formulaires
Formmulaires actuels

Anciens formulaires

Référentiel Instruction

e Critere d'instruction - Consultation et majoration du délai - [Correction] - version 5.5.0

: correction de l'article de consultation associé au critére "Archéologie préventive (sans étude
d'impact)".

Exemple :Exemple : Délai applicable du critere "Archéologie préventive (sans étude d'impact)"

pour une DP
Administration /| Référentiel instruction | Consultation et majoration du délai | Délais applicables | Edition Edition
Editer un délai applicable
Type de dossier* Declarafion préalable v
Oibjet de la demande Men renseigne v
Délai* Aucun Porté &
1 mis
Recolement obligatoire Oui m
Délai de récclemeant miois
Article de consultation du | R. 425-31 - Archéologie préventive (sans etude d'impact) v
délai aszocié
Article de majoration du déla R.423-24 a) - Projet soumis 3 un régime d'sutorisation ou & des prescriptions prévus par d'autres |&gislations ou réglementations v

associe

Enregistrer

Etapes - [Amélioration] - version 5.5.0 : suppression des étapes liées aux anciens dossiers
"PH" et ajout des étapes spécifiques aux nouveaux dossiers "HI".
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Fiche d'instruction - Rubriques - [Amélioration] - (& Javant 1a version 55 la fiche
version 5.5.0 : adaptation du paramétrage de la fiche d'instruction numérique ne pouvait étre
d'instruction numeérique a I'ensemble des types de utilisée que pour les types de dossiers
dossiers de l'application. de la catégorie Autorisations.

Exemple :

Administration /| Reéférentiel mstruction / Fiche d'instruction - Rubriques | Types de dossiers Types d

Rubrique sélectionnée

Designation

Morphologie urbaine

Assignation de types de dossier

Tous Sélectionnés Non sélectionnés

10 v | lignes visibles FJCopier L‘;']Implimel = | Excel .| PDF

Recherche

] Tout cocher

De 1 a 10 sur 36 lignes

Type de dossier

Muisances sonores

Condition animale

Hygiéne alimentaire

Autorization préalable enseigne
Ordures ménagéres

Autorisation de voirie

Certificat d'urbanisme

Autorisation ERP / IGH

Déclarafion de cession commerciale

Stationnement de caravane

Pieces complémentaires, descriptif - [Amélioration] - version 5.5.0 : le champ "Descriptif"
devient éditable lors de l'ajout d'une piéce complémentaire personnalisée (et non plus
uniqguement en modification).

Exemple :
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Administration

Référentiel instruction / Pigéces complémentaires

Editer une piece complémentaire

Designation®  Déclaration termines 1

>hexpublica

:.-I--
L u

Descripfif*

Deéclaration des opérations d'incinération ou de traitement des bois
et matériaux confaminés par les termites

Mode de publication Public

Pieces complémentaires (par type de dossier),
généralités - [Amélioration] - version 5.5.0 :

o

la liste Formulaire est positionnée par défaut sur la
valeur "Pieces" lors de I'ajout d'une piece
complémentaire au type de dossier.

la liste Formulaire propose dorénavant la valeur
"Etat d'avancement", permettant ainsi aux
administrateurs d'ajouter des pieces
personnalisées lors d'un état d'achévement au
niveau du formulaire Etat d'avancement dans le
cas des autorisations.

la liste Formulaire est désormais adaptée en
fonction du type de dossier sélectionné. Ainsi, seul
le formulaire "Piéces" sera proposé dans le cas
d'une DIA, a contrario d'un PC qui dispose des
formulaires  "Piéces", "Fiscalité" et "Etat
d'avancement".

la fonction [Réforme] est supprimée au profit des
champs "Date début" et "Date fin". Ainsi, les
piéces paramétrées sont visibles ou non dans les
dossiers selon la période paramétrée et la date de
dépbt de chaque dossier.

Attention, l'ajout de piéces
personnalisées dans le cadre de I'Etat
d'avancement est contraire aux régles
du Code de I'Urbanisme et ne devront
pas étre demandés en tant que piéces
obligatoires.

Le formulaire "Fiscalité" était utilisé
uniquement dans le cadre des dossiers
ADS taxables déposés entre le
01/03/2022 et le 30/09/2024 pour
rappel. Il n'a pu lieu d'étre utilise a
nouveau, mais reste présent pour
maintien de ['historique.

Exemple : édition d'une piece complémentaire pour le type "PC"
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Editer une piece compléementaire au type de dossier

Désignation

Formulaire

Cbjet de la demande

Rubrique

Code

N® d'ordre

Date début

Date fin

Descriptif

Descriptif personnalisé

Chligatoire

Impacte les délais

Figces divers

Fiéces
I

Etat d'avancement

Fiscalité

= @@ ]

Enregistrer

Pieces complémentaires (par type de dossier), modification - [Correction] - version
5.5.0 : correction d'une anomalie qui dupliquait la piece au lieu de la mettre a jour lorsque la

modification portée sur un changement de formulaire.

Pieces complémentaires (par type de dossier),
filtre - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'un nouveau
filtre vous permettant de visualiser plus facilement les
pieces paramétrées selon leurs dates de fin ("Toutes les
pieces", "Pieces actuelles", "Piéces anciennes").

Par défaut, le filtre est positionné
sur la valeur "Piéces actuelles".
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Type de dossier sélectionné

Code Type de dossier

PC

Permis de consiruire

Ajouter une piéce complémentaire au type de dossier

+]

Liste des pieces complémentaires du type de dossier

Filire selon un formulaire : | Tous les formulaires v Filtre selon l'objet de la demande :  Tous les objets demands + | Filtre selon la date de fin | Piéces actuelles

Tout

N

» | lignes visibles Recherche ru cec | Toutes les pigces
i Piéces actuelles
_ mpac
Objet de la - "
Désignation “  Formulaire . Descriptif Descriptif personnalisé Obli ire les Anciennes pieces bt

demande

délais
Accord du (ou des) Piéces MNon MNon PT1 017092022
fitulaire(s) de
Fautorisation
Accord du Piéces Permis de L'occupation du domaine public, méme en surplomb, doit faire Fobjet d'une  Mon Qui PCMI20 0170372012
gestionnaire du consiruire autorisation specifique en plus du permis. Il vous faudra 'obtenir avant de
domaine pour ung commencer les travaux. Cette pigce prouve que le gestionnaire du

maison domaine n'este pas opposé a votre projet de construction. Vous pouvez

Pieces complémentaires (Compatibilité CERFA), Les pieces "archivées" des
ADS & Enseignes - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout précédents CERFA ont été mises a
des nouvelles piéces réglementaires en lien avec les jour avec une date de fin au
nouveaux CERFA de janvier 2025 dans le cadre des ADS 31/12/2024.

et des CERFA actuels concernant les enseignes.

Rubriques (Compatibilité CERFA), ADS & Enseignes - [Amélioration] - version 5.5.0
: mise a jour des rubriques en lien avec les CERFA actuels pour les dossiers des catégories
Autorisations, Certificats et Enseignes.

Référentiel personne

Liste des intervenants, optimisation - [Amélioration] Cette évolution est significative
- version 5.5.000 : optimisation du chargement de la liste pour les sites disposant d'un trés grand
des intervenants. La pagination et les filtres sont nombre d'intervenants.
maintenant dynamiques.

Exemple :
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Administration /| Reférentiel personne

Référentiel personne

Recherche
Liste Fonctions
Référentiel personne
Civilités
Code postal

Gestion des inscriptions
Gestion des pays

Gestion des types de societe

Liste des intervenants

Liste des particubers

53813 8a8aaga

Qualité

De 14 8 sur 8 lignes

e Liste des intervenants, Suppression - [Correction] - Le nom dutilisateur n'est plus
version 5.5.000 : correction de la fonction [Supprimer] et supprimé par erreur.
amélioration du message d'avertissement lorsque
l'intervenant extérieur dispose d'un compte sur le Guichet
unique.

Exemple :
Ajouter un intervenant extérieur

@ Ajouter un intervenant extérieur

Liste des intervenants extérieurs

i, Avertissement
Une emeur est survenue lors de la suppression de lenregistrement. Veuillez vérifier quil n'est lié & aucun autre
Tout  w lignes visibles enregistrement L'intervenant dispose d'un accés & un ou plusieurs dossier(s) sur le Guichet Unigue

N° professionnel

Type 4 Civilitt  Raison sociale (SIRET) Adresse Téléphones Utilizateur  Courriel Fax Archiv
Architecte Monsieur  Poirchin Jean 12 rue des landes 0655887741 jean jean_archi@gmail com Mon
44100 NANTES

Référentiel consultations

e Sitadel - [Amélioration] - version 5.5.000 : renommage du menu Envoi aux services de I'Etat
en Sitadel.

Exemple :
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Référentiel consultations

Recherche

Liste Fonctions
Référentiel consultations
Gestion des commissions [Em]

Gestion des services. D

Liste des avis D
Sitadel [Em]

De 13 4 sur 4 lignes

Listes de référence

des listes de références Equipements de local, Types de \(tilisée dans le cas des dossiers de

procédures / convention et usage souhaité. type US.
Exemple :
Habitat (DI / US)
Equipements de lacal e
Type de procédures / conventions e
Usage scuhaité e

e Habitat (HI) - [Amélioration] - version 5.5.000 : ajout des listes de références spécifiques aux
dossiers de type "HI" : Famille de désordres, Situation connue, Structure d'hébergement, Type
d'acte, Type d'acte / type de procédure, Type d'action fonciere, Type d'action pénale, Type de
désordres, Type de mesures (commune), Type de mesures (habitant), Type de préconisation
/ prescription, Type de procédure, Type de risque et Type d'hébergement.

Habitat indigne (HI}

Famille de désardres [3n ]
Situation connue [3n ]
Structurs d'hébergemant [am}
Type d'acte [an}
Type d'acte | type de procédure 5]
Typa d'action foncidre [0}
Type d'action pénals 0
Type de désordres 5}
Typa de mesures (communa) [0}
Type de mesures (habitant) 5}
Type de préconisation / prescription =]
Typa de procédurs [0}
Type de risque =]
Type d'hébergement =]

Types de dossier

o Type de dossier, Métadonnées d'archivage - (&), gestion des métadonnées pour
[Amélioration] - version 5.5.000 : suppression du champ |archivage des dossiers est géré
Requéte des métadonnées d'archivage dans I'édition d'un directement via le menu Archivage du
type de dossier. nouveau module Dématérialisation -

Archivage.
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Type de dossier, réformes associées -
[Amélioration] - version 5.5.000 : suppression des
fonctions [Réformes] au profit d'une date de début et date
de fin au niveau des paramétrages des objets de
demande et des décisions pour tous les types de dossiers,
toutes catégories confondues. Ainsi, les éléments
paramétrés sont visibles ou non dans les dossiers selon
la période paramétrée et la date de dépdt de chaque
dossier.

>hexpublica

Cette évolution a pour objectif de
simplifier pour INETUM la prise en
compte des modifications CERFA a
chaque changement réglementaire.
Pour les collectivités, cette
fonctionnalité peut étre utilisée dans le
paramétrage des dossiers divers
personnalisés par vos soins.

Suite a la mise a jour, les dates de
début et de fin ont été mis a jour en
prenant en compte les anciennes

mois) mois)
Autres travaux

Constructions et fravaux non soumis & permis de construire

Installations et aménagements non soumis & permis d'aménager

Lotissements et autres divisions fonciéres non soumis a permis
d'ameénager

Maison individuelle

De 1 a5 sur 5 lignes

réformes.
Exemple :

Type de dossier sélectionne

Code Libellé

DP Declaration préalable
Objets de la demande

Liste des objets de la demande

Tout w | lignes visibles Recherche |_u{3q:ier L;L_llrru"rner [ | Excel - |PDF
Désignation || ZEEoE AP Date debut Date fin Fonctions

0171072007 31M2/2024
01/0172025
01/0172025

31M2/2024

0171072007 31M2/2024

[Amélioration] - version 5.5.000 : ajout d'une description
au type de dossier DI ainsi qu'aux objets de demande
liées.

Exemple :

présentée aux pétitionnaires sur le
Guichet Unique.
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Edition d'un objet de la demande

Designation® Mise en location

Description Vious souhaitez créer un ou -
plusieurs logements pour de la b
mise en location.

7

Délai de base (en mois)

Délai de base (en jours) 0

Délai retrait (en mois)

Délai retrait (en jours) 0

Date début

Date fin

Retour Enregisirer

Spécificité Habitat - US, Changement d'usage - pour rappel, cette description est
[Amélioration] - version 5.5.000 : ajout d'une description présentée aux pétitionnaires sur le
au type de dossier US ainsi qu'aux objets de demande Guichet Unique.

liés.

Exemple :
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Editer un type de dossier habitat

Code
Type de dossier

Préfixe

Délai de base (en mois)

Délai de base (en jours)

Délai de fourniture des pigces
(em mois)

Délai de fourniture des pigces
(en jours)

Reguéte des métadonnées
darchivage

Description

us

Changement d'usage

P

Vous souhaitez exercer votre profession
ou une mission d'intérét général dans une
partie ou la totalité d'un logement 7 Pour
cela, vous devez déposer une demande
d’autorisation de changement d'usage.

Spécificité Dossiers divers, Objet de la demande La fonction Délais, pour rappel,

- Gestion des délais - [Correction] - version 5.5.000 : le
champ "Délai (en jours)" n'est plus caché lors de I'ajout

d'un délai a I'objet de la demande.

permet de modifier le calcul de
caducité des dossiers (par défaut 3
ans) par objet de la demande selon
une période donnée. Elle n'est pas

forcément utile dans

dossiers divers.

Exemple :

le cas des
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Edition d'un objet de la demande

Diésignation®

Description

Delai de basze (en maois)

Delai de base (en jours)

Dilai refrait (en mois)

Delai retrait {en jours)

Date début B

Diate fin

v

e Type de dossier, Informations complémentaires - Les valeurs supprimées
[Ameélioration] - version 5.5.000 : possibilité de modifier les enregistrées sur les dossiers sont
valeurs d'un champ complémentaire de type liste. conserveées.

Exemple :

Modifier un champ utilisateur

Libellé du champ  Conform_liste

M* d'ordre 0

Liste de choix 1

Fublier Guichet [

Publier Portail des services [

Retour Enregistrer

Nettoyage et réaffectation
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e Traitement : Décision a transmettre - [Correction] - (& ]poyr rappel, cette fonction met a
version 5.5.000 : correction de la recherche des décisions jour la date de transmission d'une
a transmettre dans la section nettoyage et réaffectation de décision, quand  celle-ci  est
I'admin (les propositions de linstructeur ne sont plus manquante, avec la date de décision,
retournées). permettant ainsi de corriger les oublis

de saisie sur des anciens dossiers.

Exemple :
Administration /| Mettoyage st réaffectation /| Traitement : Décision 3 fransmetire Traitem
Traitement : Décision a transmettre
Commune{s) sélactionnés(s) s 2 - ALZENAY
% 280 - SAINT-PAUL-MONT-PENIT
Types dossiers sélectionnés” % DF - Déclaration préalable
% PA - Permis d'aménager
% PC - Permis de construire
Date de début 01/03/2024 =
Date de fin 24/03/2026 B
Rechercher
Recherche [}y Copier | (&) Imprimer | | Excel M| PDF
Tout i Date .
N® dossier . Demandeur Stade Decision
cocher depot
DP 0385 280 24 BOOG2 1370372024 MME Royer Elisa Dossier terming e Annulation ke 13/032024
13/03/2024
DP 025 260 24 BO0OSS 13/03/2024 MME Royer Elisa Dossier terming e Annulation ke 14/03/2024
140372024
DP 0385 280 24 BOO64 1370372024 MME Royer Elisa Dossier terming e Annulation ke 14/032024
140372024
DP 085 260 24 BOO53 130372024 MME Royer Elisa Dossier terming ke Defavorable le 14/03/2024
140372024
PC 085 24 BOO21 04042024 M SELOSSE DAMIEN LOUIS CHARLES Dossier terming e Annulation le 04/04/2024
GHISLAIN 04/04/2024
PC 025 24 BO0Z0 25/03/2024 SAINT-DENIS Eloise Dossier modificalif le Favorable le 25/03/2024
250372024
PC 085 24 BOOZD 25/03/2024 SAINT-DEMIS Eloise Attente DOC le 25/03/2024 Favorable le 25/03/2024
DP 085 280 24 BOOSE 280372024 RJ SOLUTION SA Dossier terming e Annulation le 02/04/2024
02/04/2024
PC 085 260 24 BO040 12/02/2024 SAINT-DEMIS Eloise Dossier terming e Annulation le 02/04/2024
02/04/2024
PC 085 Z4B00Z4  08/042024 SAINT-DENIS Eloise Attante DOC le 10/042024 Favorable le 10/04/2024

D= 1 & 10 sur 20 lignes
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Administration des modeles

Ce chapitre traite exclusivement des évolutions associées aux menus associés a la gestion des
modéles et de la documentation dans DBA Studio.

Gestion des modeéles de tache

: nouveau menu vous permettant de créer des modeles ensuite étre utilisés par vos utilisateurs

de tache. lors de la création manuelle d'une
tache, ce qui leur permettra de gagner
du temps et d'économiser de
nombreux clics.

Exemple :
1 ..... | Gestion des modéles et de la documentation
------ [ga Liste des modéles
------ (o Liste des modéles par type de dossier
------ (o Modéles de courriel
------ L@ Modéles de signature automarigue
------ | za Modéles de tache

Gestion des modeéles de courriers

e Modeles de courriers par type de dossier, Date de (8] ors de l'ajout ou la modification
début et Date de fin - [Amélioration] - version 5.5.0 d'un document, un traitement est
: suppression de la fonction "Réformes" au profit d'une exécuté pour vérifier que les périodes
date de début et d'une date de fin dans les modéles de de modéles identiques ne se
courriers par type de dossier. Ainsi, les modéles chevauchent pas.
paramétrés sont visibles ou non dans les dossiers selon
la période paramétrée et la date de dépbt de chaque
dossier.

Exemple :

7213




>hexpublica

Administration /| Gestion des modéles et de la documentation / Liste des modéles par type de dossier / Edition

Editer un modele du type de dossier (Code : PC)

Phase* Recevahilite du dossier v

Modéle® 2e demande de piéce v

Fichier® PC Demande piece annule rem...

Requéte principale® 3 v
Date debut 0110/2007 B
Date fin =

Modeéles de courriers par type de dossier, Par défaut, le filtre est positionné
nouveau filtre - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout d'un sur la valeur "Modéles actuels".
nouveau filtre vous permettant de visualiser plus

facilement les modéles paramétrés selon leurs dates de

fin ("Tous les modéles", "Modéles actuels”, "Anciens

modéles").

Exemple :
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Modeles par type de dossier
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Sélection du type de dossier: | PC - Permis de construire v Afficher

Ajouter un modele au type de dossier

Liste des modeles du type de dossier

Filtre selon une phase - | Toutes les phases - Modéles :  Modéles actuels A
Q1]
Tout + lignes visibles Regherche b Coj
Tous les modéles
. Ret
Anciens modéles
2e demande de piéce FC Demande piece annule rgmplace 07.dc

o=

Modéles de courriers par type de dossier (Habitat Les eRbiEs AEiErt seseads & A

- US) - [Correction] - version 5.5.0 :les modéles de
courriers associés au type de dossier "Changement
d'usage" sont dorénavant associés a la requéte principale
n°24.

Modéles de courriers par type de dossier (Habitat
- DI) - [Correction] - version 5.5.0 :les modéles de
courriers associés au type de dossier "Permis de diviser"
sont dorénavant associés a la requéte principale n°25.

Type de document - [Amélioration] - version 5.5.0
: ajout d'un nouveau filtre vous permettant de visualiser
plus facilement les modeéles a associer au type de
document sélectionné selon leurs dates de fin ("Tous les
modeles", "Modéles actuels", "Anciens modeles").

Exemple :

requéte n°1.

Les modeles étaient associés a la

requéte n°1.

Par défaut, le filire est positionné

sur la valeur "Modeéles actuels".
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Administration | Gestion des modéles et de Ia documentation | Type de document /  Gestion des modéles

Type de document sélectionné

Libellé

Améte

Liste des modéles

Filire selon une phase | Toutes les phases v Filtre selon un type de dossier .| Tous les types de dossier v Modéles :  Modéles actuels

ILIEN  Sélectionnés  Non sélectionnés

Tout +  lignes visibles

Recherche

>hexpublica

| Q

Tous les modéles

[ Anciens modéles J-| PDF

e Documents WORD - [Amélioration] - version 5.5.0 : il est dorénavant impossible d'ajouter un
fichier avec des extensions non conformes (extensions .doc et .docx autorisées uniquement).

Exemple :

Ajout d'un document Word

Ajouter un fichier® Choisir un fichier | reponse_|...M {1).pdf

=3

hHHﬁHHﬁﬁﬁhﬁﬁﬁﬁhﬁﬁﬁﬁ“""“““-~.

Rechercher page

Ai ||| Configuration systéme

—[ g Administration

. Archirama

# Erreur
Erreur lors de I'ajout du modéle. Erreur le fichier n'est pas au bon format
seulement doc ou docx.

'k; Emails

e Métadonnées - [Amélioration] - version 5.5.0 Les SEls ces dlemiEr
- suppression de plusieurs bouts de code périmés, utilisés pouvaient ensuite étre utilisés dans un
par le passé dans le cadre de l'interface SharePoint, qui workflow dans SharePoint.
mettaient a jour le statut des documents avec la valeur

"Auto approuveé".

Gestion des modéles de signatures

o Liste de parapheurs, généralités - [Amélioration] - Ce menu est disponible si vous
version 5.5.0 :déplacement du paramétrage des disposez d'au moins I'un des 3
parapheurs et leurs modéles de signature dans la gestion modules suivants : "Dématérialisation -

des modéles et de la documentation.

Interface Parapheur",
"Dématérialisation - Interface Pastell"
ou "Dématérialisation - Module Visa".

Dans le cas du module
"Dématérialisation - Interface
Parapheur", 'URL du parapheur TDT
se configurent depuis le menu
Configuration systeme\Administration.
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Exemple :

4. | Gestion des modéles et de la documentation

',_‘3 Entéte service instructeur

'.Q, Liste des aricles

[ Liste des documents Word

1@ Liste des modéles

[ g Liste des modéles par type de dossier

1 LQ, Liste des parapheurs

1,&, Liste des signets

e Liste des parapheurs, type de parapheur Le module "Dématérialisation -
"Externe"- [Amélioration] - version 5.5.0 :ajout du Interface Parapheur" est compatible
champ Type "Externe". Ce dernier, disponible avec le pour rappel avec les parapheurs

module Dématérialisation - Interface Parapheur. suivants : Ce module est compatible
avec les parapheurs : FAST

(Docaposte), iparapheur (Libriciel),
iXparapheur (SRCI), Xparaph (XPL
Démat) et Sesile (Sictiam).

Exemple :

Administration | Gestion des modéles et de |a documentation | Liste des parapheurs | Edition

Editer un parapheur

Type* Externe v

Mom™
Utilizateur®
Mot de passe

Sernvice Obligatoire powur le parapheur SRCT

Retour Enregistrer

e Liste des parapheurs, type de parapheur L'interface Pastell doit étre
"Pastell" - [Amélioration] - version 5.5.0 : ajout du champ configuré en amont depuis le menu
Type "Pastell". Ce dernier est disponible avec le module Configuration systeme\Pastell.
Dématérialisation - Interface Pastell et remplace les
paramétrages précédents. Si vous utilisiez l'interface Pastell

pour la signature de vos documents, il
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est nécessaire de créer un nouvel
enregistrement et paramétrer vos
dossiers de signatures en
conseéquence.

Exemple :

Administration /| Gestion des modéles et de |a documentation | Liste des parapheurs | Edition

Editer un parapheur

Type® Pastell -
Interface Pastell® v
Mom*®

Retour . Enreqgistrer .

e Liste des parapheurs, type de parapheur [f]ce type mapparait que sile module
"intégré" - [Amélioration] - version 5.5.0 :ajout du Dématérialisation - Module Visa est
champ Type "Intégré". Ce dernier, disponible avec le active.
module Dématérialisation - Module Visa, permet de gérer
des circuits de visa et de "signature simple".

Exemple :

Administration | Gestion des modéles et de |a documentation | Liste des parapheurs

Editer un parapheur

Type* Intégre .

Mom*®

Retour Enregistrer

e Liste des parapheurs, modification - [Correction] - version 5.5.0 : la modification d'un
parapheur n’entraine plus de doublons en base de données.
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e Vérification du paramétrage des parapheurs - [f) o parapheurs de type "externe”
[Ameélioration] - version 5.5.0 : adaptation de la fonction de sont les parapheurs associés au
vérification du paramétrage des parapheurs aux module Dématérialisation - Interface
parapheurs de type externe. Parapheur.

Exemple :
Vérification du paramétrage des parapheurs

i@ Information

La vérification du paramétrage conceme uniguement les parapheurs extemes.

[ Lancer la vérification ]

« iParapheur {Utilisateur : ws-carteads@gh) E
= iP-Améte B3
o iP-Leftre de 1er mois m
« i¥Bus (Utilisateur : gfi_Redacteur) E
» XB-Améte [ L}
s XB-Letire de 1er mois ﬂ
« XParaph (UHilisateur - MAS4395-T) m
« XP - Amété ﬂ
« HP-Letire de 1er mois m
« Fast (WHilisateur - GFI AGENT3) m
o FA-AmEtE m
« FA-Letire 1er mois m
= Fa-DIA B
o fest E

- Sesile (Utilisateur : CarlADS) [BI3
o SE-Amété m
s SE-Leftre de 1er mois m

e Gestion des modeles de signature d'un VOS paramétrages  précédents
parapheur - [Amélioration] - version 5.5.0 : refonte des concernant les parapheurs dits
pages d'administration dédiées au paramétrage des "externes" sont automatiquement
modéles de signature d'un parapheur, rendant plus repris.
ergonomique et facile l'affectation des modéles de
signatures par type de dossier, par commune et par péle.

Exemple :
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Administration | Gestion des modéles et de la documentation | Liste des parapheurs | Edition

Editer un parapheur

Type* Externe
Nom® HBus
Utilisateur” gfi_Rédacteur

Mot de passe

Service Obligataire pour le parapheur SRC!

Liste des modéles de dossier de signature

Tout e |lignes visibles Recharche [[Copier | () Imprimer | @ Exoel | .| PDF
Libellé A Observations Type Fonctions
HB-Amété Amété Documents divers;Circuit de visa A
XB-Lettre de ler mois Lettre de 1er mois Documents divers; Circuit de visa ! | @

De 132 sur 2 lignes

Liste des communes Liste des poles
=4 W
Fitrer todéle v | [ Pote ans ==
Tout w | lignes visibles Recherche Tout | lignes visibles. Recherche

Modéle 4 Commung Types de dossier Fonctions . . FPile . R

Modéle aps  T¥pes dedossier Fonctions
Aucune donnée

HE-Amdie File FA, PC, PD, CU, DF, AT, AV, CN, CT, DC, DF, DT, EN, EV, GF. IA, IR, o | g

— — BDE LT. OF. PL. PV. RA, RT. RU. 5C, TE. TF. TR. H
XB-Letire de Péle CU. DR, PA, PC, PD, AT, AV, CN, CT, DC, DF, DT, EN, EV, GF, IA. IR, i

1er mois BDE LT, OF, FL. PV, RA, RT, RU, 5C, TE, TR, TR, H

De 1 42 sur2 lignes e

e Modéles de signature automatique - [Amélioration] - Ainsi, la préparation d'un dossier de
version 5.5.0 : nouvelle fonction permettant de générer en signature sera simplifiée pour vos
un clic un modéle de signature selon différents critéres utilisateurs lors de I'envoi du document
pré-paramétrés pour un impact métier donné. a signer, ce qui leur permettra de

gagner du temps et d'économiser de
nombreux clics.

Exemple : édition d'un modele de signature
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Administration / Gestion des modéles et de |a documentation | Modéles de signature automatique | Edit

sNes

Editer un modéle de signature automatique

Mom du dossier®

Preficer le nom du dossier
avec le n® de dossier

Type de dossier

mpact metier”

Annexe(s) & joindre

Diate Emite

Mombre de jours 3 soustraire
de I3 date Emite

Visibilite
Puklier le document sur le

guichet unigue aprés
signature

o

% DP - Déclaration préalable | | % P& - Permis d'aménager

wx PC - Permis de construire
Decision
Pigces du dossier

Date limite dinstruction

Men renseigne

£ -

Enregistrer

Gestion des modeéles de courriels
e Modeéles de courriels par type de dossier - Par défaut, les modéles standards

[Amélioration] - version 5.5.0 : la gestion des courriels en

lien avec le Guichet unique (AEE, ARE, Rejet archive, dossiers.
Erreur traitement) est séparée de la gestion des courriers
standards afin de permettre aux administrateurs d'avoir

des modéles de courriers différents par type de dossier.

Exemple :

publica

s'appliquent a I'ensemble des types de
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Administration | Gestion des modéles et de la documentation

Liste des modéles de courriels par type de dossier

Filtre selon un modele de courriel ©| Tous les courriels

Guichet unique - Accusé enregistrement électronique

Sauvegarder

Libelié Objet Actif dans la Fonctions
documentation

‘Guichet unigue - Accusé enregistrament &ecironique @~Accusé denregistrement Slectronique n* fnumerg_sse} Oui Non o @

Guichet unique - AEE complétude

Sauvegarder
Libellé Objet Actif dans la Fonctions
documentation
Guichet unique - AEE complétude ©Accusé denregistrement dlectronique de complétude - n*jnumero_aee) Ou Mon L]
Guichet unique - AEE piéce
Sauvegarder
Libellé Objet Actif dans la Fonctions
documentation
Guichet unigue - AEE pitce ©~Accusé denregistrement Slectronique de pitce(s) - n*jnumeno_aee} Cui Non EL+)

e Modéles de courriels associés au Guichet Cet ajout fait suite au changement
unique, nouveaux modeles (Piéces & travaux) - technique de réception des piéces,
[Amélioration] - version 5.5.0 : ajout des modéles de DOC et DAACT par ftp.
courriels "AEE", "Erreur Traitement" et "Rejet archive"
pour la réception des piéces et des avancements de
travaux (DOC, DAACT).

e Modéles de courriels associés au Guichet Cette évolution est disponible
unique, nouveau champ de fusion - [Amélioration] - uniquement pour les nouveaux sites.
version 5.5.0 : ajout du champ de fusion {liste_pieces} Pensez a adapter votre modéle en
permettant d'indiquer la liste des piéces concernées par consequence.
le récépissé dans le modéle Guichet unique - Récépissé -
piéces.

Exemple :
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Editer un modele de courriel

© Information

Les champs dynamigues doivent étre placés enfre *{ }".
Exemple : [..] le dossier {nom_dossier; [.]
Pour ce type de modéle de courrier, les champs disponibles sont {nom_dossier}, {nom_commune}, {code_postal_commune}, {adresse_mairie}, {lelephone_mairie},

{email_miairie}, {date_are_piece} ef{lisle_pieces]

Type Depit de dossier en ligne
Libelle* Guichet unigue - Récepissé - pieces

Objet* Depdt de pigce(s) en ligne - dossier n*{nom_dossier}

Tets® > & -+ 1T B I & U K A £ [E

— T, A _ L

w

Ville de {nom_commune}
{adresse_mairie}
{code_postal_commune}
{telephone_mairie}
{email_mairie}

Madame, Monsieur,

us avez dépose par voie elecironique au 'Guichet unigue’ de la Ville de {nom_commune} de(s) pidce(s) complémentaire(s)
relative(s) au dossier numéro {nom_dossier} le {date_are_piece}.
iste_pieces}
Le présent récépissé, que nous vous invitons 3 conserver, atteste de |a réception de ces piéces. Il ne préjuge en aucune fagon la
recevabilite des documenis déposés.

Cordialement,

e Modéles de courriels associés au Guichet (8] 5 notion de "permis’ a été
unique, Guichet unique - Récépissé Transfert - remplacée par le terme "autorisation”.
[Amélioration] - version 5.5.0 : adaptation du modéle Cette évolution est disponible
(Objet et Texte) suite a I'ajout du dépot d'une demande de uniquement pour les nouveaux sites.

transfert pour les déclarations préalables et permis de Penséz a adapter vos modeles en
Iouer consequence.

e Modeéles de courriels associés a l'interface "Ad'AU", Information - [Amélioration] -
version 5.5.0 : mise a jour de l'infobulle Information, détaillant les champs dynamiques a
disposition des modéles de courriels de type AD'AU.

Exemple : dépbt de dossier via AD'AU n° {numero_teledemarche}
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Edifion

@ Information

Les champs dynamiques doivent &tre placés entre " "
Exemple : [.] le dossier {nom_dossier} [.]

Pour ce type de modéle de courrier, les champs disponibles sont {nom_commune}, {id_dossier_adau}, {date_creation}, {numero_ieledemarche}, {femail},
{date_reception}, {message_erreur} ainsi que ceux de la vue "VUE_EDIT_GEN"

Type AD'AU

Libelle* AD'AU - Récepisse

Objet* Dépit de dossier via AD'AU n®

Texte™ <> - |

Ville de {mom_commune}

{adresse_mairie}

{numero_teledemarche}

B I & U A

{code_postal_commune} {nom_commune}

Courriel service urbanisme

hY

Ay

Ly
e

Modéles de courriels associés a l'interface (2)cette svolution permet de générer
"Ad'AU", récépissés - [Amélioration] - version 5.5.0 des récépissés distincts du récépissé
: ajout de courriels spécifiques liés aux récépissés des initial du dépot de dossier.
DOC et DAACT réceptionnés via AD'AU.

Liste des modéles de courriel

Exemple :

Tout v lignes visibles ~ Recherche [ Copier = ([ Imprimer | (g Excel = ). PDF
ADAL
- = _ . Sauvegarder dans la )
i
Libelle Type Objet Actif documentation Fonctions
AD'AU - Dépdt dossier commune ADAU © Un dossier déposé via AD'AU Oui  Mon -
AD'AU - Erreur Traitement ADAU @ Echec du traitement AD'AU Cui  Mon
AD'AU - Récépisse ADAU © Dépit de dossier via AD'AU n® Oui  Oui -
{numero_teledemarche}
AD'AU - Récepisse - DAAGT ADAU © Deépdit d'une DAACT via AD'AU n® Cui Owi
{numero_teledemarche}
AD'AU — Récépissé - DOC ADAU @ Dépit dune DOC via AD'AU n° Cui  Oui o
inumero_teledemarche}

De 1 a5 sur 5 lignes (70 lignes filirées)

Récapitulatif "Guichet

unique"/"AD'AU"

al : ' : T Cette évolution permet ainsi d'avoir
[Amélioration] - version 5.5.0 : suppression du modéle un seul courriel récapitulatif par
"Récapitulatif des dépbts de dossiers via AD'AU". Ces commune de tous

les

dossiers
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informations peuvent étre intégrées directement dans le déposés en dématérialisation, que ce
modéle existant "Reporting - Récapitulatif dépots en soit via le Guichet unique ou AD'AU.
ligne".
Pensez a adapter votre modeéle en
conseéquence selon vos besoins.

Exemple :

Editer un modele de courriel

@ Information

Les champs dynamiques doivent &tre placés entre ™[ }"
Exemple - [_] le dossier {nom_dossier; [..]

Pour ce type de modéle de courier_les champs disponibles 3 1 Jliste pieces}, {liste_messages}, {liste_dossiers doc},
{liste_dossiers_daact} |liste_dossiers_adau}. {liste_dossiers_daact adau}, {liste_dossiers_doc_adau} et {date_du_jour}

Type Spécifique
Libelig* Reporting - Récapitulatif dépdts en lign
Objet* Récapitulatif dépdts en ligne du {date_du_jour}

Texte® < - 1 B /| &

=
E
F
%
El
|
Il
Il
]
iii
m

- %= AR o

Messages envoyes - {liste_messages}
Liste des DOC déposés ; {liste_dossiers_doc}

Liste des DAACT deposées - {liste_dossiers_daact}

Liste des dossiers déposés via AD'AL : {liste_dossiers_adau}
Liste des DOC déposés via AD'AU - {liste_dossiers_doc_adau}

Liste des DAACT déposées via AD'AU - {liste_dossiers_daact_adau}

Actif m Non

e Modéles de courriels de type "Dossier" - () e et et o s
[Ameélioration] - version 5.5.0 : possibilité¢ de définir pour implique de choisir comme destinataire

un modele de courriel de type "Dossier", les types de le demandeur principal.
dossiers et les types de personnes a prendre en compte,

ainsi que la possibilité d'associer un document disposant

d'un impact métier décision. Dans ce cas, le courriel ici

présent vaudra notification.

Exemple :
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Editer un modéle de courriel

@ Information

Les champs dynamiques daivent tre placés entra " J*
Exemple : [..] le dossier fnom_dassier [.]

Pour ce type de modéle de courrier, les champs disponibles sont ceux de |a vue "VUE_EDIT_GEN" et de Ia vue métier associée au type de dossier ("'VUE_EDIT_PC” pour les PG, "WUE_EDIT_CLU" pour les CU, etc ).

Type | Dossier v
Libellé* | Notif. arreté
Type(s) de dossier | [ CU - Certifisat durbanisme | [ DP - Daclaration préalable | [ x EN - Enseignes et publictés | [x EV - Ecorenow | [ x GF - Gestion du fongier | [ HA- Hygitne alimentaire

% Hl - Habitat indigne | [x IA-DJILA. | | % IR - Injonction de ravalement | | x LT - Autorisation de lotir | | x NS - Nuisances sonores | | x OH-test || ¥ OP - Occupation du domaine public

% PA-Permis daménager | | x PC - Permis de construire | | x PD - Permis de démolir | | % PL - Permis de louer | | x PV - Contentieux pénal | | x RA - Raccordement | | x RT - Dossier PPRT

% RU- o diurb % SC- de caravane | |x TE-TE || % TP - TLPE | | % TR - Autorisation de trava | | % US - Changement dusage
Destinztaire(s) » Demandeur
Principal uniquement m MNon
Chiet* | Amété n° {nom_dossiar}

TEdE ¢y o o~ 1. B 0S5 U & oA & @

n
n
hl
n
iii
i
!
I
>
=2
wn

Y

Bonjour,
Veillez trouver 'amté joint.

Cordialemant,

‘aut notification décision m Non
Actif m Non
Sauvegarder dans la m Mon

documentation

Modeéles de courriels de type "Dossier" - [Correction] - version 5.5.0 : ajout des vues
vue_edit_pl, vue_edit_di et vue_edit_us au modéle de courriel de type "dossier".

Modéles de courriels associés aux taches - Ces derniers sont activés par
[Amélioration] - version 5.5.0 : ajout des modeles de défaut.
courriels "Tache affecté" et "Tache terminé".

Exemple :

Liste des modeles de courriel

Tout v |lignes visibles ~ Recherche | tache [ Copier | (2)Imprimer [ Excel = )| PDF

Specifique -
. . _ .. Sauvegarder dans la .
A

Libelle Type Objet Actif documentation Fonctions
Téche affectés Specifique @ Tiche affectée Oui  Mon &
Tache terminge Spécifique © Tiche terminés Qui  Mon

De 1 a2 sur 2 lignes (70 lignes filirées)
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